ZARZADZENIE R-28/2025
Rektora Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego z dnia
14 lipca 2025 r.

w sprawie: 1) zmian w strukturze organizacyjnej jednostek administracyjnych
podporzadkowanych bezposrednio Kwestorowi Uczelni;
2) zmiany Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu.

Na podstawie:

— art. 23 ust. 1, ust. 2 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.),

— § 17 ust. 112 pkt. 61 7 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-10/7/2023 Senatu URad.
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.)

w zwigzku z likwidacja Wydzialu Chemii Stosowanej (zarzadzenie R-6/2025

z dnia 24 lutego 2025.)

zarzadzam, COnastgpuje:

§1

W strukturze organizacyjnej jednostek administracyjnych podporzadkowanych
bezposrednio Kwestorowi Uczelni wprowadzam nast¢pujace zmiany:
1) likwiduje Sekcje Ksiegowosci Finansowej, Majatkowej i Kosztow;
2) tworze:
a) Sekcje¢ Ksiggowosci Finansowej,
b) Sekcje Ksiegowosci Majatkowej i Kosztow.

§2

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza
Putaskiego (zarzadzenie R-31/2019 z dnia 30 pazdziernika 2019 r. z p6zn. zm.)
wprowadzam nastg¢pujace zmiany:

1. W § 10 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
8 10
8. Jednostki administracyjne i samodzielne stanowiska pracy podporzadkowane
Kwestorowi:
1) Zastgpca Kwestora,
2) uchylony,
3) Sekcja Rachuby Ptac,
4) Stanowisko Pracy ds. Wydzialowych Budzetow 1,



5) Stanowisko Pracy ds. Wydziatowych Budzetow 2,
6) Stanowisko Pracy ds. Wydzialowych Budzetow 3,
7) Sekcja Ksiggowosci Finansowe;j,

8) Sekcja Ksiggowosci Majatkowej 1 Kosztow.”.

2. § 40 uchyla sig.

3. Po § 40 dodaje si¢ § 40a i § 40b w brzmieniu:
1) ,.,§ 40a
Sekcja Ksiggowosci Finansowej
Do zakresu dziatania Sekcji Ksiggowosci Finansowej nalezy w szczegolnosci:

13.
14.
15.
16.
17,
18.

19.

20.

21,

. Prowadzenie wstepnej kontroli i ewidencji operacji gospodarczych.
. Kontrola pod wzglgdem formalnym 1 rachunkowym dokumentow

stanowigcych podstawe ksiggowania.

. Ewidencja i kontrola prawidtowosci wyptat sum depozytowych.

. Prowadzenie rejestrow zakupow i sprzedazy.

. Regulowanie zobowigzan Uczelni.

. Wyptata stypendiow, ewidencja i rozliczanie funduszu stypendialnego.

. Prowadzenie kasy 1 obstuga wszelkich operacji gotowkowych zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

. Dokonywanie operacji bankowych.

. Realizacja przekazow pocztowych.

. Obstuga obrotéw dewizowych.

. Prowadzenie rejestrow kasowych i bankowych.

. Ewidencja 1 rozliczanie pobranych zaliczek, delegacji sluzbowych

pracownikow 1 0s6b niebgdgcych pracownikami oraz  innych
rozrachunkow.

Dokonywanie rozliczen i ksiggowanie podatku VAT oraz sporzadzanie
JPK i deklaracji podatkowych.

Prowadzenie rozliczen 1 pozasystemowej ewidencji w walucie EUR
dotacji, dla ktoérych wymagana jest taka ewidencja.

Organizacja i prowadzenie ewidencji ksiegowej projektow.

Prowadzenie kont analitycznych i rozliczanie inwestycji.

Analiza stanu kont rozrachunkowych i pozostatych oraz potwierdzanie sald
ksiegowych.

Kontrola terminowego rozliczania nalezno$ci oraz przygotowywanie
dokumentacji niezbednej do wszczecia windykacji naleznosci Uczelni.
Przygotowywanie odpowiednich raportdow niezbednych do zamknigcia
okresu sprawozdawczego oraz zestawien niezbednych do sporzadzania
sprawozdan finansowych i statystycznych Uczelni.

Przygotowywanie materiatow informacyjnych dla potrzeb kierownictwa
Uczelni.

Przechowywanie ksigg 1 dokumentacji, zabezpieczenie ich przed
zniszczeniem, zagubieniem lub uszkodzeniem.”;
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2) ,,§ 40b
Sekcja Ksiggowosci Majatkowej 1 Kosztow
Do zakresu dziatania Sekcji Ksiggowosci Majatkowej i Kosztow nalezy
w szczegOlnosci:

1

2.
3.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

. Kontrola wstgpna w zakresie kompletnosci 1 prawidtowosci dokumentacji

przyjetej do ksiggowania.

Ksiggowanie dokumentow w zakresie obowigzkow Sekcji.

Prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy dotyczacych majatku oraz

w ramach dziatalnosci badawcze;.

. Analiza stanu kont rozrachunkowych z dostawcami oraz potwierdzanie
sald ksiegowych dostawcow.

. Ewidencja i rozliczenia w zakresie Uczelnianego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, Uczelnianego Funduszu Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych.

. Analiza rozrachunkow z pracownikami z tytulu pozyczek pracowniczych
z Uczelnianego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

. Prowadzenie ewidencji ksiggowej projektow.

. Ewidencja w ujeciu syntetycznym i analitycznym $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz dokonywanie od nich odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych).

. Sporzadzanie rocznej korekty VAT dotyczacej srodkow trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Biezaca rejestracja obrotu w ujeciu ilosciowo-wartosciowym lub

warto$ciowym dotyczaca wyposazenia i ksiggozbiorow.

Uzgadnianie aktualnych zapiséw ewidencyjnych na polach spisowych

z osobami materialnie odpowiedzialnymi lub prowadzacymi ewidencje

w jednostce.

Ewidencja i rozliczanie réznic poinwentaryzacyjnych.

Ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym 1 kalkulacyjnym zgodnie

z zakladowym planem kont oraz zamykanie okresoOw rozliczeniowych

poprzez rozliczenie kosztow wedtug miejsc ich powstawania.

Prowadzenie ewidencji  specjalnej aparatury naukowo-badawczej

zakupionej w ramach dziatalno$ci badawcze;j.

Ewidencja kosztow 1 przychodéow prac naukowo-badawczych oraz

rozliczanie zewnetrznych zlecen badawczych.

Ewidencja 1 rozliczanie kosztow i1 przychodéw Domoéw Studenckich.

Ewidencja i rozliczanie kosztow remontow budynkow i budowli.

Sporzadzanie sprawozdan 1 informacji dotyczacych majatku i kosztow.

Przygotowywanie materiatow informacyjnych dla potrzeb kierownictwa

Uczelni.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem,

zagubieniem lub uszkodzeniem.”.



4. W § 49 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»$ 49 pkt. 10
10) wspolpraca z pracownikami zatrudnionymi na Stanowiskach Pracy
ds. Wydzialowych Budzetow oraz w Sekcji Ksiggowosci Majatkowej
1 Kosztow celem ustalenia zgodnos$ci stanu ksiggowego ze stanem
faktycznym,”.

5. Schemat struktury organizacyjnej administracji Uczelni i1 schemat struktury
organizacyjnej nieadministracyjnych jednostek organizacyjnych Uczelni, ktore
stanowig odpowiednio zalaczniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego
otrzymuja brzmienie okreslone w zatgczniku do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie:

1)w czeSci  dotyczacej zmian w  strukturze organizacyjnej  jednostek
administracyjnych podporzadkowanych bezposrednio Kwestorowi Uczelni -
z dniem 1 sierpnia 2025 r.;

2) w pozostatej czesci - z dniem 1 pazdziernika 2025 r.

REKTOR

prof. dr hab. Stawomir Bukowski



SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ ADMINISTRACJI UCZELNI Zalgeznik

., R . do zarzadzenia R-28/2025
stan na dzien 1 sierpnia 2025 r. z dnia 14.07.2025 1.

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego

Biuro 4{ Pracownicy Obstugi Prawnej |

Rektora
| Dziat Kadr |
Osrodek
Informatyki i Promocji Petnomocnik ds. Ochrony Informacii
Niejawnych
Inspektor . -
Ochrony Danych Osobowych Inspektor Bezpieczenstwa

Teleinformatycznego

| Wydawnictwo Ii Stanowisko

ds. Obronnych

Obiekty Obiekty Obiekty Obiekty || Obiekty Obiekty Obiekty Obiekty || Obiekty
Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni
Nr 1 Nr 2 Nr 3 Nr 4 Nr 5 Nr 6 Nr 7 Nr 8 Nr 9

Prorektor Prorektor Prorektor
ds. dydaktycznych ds. nauki i wspoipracy | ds. badan Kwestor Kanclerz
i studenckich Z zagranicg naukowych
- - 1
Dziat Dziat Obstugi Daial Aparatury Dziat Inwestycji, '
Dziat Wspotpracy | [Badan || Zzastepca Kwestora Zaopatrzenia —  Remontow 1
Nauczan i i P i Gospodarowania !
z Zagranicg Naukowychi - i Transportu osp! wania M
Projektéw Unijnych Nieruchomosciami .
Dziat Spraw § R - |
: Sekcja K: R
[—| Studenckich EezcjaNRoEwojg | Fﬁlarjlso\;:jggowosm Dziat Ogéino- Dziat Infrastruktury :
I adry Naukowe] Osrodek Transferu Administracyjny 1
Centrum Promociji [ | Innowacii Sekci - o Sekcja 1
. ja Ksiggowosci |
_Studentow ) — Majatkowe] | Kosztow Sekcia Zaméwier ds. Energetycznych M
i Absolwentéw eKcja Lamowien  — h
URad. Stanowisko Pracy Publicznych Dziat |
L—{ds. Wynalazczosci . — Zarzadzania ] !
) . —| Sekcja Rachuby P i 1
_| Biuro Obstugi Studenta 1 | i Ochrony Patentowej Sekeja Rachuby Plac Stanowisko ; Obiektami Uczelni |
ds. Inwentaryzacji  |— 1
. . 1
—| Biuro Obstugi Studenta 2 | Stanowisko Pracy Ciagtej |
| ds. Wydziatowych 1
—| Biuro Obstugi Studenta 3 | Budzetow 1 Stanowisko Pracy :
ds. BHP i P.Poz. 1
Stanowisko Pracy !
| Biuro Osob —ds. Wydziatowych i
z Niepetnosprawnoscia Bu-dze{éw 5 WY o !
Kancelaria Gtéwna [— :
1
Stanowisko Pracy 1
—|ds. Wydziatowych :
Budzetoéw 3 1
1
1
1
1
1
1
1

Stanowisko Pracy ds. Audytu
Wewnetrznego




NIEADMINISTRACYJINYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH UCZELNI

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ

stan na dzien 1 pazdziernika 2025 r.

Zalacznik Nr 2

do Regulaminu organizacyjnego

Trzeciego Wieku

i RADA UCZELNI i REKTOR SENAT
) . Wydziat
_ Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Nauk Wydziat Wydziat Transportu,
Alkz:\(debmlckl Biblioteka — Ekonomii Filologiczno- Mechaniczny [ |  Medycznych Prawa — Stuki Elektrotechniki
Przedr;ic;L‘:)i?)rzrzos'ci Uniwersytecka i Finansow Pedagogiczny i Nauk o Zdrowiu i Administracji i Informatyki
d ; Katedra Katedra Katedra Katedra Nauk Katedra Katedra
KaFeFfa Bl;nesu Komunikagji Budownictwa Fizjoterapii o Bezpieczenstwie || | Architektury Wnetrz Automatyzacji
— i Finansow 7 i i i i 5 |
Contrum Nowych Micdzymarodowych Spoleczne] i Prawa Karnego i Wzornictwa Ubioru _Plfocgsto\f(/_
Fransoom IT:E_ltedkr_a *| Katedra Katedra Prawa S
| | i Katedra 1ZyKi Kosmetologii iki
w Trarr: sgorcne Katedra Kultur g Administracyjnego | Katedra Grafiki Katedra
Samochodowym Ekonomii Kultury i Nauki i Projektowania Eksploatacji
Fizycznej Katedra Katedra Nauk aukt i Organizacji
Mechaniki ] i 0 Administracji i Organizacji
echaniki Klinicznych - Transportu
Centrum Katedra Stosowanej Niezabiegowych Katedra Mediow p
— Technologii Sckola 1 | || Finanséw, Katedra i Mechatroniki Katedra Prawa |  Cyfrowych
Cyﬁowygh Doktorska Ubezpieczen Neofilologii - Cywilnego, - i Struktur Katedra
i Rachunkowosci P_racownla_ Handlowego i Prawa Przestrzennych Elektrotechniki
Katedra Katedra Diagnostyki Zatrudnienia i Energetyki
Katedra Polityki Pedagogiki Podsta&elégnrs]trukcjl | Obrazowe] Katedra
1 Ekonomicznej i Material y " Katedra Prawa Informatyki
i Bankowosci 1 Materiatoznawstwa Katedra Nauk Konstytucyjnego [ ) : )
_ PSKE‘:]%"I? . | Kiinicznych i Nauk o Polityce i Teleinformatyki
JStudll(u’m Katedra Y 9 thedra Zabiegowych Katodra Naned
(E);?éyg‘f}]v Zarzadzania Saml; (():Jl?gggvv\\lfych Katedra I;Iteektl;?/czig Zou
o 1Katgdra Plglcl;sc;gggroc;erg(\;va — i Elektroniki
_ ielegniarstwa j
Studium Katedra i i Prawa Finansowego Przemyslowe;
W_ychowanla ) Teghnologii_ | Katedra
Fl_zycznego i Projektowania Katedra Katedra Systemow
i Sportu Radomski Maszyn |_| Podstawowych Teorii, Historii | Sterowania
Uniwersytet Nauk i Filozofii Prawa i Elektroniki
Studium Dzieci i Mlodziezy Medycznych
Matematyki Collegium
Uniwersytet Anatomicum



