ZARZADZENIE R-4/2025
Rektora Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego z dnia
22 stycznia 2025 r.

w sprawie: 1) utworzenia Sekcji ds. Energetycznych,
2) zmiany Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu.

Na podstawie:

— art. 23 ust. 1, ust. 2 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.),

— § 17 ust. 112 pkt. 61 7 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-10/7/2023 Senatu URad.
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.)

zarzadzam, -conastgpuje:

§1

Z dniem 1 lutego 2025 r. tworze w strukturze Dzialu Infrastruktury Sekcje
ds. Energetycznych.

§2

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza
Putaskiego (zarzadzenie R-31/2019 z dnia 30 pazdziernika 2019 r. z p6zn. zm.)
wprowadzam nastg¢pujace zmiany:

1. W § 10 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»§ 10
9. Jednostki administracyjne 1 samodzielne stanowiska pracy podporzagdkowane
Kanclerzowi:
1) Dzial Inwestycji, Remontow i Gospodarowania Nieruchomosciami,
2) Dzial Aparatury, Zaopatrzenia i Transportu,
3) Dziat Infrastruktury,
— Sekcja ds. Energetycznych,
4) Dzial Ogodlno-Administracyjny,
5) Dziat Zarzadzania Obiektami Uczelni:
a) Obiekty Uczelni:
— Obiekty Uczelni Nr 1,
— Obiekty Uczelni Nr 2,
— Obiekty Uczelni Nr 3,
— Obiekty Uczelni Nr 4,
— Obiekty Uczelni Nr 5,
— Obiekty Uczelni Nr 6,



6)
7)
8)
9)

— Obiekty Uczelni Nr 7,

— Obiekty Uczelni Nr 8,

— Obiekty Uczelni Nr 9,
b) Domy Studenta:

— Dom Studenta Nr 1,

— Dom Studenta Nr 2,

— Dom Studenta Nr 3,

— Dom Studenta Nr 4,
Sekcja Zamowien Publicznych,
Stanowisko ds. Inwentaryzacji Ciagte;j,
Stanowisko Pracy ds. BHP i1 P.poz,
Kancelaria Gtowna.”.

2. W § 25 w czg$ci dotyczacej zakresu spraw osobowych pracownikow dodaje si¢
pkt 22 w brzmieniu:

»9 25

w zakresie spraw osobowych pracownikow:

22) kontrola niekaralno$ci pracownikow Uczelni w rejestrach karnych
w zakresie wynikajagcym z powszechnie obowigzujacych przepisow;”.

3. W §26:

1) w ust. 1 pkt 6, 7 i 13 otrzymujg brzmienie:
»$ 26 ust. 1
6) obstluga kont dostepowych do: portalu sprawozdawczego Glownego

7)

Urzedu Statystycznego (GUS), systemu POL-on, Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA), portalu Polska Bibliografia Naukowa (PBN),
Biuletynu Informacji Publiczne; (BIP) oraz Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym,

obstuga serwisowa i zarzadzanie stacjami roboczymi 1 siecig
komputerowg pionu Rektora, administracji Kanclerza, Biblioteki Glowne;
oraz wszystkich Wydziatlow URad.,

13) wspoélpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni i Pelnomocnikiem

Rektora ds. rekrutacji studentdow na pierwszy rok studiéow stacjonarnych
I niestacjonarnych w URad. w zakresie proponowanej oferty dydaktycznej
oraz ustalania strategii promocyjnej i marketingowej jednostek
organizacyjnych,”;

2) w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
.S 26 ust. 2

1)

eksploatacja i rozwoj centralnych systemow informatycznych, takich jak:
system informatyczny Uczelnia, Internetowa Rekrutacja Kandydatow,
Biblioteka, TETA Web, TETA Me 1 inne wdrazane na Uczelni wraz
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z instruktazem uzytkownikéw w zakresie obslugi programoéw
1 korzystania z baz danych,”;

3) w ust. 3 skresla si¢ pkt 5.

4. § 28 otrzymuje brzmienie:
8 28
Wydawnictwo
Do zakresu dziatania Wydawnictwa nalezy w szczeg6lnosci:

1.
2.
3.

10.

realizowanie polityki Uczelnianej Rady Wydawniczej,

opracowywanie projektow planéw wydawniczych,

nadzorowanie terminowej i zgodnej z planem realizacji procesu
wydawniczego,

4. prowadzenie dokumentacji uméw wydawniczych 1 umow o dzieto,
5.
6. prowadzenie dystrybucji publikacji poprzez wspotprace z ksiggarniami

przygotowywanie materiatow do druku pod wzgledem edytorskim,

1 hurtowniami ksigzek,

. wspotpraca z bibliotekami krajowymi, Biurami ISBN, ISSN w zakresie

realizacji egzemplarzy obowigzkowych,

. prowadzenie promocji wydawnictw uczelnianych,
. zaspokajanie  wewngetrznych  potrzeb  Uczelni w  zakresie  drukow

akcydensowych,

pozyskiwanie dodatkowych srodkow finansowych na wydawanie publikac;ji:

1) poprzez wykorzystywanie $rodkow z prac statutowych, badawczych
I grantow, Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Projektu Rozwoju
Humanistyki 1 innych oglaszanych i pozyskiwanych przez pracownikow
Uczelni projektow na dziatalno$¢ wydawnicza,

2) od sponsorow,

3) z innych zrodet.”.

5. § 43 otrzymuje brzmienie:
S 43
Dziat Inwestycji, Remontéw 1 Gospodarowania Nieruchomosciami

1.

2.

Kierownik  Dzialu  Inwestycji, Remontow 1 Gospodarowania
Nieruchomosciami, zastepuje Kanclerza podczas jego nicobecnosci.

Do zakresu dzialania Dziatu Inwestycji, Remontéw 1 Gospodarowania
Nieruchomosciami nalezy W szczegdlnosci:

w zakresie realizacji inwestycji i remontow:

1) gromadzenie wnioskow dotyczacych potrzeb realizacji inwestycji
budowlanych zglaszanych przez jednostki organizacyjne Uczelni oraz
wykonywanie analiz pod katem zasadno$ci i mozliwosci ich wykonania
oraz wstepne szacowanie kosztow,
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2) przyjmowanie zgloszen w zakresie potrzeb wykonania prac przez firmy
zewnetrzne (robot remontowych, napraw, serwisu, ustug):

a) od Dziahu Infrastruktury, wynikajacych z prowadzonej przez t¢ jednostke
eksploatacji i1 wykonywane oceny stanu technicznego sieci i urzadzen
obstugujacych infrastrukture Uczelni,

b) od pracownika ds. BHP i P.poz. w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z poprawga warunkéw bezpieczenstwa pracy i1 ochrony P.poz.,

¢) od jednostek organizacyjnych w zakresie wynikajacym z ich dziatania,

d) wynikajacych z przeprowadzanych okresowych kontroli budynkow
1 instalacji w zakresie okreslonym przepisami prawa budowlanego,

e) nakazow i zalecen wydanych przez organy administracji panstwowej
(w szczegoOlnosci: nadzor budowlany, komendanta strazy pozarnej,
sanepid),

3) dokonywanie oceny otrzymanych zgloszen na roboty remontowe,
w zakresie zasadnos$ci ich wykonania, opracowanie szacunkowego zakresu
prac oraz wstepne oszacowanie kosztow,

4) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie robot budowlanych
z funduszy unijnych i dotacji celowej z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego,

5) opracowywanie w zakresie rzeczowo-finansowym i przedstawianie do
zatwierdzania rocznych i wieloletnich planéw inwestycji, remontow
1 modernizacji budynkow 1 budowli, a nastepnie ich realizacja,

6) zalatwianie spraw zwigzanych z przygotowaniem inwestycji, remontow
1 modernizacji obiektow ujetych w planach inwestycji 1 remontow, w tym:
a) opracowywanie zatozen szczegotowych do zlecanych dokumentaciji

projektowo-kosztorysowych,

b) opracowywanie zakresow remontow i Kkosztoryséw inwestorskich dla
zadan remontowych niewymagajacych opracowania dokumentac;ji,

c) koordynacja przy opracowywaniu studium wykonalnosci dla
poszczegdlnych inwestycji lub zlecanie ich wykonania,

d) przygotowywanie i skladanie do Sekcji Zamowien Publicznych
wnioskéw o udzielenie zamoéwien w zakresie inwestycji, remontow,
konserwacji, napraw budynkow i instalacji,

e) przygotowywanie projektow umoéw wynikajacych z realizacji zadan
dziatu,

f) wspoldziatanie z Sekcja Zamowien Publicznych w przygotowywaniu
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, w tym kryterium oceny
ofert oraz projektu umowy,

g) udzial w postepowaniach przetargowych,

h) zlecanie wykonania (w oparciu 0 procedury przewidziane w przepisach
wewnetrznych 1 ustawie Prawo zamowien publicznych) prac
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projektowych, nadzoru inwestorskiego 1 autorskiego oraz robot
budowlanych,
1) realizacja zawartych umow z zakresu zadan dziatu,

7) przygotowywanie dokumentéw w celu zglaszania wlasciwemu organowi

zamiaru wykonania robot budowlanych niewymagajacych pozwolenia na
budowe,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem pozwolen na budow¢ na

realizowane inwestycje i prowadzone roboty budowlane zgodnie
z przepisami okre§lonymi w prawie budowlanym,

9) koordynacja robdt budowlanych realizowanych w obiektach Uczelni oraz

sprawowanie nadzoru inwestorskiego,

10) bilansowanie potrzeb w zakresie materiatdw i urzadzen niezbednych dla

11)

12)

13)
14)

15)

16)
17)
18)

19)

realizacji inwestycji, remontow 1 modernizacji obiektow wykonanych przez
podmioty zewnetrzne,

dokonywanie  odbioréw  technicznych od  wykonawcow  robdt,
przekazywanie obiektow w uzytkowanie oraz przekazywanie sieci,
instalacji 1 urzadzen w eksploatacje do Dziatu Infrastruktury zgodnie
Z przepisami prawa,

udziat w przegladach gwarancyjnych 1 pogwarancyjnych wykonanych
zadan inwestycyjnych i remontowych,

rozliczanie inwestycji 1 remontow w zakresie rzeczowym 1 finansowym,
opracowywanie analiz 1 informacji dotyczacych realizacji inwestycji,
remontow 1 modernizacji,

udzielanie zamowien dotyczacych robdt remontowych, napraw, serwisu
1 ustug podmiotom zewngtrznym, sprawowanie nadzoru nad ich
wykonaniem oraz rozliczenie,

sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczos$ci zwigzane] z profilem
dziatania jednostki,

prowadzenie  ksigzek  obiektow  budowlanych  Uczelni  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

przeprowadzanie okresowych kontroli budynkow i instalacji w zakresie
przewidzianym przepisami prawa budowlanego,

eksploatowanie urzadzen dzwigowych wraz z prowadzeniem ksigg dozoru
technicznego;

w zakresie gospodarowania nieruchomosciami:

1) przygotowanie, wynikajacej z przepisow prawa, dokumentacji niezbedne;j

przy:

a) rozporzadzaniu nieruchomo$ciami  stanowigcymi  wlasnos¢  lub

znajdujacymi si¢ w uzytkowaniu wieczystym Uczelni w celu:
— sprzedazy lub zamiany,



— oddawaniu w dzierzawe,
— ustanawianiu stluzebnos$ci gruntowej, w tym shuzebnosci przesytu,

b) nabywaniu nieruchomosci,

C) przeprowadzaniu regulacji stanow prawnych gruntow znajdujacych si¢
w posiadaniu Uczelni,

d) prowadzeniu postepowan o scalanie lub podziat nieruchomosci,

e) aktualizowaniu wpiséw w ksiegach wieczystych,

f) aktualizowaniu map 1 inwentaryzacji urzadzen przesylowych
posadowionych na gruncie,

2) prowadzenie ewidencji  ilosciowo-wartoSciowej  gruntow  bedacych
w posiadaniu Uczelni, w tym rowniez — w uzytkowaniu wieczystym,
wydzierzawionych lub wynajmowanych,

3) pozyskiwanie od urzedéw administracji panstwowej: wWypisOw, wyrysow,
wykazow zmian danych ewidencyjnych budynkéw 1 nieruchomosci
gruntowych,

4) pozyskiwanie oraz gospodarowanie zbiorami map kartograficznych,

5) udostepnianie dokumentacji i udzielanie wyjasnien, w tym zapewnienie
udziatu przedstawicieli Uczelni w ogledzinach nieruchomosci przy
sporzadzaniu przez osoby uprawnione map lub wycen nieruchomosci oraz
dokonywaniu ogledzin przez osoby zainteresowane ich nabyciem,

6) opracowywanie projektow uméw 1 aneksow do uméw najmu lokali
uzytkowych 1 dzierzawy gruntéw, przygotowywanie pism dotyczacych
wypowiadania uméw 1 ich rozwigzywania oraz prowadzenie rejestru tych
uméw, przekazywanie kopii umow 1 aneksow do Dziatu Ogo6lno-
Administracyjnego w celu ich dalszej realizacji tj.. przekazania przedmiotu
najmu/dzierzawy najemcy oraz biezacego fakturowania i protokolarnego
odbioru po zakonczeniu umowy,

7) prowadzenie stalego nadzoru nad nieruchomo$ciami Uczelni w zakresie:

a) uzytkowania ich zgodnie z umowa najmu lub dzierzawy,
b) podejmowania dzialan majgcych na celu niedopuszczanie do objecia
w posiadanie przez osoby trzecie bez tytulu prawnego,

8) wspotpraca z Dziatem Ogodlno-Administracyjnym w zakresie najmu lokali
uzytkowych i spraw dotyczacych administrowania nieruchomosciami,

9) naliczanie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, podatkéw od
nieruchomosci, przygotowywanie stosownych deklaracji w tym zakresie
oraz dokumentacji do zaptaty podatkoéw.”.

6. § 44 otrzymuje brzmienie:
S 44
Dziat Infrastruktury
1. Do zakresu dziatania Dziatu Infrastruktury nalezy w szczegdlnos$ci:
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1) dokonywanie biezacych przegladow budynkoéw w celu ustalania zakresow
prac konserwacyjnych i napraw w zakresie robot budowlanych (dekarskich,
murarskich, malarskich, §lusarskich, stolarskich, itp.),

2) wykonywanie ustug w zakresie prac stolarskich i $lusarskich oraz innych
robot budowlanych zlecanych przez jednostki organizacyjne Uczelni,

3) wspotpraca z Dzialem Inwestycji, Remontow 1 Gospodarowania
Nieruchomosciami, administratorami obiektow, kierownikami Domow
Studenta, pracownikiem ds. BHP iP.poz. oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wykonywanych zadan,

4) zglaszanie propozycji robot do planu inwestycji 1planu remontow
przygotowywanych przez Dzial Inwestycji, Remontéw i Gospodarowania
Nieruchomosciami,

5) udzial w komisjach przetargowych i odbiorowych dotyczacych realizacji
zamoOwien publicznych na roboty budowlane,

6) udziat  w realizowanych  przez Dzial  Inwestycji, Remontow
i Gospodarowania  Nieruchomos$ciami zadan  inwestycyjnych
I remontowych oraz przejmowanie W eksploatacj¢ sieci, instalacji
I urzadzen powstalych w procesie inwestycyjnym,

7) udziat  wrealizowanych  przez  Dzial  Inwestycji, Remontoéw
i Gospodarowania Nieruchomos$ciami przegladach gwarancyjnych
I pogwarancyjnych,

8) sporzadzanie rocznych plandéw zamdwien na ustugi, roboty budowlane oraz
dostawy materiatow, urzadzen 1narzedzi niezbednych do realizacji
powierzonych zadan 1 przekazywanie ich do wlasciwych jednostek
organizacyjnych Uczelni,

9) prowadzenie rejestru prac zglaszanych przez jednostki organizacyjne
Uczelni wraz z ewidencjonowaniem procesu ich realizacji,

10) sporzadzanie not ksiggowych z wykonywanych ustug i prac wynikajacych
z zakresu dziatania oraz rozliczania poniesionych naktadow finansowych
w przypadku realizacji zadan ujetych w planie inwestycji lub planie
remontow,

11) ewidencjonowanie i prawidlowe eksploatowanie narzedzi, maszyn
I urzadzen uzytkowanych przez pracownikow dziatu,

12) prowadzenie archiwum dokumentacji technicznej budynkoéw i budowli.

2. W strukturze Dziatu Infrastruktury dziata Sekcja ds. Energetycznych.

3. Kierownik Sekcji ds. Energetycznych, zastepuje Kierownika Dziatu

Infrastruktury podczas jego nieobecnosci.

4. Do zadan Sekcji ds. Energetycznych nalezy w szczego6lnosci:

1) dozorowanie i eksploatowanie w zakresie obstugi, konserwacji, remontu lub
naprawy, montazu lub demontazu i kontrolno-pomiarowych nizej
wymienionych sieci, instalacji i urzadzen w branzy elektrycznej i sanitarnej
wraz z prowadzeniem dokumentacji eksploatacyjnej zgodnie z przepisami
prawa, normami, instrukcjami eksploatacji i wymogami producenta:
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a) urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych,
b) urzadzen, instalacji i sieci fotowoltaicznych, wraz z magazynami energii,
C) urzadzen, instalacji isieci termoenergetycznych, w tym weziow ciepla
oraz instalacji c.o. i c.w.u.,
d) zbiornikow 1iurzadzen cisnieniowych w tym podlegtych dozorowi
sprawowanemu przez Urzad Dozoru Technicznego,
e) urzadzen i instalacji wentylacji mechanicznej i klimatyzaciji,
f) sprezarek i instalacji spr¢zonego powietrza,
g) sieci i instalacji gazowych wraz z urzadzeniami,
h) urzadzen i instalacji P.poz., w tym:
—hydrantow ~ wewngtrznych i zewngtrznych  wraz  z instalacjami
zasilajagcymi: pomp 1 zbiornikow,
—gasnic,
—systemoOw sygnalizacji pozaru,
—dzwigkowego systemu ostrzegania,
—wentylacji oddymiajacej,
1) instalacji niskopradowych i teletechnicznych, w tym:
— telewizji przemystowe;,
— systemu sygnalizacji wtamania i napadu,
— kontroli dostepu,
— central telefonicznych oraz aparatow,
J) urzadzen i instalacji odgromowych,
k) sieci i instalacji wodnych, kanalizacyjnych, burzowych, drenazowych,

2) wykonywanie pomiarow instalacji elektrycznych i piorunochronnych
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,

3) wnioskowanie 0 powierzenie wykonania czynnosci okreslonych w pkt. 1 i 2
wykonawcom zewngetrznym,

4) zlecanie wykonania w oparciu o0 procedury przewidziane w przepisach
wewnetrznych 1 ustawie Prawo zamoOwien publicznych prac wynikajacych
z dozoru i eksploatacji sieci, instalacji oraz urzadzen wymienionych w pkt. 1
I 2 wykonawcom zewnetrznym,

5) sprawowanie nadzoru nad dozorem i eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci
wymienionych wpkt. 1 12, wykonywanych przez wykonawcow
zewnetrznych,

6) opracowywanie rocznych planéw przegladow technicznych sieci, instalacji,
urzadzen, podlegtych sekcji oraz ich realizacja,

7) prowadzenie czynno$ci zwigzanych z dostawg energii cieplnej do obiektow
Uczelni, tj.:

a) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do zawierania umow
| sporzadzania aneksow,

b) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur,

) rozbijanie kosztéw zakupu energii cieplnej w programie finansowo-
ksiggowym Uczelni,



d) wykonywanie analiz zuzycia, prognoz, zestawien, sprawozdan, itp.”.

7. Schemat struktury organizacyjnej administracji Uczelni stanowigcy zalgcznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w zatagczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie:

1)w czgsci dotyczacej utworzenia Sekcji ds. Energetycznych, zmian w § 10
ust. 9, § 43 1 § 44 Regulaminu oraz zmian schematu struktury organizacyjnej
administracji Uczelni - z dniem 1 lutego 2025 r.,

2) w pozostatej czesci z dniem podpisania.

z up. Rektora
Pierwszy Zastepca Rektora
Prorektor ds. badan naukowych

prof. dr hab. inz. Wojciech Zurowski



Zalacznik

Schemat struktury organizacyjnej administracji Uczelni wg stanu na dzien 1 lutego 2025 r. do zarzadzenta R 4/2025

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego

Biuro 4{ Pracownicy Obstugi Prawnej |

Rektora
| Dziat Kadr |
Osrodek
Informatyki i Promocji Petnomocnik ds. Ochrony Informacii
Niejawnych
Inspektor . -
Ochrony Danych Osobowych Inspektor Bezpieczenstwa

Teleinformatycznego

| Wydawnictwo Ii Stanowisko

ds. Obronnych

Stanowisko Pracy
L— ds. Wydziatowych
Budzetoéw 3

Obiekty Obiekty Obiekty Obiekty || Obiekty Obiekty Obiekty Obiekty || Obiekty
Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni Uczelni
Nr 1 Nr 2 Nr 3 Nr 4 Nr 5 Nr 6 Nr 7 Nr 8 Nr 9

Prorektor Prorektor Prorektor
ds. dydaktycznych ds. nauki i wspoipracy | ds. badan Kwestor Kanclerz
i studenckich Z zagranicg naukowych
i i Dziat Inwestycji !
Dziat ) X Dzial Obstugi Dziat Aparatury, | Remontow |
Nauczan Dziat ngolpracy | |Badan ) Zaopatrzenia — i Gospodarowania |
z Zagranicg Naqkovyych i —] Zastepca Kwestora i Transportu Ni h yvatlia |
Projektéw Unijnych ieruchomos$ciami h
Dziat Spraw 1
|| Studenckich Sekcja Rozwojg Sekcja Ksiegowosci Dziat Ogéino- Dziat Infrastruktury :
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