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1  Zakres procedury

Procedura okresla tryb przeprowadzania zdalnego egzaminu dyplomowego na Wydziale Transportu,
Elektrotechniki i Informatyki Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu i obowigzuje od dnia
wprowadzenia zarzadzeniem przez Dziekana.

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym przeprowadzany jest poza siedzibg Uczelni za pomocg technik

i narzgdzi do synchronicznego kontaktu online i jest rownowazny z egzaminem dyplomowym przeprowadzanym
przed komisjag w budynku Wydziatu.

Podczas egzaminu zdalnego wszyscy uczestnicy, zaréwno Dyplomant jak i Komisja, pracuja zdalnie.

Wszystkie dokumenty i informacje dostarczane sa drogg elektroniczng przy wykorzystaniu systemu komunikacji
elektronicznej Uczelni.

2 Terminologia

Katedra — jednostka organizacyjna, w ktorej zatrudniony jest promotor pracy dyplomowe;j;

Dyplomant — student wykonujacy prace dyplomowsg licencjacka, prace dyplomowsa inzynierska lub prace
dyplomowa magisterska;

Promotor — uprawniony nauczyciel akademicki kierujacy praca dyplomowa (licencjacka, inzynierska
lub magisterska);

Recenzent — osoba wyznaczona przez Dziekana Wydziatu Transportu, Elektrotechniki i Informatyki do oceny
pracy dyplomowej;

Komisja egzaminu dyplomowego, zwana dalej Komisjg — powotany przez Dziekana Wydziatu Transportu,
Elektrotechniki i Informatyki zespot nauczycieli akademickich, w sktad ktorego wchodzi co najmniej
3 nauczycieli akademickich, w tym wyznaczony przez Dziekana WTEil przewodniczacy komisji, oraz
promotor i recenzent (recenzenci);

Egzamin zdalny - egzamin dyplomowy licencjacki, inzynierski lub magisterski przeprowadzany w trybie
zdalnym.

3 Odpowiedzialno$¢
Dziekan zobowigzany jest do:

powotywania Komisji,
wyznaczania przewodniczacych Komisji i recenzentow,
rozpatrywania wnioskow studentow 0 przeprowadzenie egzaminu zdalnego.

Prodziekan WTEil ds. dydaktycznych odpowiada za:

wyznaczanie terminéw egzaminow,

organizacj¢ przebiegu egzaminow,

organizacj¢ sesji dyplomowych, w tym przeszkolenie przewodniczacych Komisji Egzaminu Dyplomowego W
zakresie procedury przeprowadzenia egzaminu zdalnego.

Komisja odpowiada za:

zgodno$¢ przebiegu egzaminu z Regulaminem Studiéw UTH Radom, Procedurg Dyplomowania WTEil
I niniejsza procedura,
przeprowadzenie egzaminu,

! Opracowano na podstawie Zarzadzenia R23-2020 z dnia 06.05.2020 r.



oceng egzaminu dyplomowego,
oceng pracy dyplomowej,
ustalenie ostatecznego wyniku studiow.

Przewodniczacy Komisji odpowiada za:

weryfikacje kompletno$ci dokumentéw zwiagzanych z egzaminem dyplomowym,

techniczne przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zdalnego za pomoca technik inarzedzi do
synchronicznego kontaktu online,

rejestracje przebiegu egzaminu i przechowywanie nagran przez okres 2 dni roboczych? a po tym czasie
usuni¢cie zarejestrowanych nagran,

przeprowadzenie losowania pytan egzaminacyjnych,

pomoc techniczng w trakcie trwania egzaminu,

sporzadzenie protokotlu okreslajacego: sktad komisji, imi¢ i nazwisko dyplomanta wraz z numerem albumu,
temat pracy, tre$¢ zadawanych pytan i oceny udzielanych odpowiedzi, obliczenie koncowego wyniku studiow
oraz uzyskany tytut (Zatacznik nr 4.12 WSZJK WTEil).

przestanie drogag elektroniczng protokotu pozostatym cztonkom Komisji do akceptacji i archiwizacja
wiadomosci potwierdzajacych akceptacje protokotu,

przestanie dokumentacji egzaminu dyplomowego do BOS,

dostarczenie oryginalow ww. dokumentéw do BOS (w pierwszym mozliwym terminie).

Promotor zobowiazany jest do:

akceptacji wersji koncowej pracy dyplomowej i przestania do dyplomanta elektronicznej wersji podpisanego
dokumentu potwierdzajacego akceptacje pracy dyplomowej (Zatgcznik nr 13.2 do WSZJIK WTEil)
przekazania poczta elektroniczng pracownikowi wyznaczonemu przez Dziekana pracy do wprowadzenia do
systemu antyplagiatowego JSA i poddania pracy dyplomowej procedurze antyplagiatowej w JSA,

przestania do dyplomanta skanow lub zdj¢¢ podpisanego raportu z procedury antyplagiatowej,

przestania do BOS poczta elektroniczng propozycji recenzentéw (zatacznik nr 4.10 do Procedury/procesu
dyplomowania WTEil),

przygotowania i przestania poczta elektroniczng do Przewodniczacego Komisji czytelnego skanu lub zdje¢
podpisanej recenzji pracy dyplomowej (zatacznik 4.11 do WSZJK WTEil),

dostarczenie oryginalow ww. dokumentéw do BOS (w pierwszym mozliwym terminie).

Dyplomant odpowiada za:

dopetnienie wszystkich formalnosci zgodnie z procedurami okre§lonymi w Regulaminie studiow UTH
Radom, Wydziatowym Systemie Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, w tym Procedurze dyplomowania WTEil,
ztozenie wniosku o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym (Zatgcznik nr 13.1 do WSZJK
WTEil) wraz z:

o elektroniczng wersjg pracy dyplomowej,

o skanem lub zdjeciem podpisanego przez promotora dokumentu potwierdzajacego akceptacje pracy
dyplomowej (Zatacznik nr 13.2 do WSZJK WTEil),

o skanem lub =zdjeciem wlasnorecznie podpisanego oswiadczenia studenta 0 samodzielnosci
przekladanej pracy i zgodnos$ci wersji elektronicznej ze ztozong wersja papierowa (Zatacznik nr 4.5
do WSZJK WTEil),

o czytelnych skanow lub zdj¢é podpisanego przez promotora raportu z procedury antyplagiatowe;.

przygotowanie pracy dyplomowej do zaprezentowania podczas egzaminu dyplomowego,

2 W wypadku zgloszenia przez studenta w dniu egzaminu dyplomowego zastrzezen do jego przebiegu przewodniczacy
zobowigzany jest przechowywaé nagranie do momentu wyjasnienia okoliczno$ci przez organy Wydziatu lub Uczelni.



przestanie drogg elektroniczng do BOS dodatkowych informacji do suplementu dyplomu (Zatacznik nr 4.6 do
WSZJK WTEil),

przestanie listem poleconym lub Kkurierem do BOS oryginalu wniosku 0 dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym, papierowej wersji pracy dyplomowej oraz zdje¢ dyplomowych (dostarczenie
pracy w formie papierowej jest warunkiem wydania dyplomu),

dokonania optaty za dyplom.

Recenzent odpowiada za:

sporzadzenie recenzji (zatacznik nr 4.11 do WSZJK WTEil) i oceng pracy dyplomowej oraz przestanie skanu
lub zdjecia podpisanej recenzji do Przewodniczacego Komisji,
dostarczenie oryginatu recenzji do BOS (w pierwszym mozliwym terminie).

Biuro Obstugi Studentéw odpowiada za:

weryfikacje osiagnigcia przez studenta wymagan wynikajacych z programu studiow,

przyjmowanie i kontrole kompletnosci sktadanych prac dyplomowych oraz wnioskow o dopuszczenie do
zdalnego egzaminu dyplomowego,

rozestanie elektronicznych wersji prac dyplomowych do wszystkich cztonkow Komis;ji,

przygotowanie i wystanie droga elektroniczng do promotora i recenzentow drukoéw recenzji,

przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego i wystanie ich drogg
elektroniczng do Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego,

utworzenie w wybranym narzgdziu do synchronicznego kontaktu online zespotéw sktadajacych sig
z cztonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego oraz dyplomanta i zaplanowanie terminu spotkania zespotu,
powiadomienie dyplomantow oraz czlonkow Komisji o terminach egzaminéw wyznaczonych przez
Prodziekana,

przetworzenie i archiwizacje przestanej przez przewodniczacych dokumentacji egzaminu zdalnego.

4 Warunki egzaminu

1)

2)

3)

Podczas egzaminu musza by¢ wiaczone kamery i mikrofony wszystkich 0s6b uczestniczacych w egzaminie
(Studenta i cztonkow Komisji).

Podczas egzaminu dyplomant przebywa w przygotowanym przez siebie pomieszczeniu. Dyplomant przed
rozpoczgciem egzaminu dyplomowego loguje si¢ do platformy komunikacyjnej z wykorzystaniem swojego
identyfikatora i hasta. Na wywotanie od przewodniczacego Komisji dotgcza do spotkania online z
wykorzystaniem posiadanego tacza spotkania. Podczas egzaminu w pomieszczeniu dyplomanta nie moga
przebywaé inne osoby. Dyplomant zobowigzany jest do wczeSniejszego przygotowania dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢: legitymacji studenckiej lub drugiego dokumentu ze zdjeciem (dowodu
osobistego, prawa jazdy, paszportu, itp.), prezentacji pracy dyplomowej (np. prezentacji multimedialnej,
grafik , modeli cyfrowych, itp.) oraz innych narze¢dzi niezbednych do prezentacji i uczestnictwa w egzaminie
zdalnym. Podczas egzaminu dyplomant nie moze opuszcza¢ pomieszczenia. Opuszczenie pomieszczenia
roOwnoznaczne jest z przerwaniem egzaminu. Dyplomant moze podczas egzaminu korzystac¢ ze stuchawek Iub
stuchawek z mikrofonem. Do zrealizowania sesji egzaminacyjnej zdalnej wymagane jest lacze sieciowe
pozwalajace zachowal stabilne polaczenie wideo i audio, realizowane z wykorzystaniem platformy
komunikacyjnej.

Podczas egzaminu Student przez caly czas udostgpnia caty pulpit swojego komputera cztonkom Komisji i
korzysta jedynie z narzedzi niezbednych do prezentacji pracy oraz narzedzia do komunikacji z cztonkami
Komisji. Udostepniany pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostgpnym studentowi podczas egzaminu.
Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i przez czas egzaminu patrze¢ w jej kierunku.
Dyplomant nie moze wylacza¢ mikrofonu ani kamery w trakcie trwania egzaminu.



4)

5)

Niedopuszczalne jest uruchamianie przez Studenta podczas egzaminu aplikacji utatwiajacych odpowiedzi na
pytania.

W przypadku stwierdzenia przez Komisj¢ naruszenia przez dyplomanta warunkow przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego, egzamin zostaje przerwany, a dyplomant uzyskuje z egzaminu oceng
niedostateczna.

5 Opis postepowania

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9

Student ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego online przesyla na adres mailowy
Pracownika Biura Obstugi Studentéw wniosek o dopuszczenie do egzaminu zawierajacy prosbe o
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (Zatacznik nr 13.1 do WSZJK WTEil).
Pracownik Biura Obstugi Studentow przyjmuje wniosek, o ktorym mowa w pkt 1, sprawdza, czy student
spetnia wszystkie warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okreslone Regulaminem Studiow UTH
Radom i w Procedurze Dyplomowania WTEil oraz czy dotaczyt do wniosku wszystkie wymagane zataczniki
w postaci elektronicznej (plik, skan, zdjecie) tj.

a. elektroniczng wersje pracy dyplomowej’,

b. podpisany przez promotora dokument potwierdzajacy akceptacje pracy dyplomowej (Zatacznik nr

13.2 do WSZJK WTEil),
c. wlasnorgcznie podpisane o§wiadczenie studenta o samodzielnosci przektadanej pracy i zgodnosci
wersji elektronicznej z wersjg papierowa (zatacznik 4.5 Procedury procesu dyplomowania WTEil),

d. podpisany przez promotora raport z procedury antyplagiatowej w JSA.
Promotor przesyta do BOS propozycje Recenzentow (zatacznik nr 4.10 do WSZJK WTEil).
Pracownik BOS przesyta zweryfikowany wniosek Studenta o przeprowadzenie egzaminu zdalnego i
propozycje recenzentéw do Dziekana.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i wyznaczeniu Recenzentow przez Dziekana, Pracownik BOS w
porozumieniu ze Studentem, Przewodniczagcym Komisji, Promotorem i Recenzentem ustala termin
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego oraz przesyta droga elektroniczng Promotorowi i Recenzentowi
elektroniczng wersje pracy dyplomowej i druki recenzji (zatacznik nr 4.11 do WSZJK WTEil).
Pracownik BOS zaklada w narzgdziu do synchronicznego kontaktu online zespot sktadajacy sie
z Przewodniczacego Komisji (z uprawnieniami wiasciciela zespotu), Promotora, Recenzenta i Dyplomanta
oraz przesyta do zespotu informacje o terminie egzaminu dyplomowego wraz z taczem do spotkania online.
Student oraz pozostali cztonkowie Komisji zostaja poinformowani 0 terminie egzaminu dyplomowego co
najmniej na 5 dni roboczych przed ustalong data.
Pracownik BOS, co najmniej 2 dni przed egzaminem, przesyta do Przewodniczacego Komisji komplet
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego i ustalenia ostatecznego wyniku
studiow oraz elektroniczng wersje pracy.
W wyznaczonym terminie egzaminu, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego rozpoczyna
rozmowe grupowa poprzez platform¢ komunikacyjna Uczelni i w razie potrzeby wywotuje do potaczenia
cztonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego (Promotora i Recenzenta) oraz studenta zdajgcego egzamin.
Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym Przewodniczacy przedstawia Czionkéw Komisji oraz informuje o
przebiegu egzaminu zdalnego. Przewodniczacy Komisji przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego
powinien zweryfikowa¢ na podstawie legitymacji studenckiej lub innego dokumentu ze zdjgciem
potwierdzajacego tozsamo$¢ Studenta przystepujacego do egzaminu.

10) Egzamin dyplomowy sktada si¢ z kolejno nastepujacych po sobie czesci:

a. Prezentacja pracy dyplomowej przez studenta i odpowiedzi na pytania Komisji dotyczace pracy;
b. Odpowiedzi na trzy wylosowane pytania z zakresu programu studiow.

11) Po udzieleniu odpowiedzi Dyplomant pozostaje w pomieszczeniu, w ktorym przebywa, ale zobowigzany jest

odlgczy¢ si¢ od sesji na czas niejawnych obrad Komisji.

¥ 0d momentu ztozenia pracy dyplomowej do Biura Obstugi Studenta zadna jej cze$é nie moze by¢ zmieniana.



12) Komisja na niejawnej cze$ci egzaminu ustala wynik egzaminu dyplomowego, zgodnie z Procedurg
dyplomowania WTEil.

13) W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu Komisja ustala koncowy wynik studiow wg obowiazujacej
skali ocen zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie studiow i podejmuje decyzje o nadaniu tytutu
zawodowego.

14) Po ponownym potaczeniu ze studentem, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego ogtasza ustalony
przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego
Przewodniczacy Komisji podaje wynik studiow i oglasza decyzj¢ o nadaniu wtasciwego tytutu zawodowego.

15) Przewodniczacy Komisji sporzadza protokot zawierajacy sktad komisji, temat pracy, tre$¢ zadawanych pytan
i oceny udzielanych odpowiedzi, obliczenie koncowego wyniku studiow oraz uzyskany tytut i przesyla jego
kopi¢ do wszystkich cztonkéw Komisji.

16) Kazdy z cztonkéw Komisji drukuje przestany protokoét, po czym podpisuje protokot i digitalizuje go (skan lub
zdjecia). Nastepnie cztonkowie komisji przesytaja cyfrowa wersje protokotu do przewodniczacego Komisji.

17) W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn niezaleznych do dyplomanta,
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie podejmuje dzialania majace na celu przywrocenie polaczenia,
a w przypadku przywrdocenia potaczenia podejmuje decyzje (w porozumieniu z Czlonkami Komisji)
dotyczaca dalszego prowadzenia egzaminu. W przypadku wystapienia problemoéw technicznych
uniemozliwiajacych dokonczenie egzaminu (potwierdzonych telefonicznie z dyplomantem lub w wypadku
niemozno$ci nawigzania polgczenia telefonicznego), decyzje o przerwaniu egzaminu dyplomowego
podejmuje Przewodniczacy Komisji po konsultacjach z Czlonkami Komisji. W takim przypadku
Przewodniczacy sporzadza informacj¢ o przerwaniu egzaminu dyplomowego z przyczyn technicznych
(Zatacznik nr 13.3 do WSZJK WTEIl) wraz zsugerowang propozycja nastgpnego terminu egzaminu
dyplomowego. Po digitalizacji podpisanego przez Przewodniczacego Komisji dokumentu przekazuje go droga
elektroniczng do BOS-u. Po zapoznaniu si¢ z informacjg o przerwaniu obrony z przyczyn technicznych
Dziekan lub Prodziekan Wydzialu wyraza zgod¢ na nowy termin egzaminu dyplomowego. Zaleca sig¢
przeprowadzenie ponownego egzaminu dyplomowego w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych.

18) Przewodniczacy Komisji archiwizuje otrzymane protokoty i dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego.

19) Przewodniczacy przesyta petng dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego do BOS.

20) BOS drukuje dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego i umieszcza jg w ,,aktach studenta”.

21) Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego wydawane jest Zaswiadczenie o ukonczeniu
studiow, ktore przesylane jest droga mailowa do Studenta.

22) W pierwszym mozliwym terminie Czlonkowie Komisji dostarczaja oryginaty wszystkich sporzadzonych
dokumentow do BOS.

23) Po otrzymaniu oryginatow dokumentow od studenta i wszystkich Cztonkéw Komisji BOS umieszcza je
w ,,aktach studenta”.



Wydzial Transportu, Elektrotechniki i Informatyki

| 1 -, Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu
tl ul. Malczewskiego 29, 26-600 Radom

Zalacznik nr 13.1
do WSZJK WTEil
Radom, dn. ....oovevveviirie i, r.

IMiQ 1 NAZWISKO ...vieevieniiiiieieeseece et
Student: Wydziatu Transportu, Elektrotechniki i Informatyki

KIBIUNEK: .o st
NEAIDUMU Lo e
Nr telefonu KontakKtowego ...........cccvcveiieiiiiiciene e
Adres e-mail w domenie Uczelni: .......c.ccooeviviivioveieninin e,

Whniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
Zwracam si¢ z pro$bg o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

Oswiadczam, ze w przypadku uzyskania zgody na przeprowadzenie mojego egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym, dostarcz¢ do BOS drogg mailowa:

1. jednolity plik elektronicznej, ostatecznej wersji pracy dyplomowej (w formacie docx lub pdf),

2. podpisany przez promotora dokument potwierdzajacy akceptacje pracy dyplomowe;*,

3. wlasnorgeznie podpisane o$wiadczenie studenta o samodzielno$ci przektadanej pracy i zgodno$ci wersji
elektronicznej z wersja papierowa’,

4. czytelne skany lub zdj¢cia podpisanego przez promotora raportu z procedury antyplagiatowej,

5. czytelny skan lub zdjecie wypelnionego zatgcznika do Zarzadzenia R-23/2020 z dnia 06.05.2020 r.,

6. dodatkowe informacije do suplementu dyplomu®.

Oswiadczam takze, ze nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od egzaminu dyplomowego:

1. dokonam oplaty za dyplom,
2. wysle listem poleconym do BOS oryginatl wniosku o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym, papierowa wersje pracy dyplomowej’ oraz zdjecia dyplomowe.

(podpis)

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie numeru telefonu i adresu e-mail na potrzeby egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym.

(czytelny podpis)
Decyzja Dziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody® na przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym.

(podpis Dziekana)

* Zatacznik nr 13.2 do WSJK WTEil

° Zalgcznik nr 4.5 do WSZJK WTEil

® Zatacznik nr 4.6 do WSZJK WTEil

" Dostarczenie pracy w formie papierowej jest warunkiem wydania dyplomu; praca winna by¢ wydrukowana dwustronnie
i oprawiona w migkka oprawe

8 Niepotrzebne skreslic



Wydzial Transportu, Elektrotechniki i Informatyki

| 1 -, Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu
tl ul. Malczewskiego 29, 26-600 Radom

Zalacznik nr 13.2
do WSZJK WTEil
Radom, dn. .....coveevviiiiie e, r.
Akceptacja pracy dyplomowej
Oswiadczam, ze zaakceptowalem prace dyplomowa pod tytuem: ..o
.............................................................................................................................................................................. napisang
0] 7A=Y USROS Nralbumu ..o,

(podpis Promotora)
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Komisja egzaminacyjna w skladzie:

W porozumieniu z dyplomantem i pozostalymi czlonkami Komisji Egzaminu Dyplomowego proponuje
ponowne przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w terminie: .......c.ccoceevevevviieennns

Podpis Przewodniczacego Komisji:

Decyzja Dziekana\Prodziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody' na ponowne przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego. Termin
powtdrnego przeprowadzenia egzaminu dyplOmMOWEZO|: .....cveeeeerieriieiiieiiesie e eie e sree e .

(podpis Dziekana)
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