Uchwala Nr 000-11/5/2012 Senatu
Uniwersytetu
Technologiczno-Humanistycznego
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu
z dnia 22 listopada 2012 .

w sprawie: uchwalenia regulaminu studiow podyplomowych w Uniwersytecie Technologiczno-
Humanistycznym im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu.

1. Na podstawie:
- § 32 ust. 1 pkt. 2) 1 § 88 ust. 7 statutu Uczelni,

- opinii Statej Komisji Senackiej ds. Ksztatcenia (uchwata Nr 1/2012/2013 z dnia 16 listopada
2012r.),

Senat uchwala regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie Technologiczno-
Humanistycznym im. K. Putaskiego w Radomiu.
Regulamin studiow podyplomowych w formie zatacznika stanowi integralna czg$¢ nn. uchwaty.

2. Traci moc uchwata Nr 000-7/3/2006 Senatu PRad. im. Kazimierza Putaskiego z dnia
21.09.2006r. (z p6zn. zm.).

3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

W wyniku glosowania jawnego przy liczbie 0osob uprawnionych do glosowania 55, liczbie osob
obecnych uprawnionych do glosowania 45, w tym obecnych w czasie gtosowania 45 osob, za
glosowato 45 o0sob, Senat przyjat ww. uchwale.

Przewodniczacy Senatu
Uniwersytetu
Technologiczno-Humanistycznego
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

prof. dr hab. inz. Zbigniew Lukasik



Zalacznik do uchwaty Nr 000-11/5/2012
Senatu UTH Rad. z dnia 22.11.2012r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w UNIWERSYTECIE
TECHNOLOGICZNO-HUMANISTYCZNYM
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im.
Kazimierza Putaskiego w Radomiu zwany dalej ,,Regulaminem” okreéla:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zasady tworzenia, przeksztatcania i znoszenia studiow podyplomowych,
warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

zasady organizacji i tok studiow podyplomowych,

prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych,

zasady odptatnosci za studia podyplomowe,

uprawnienia i obowiazki kierownika studiow podyplomowych,

nadzor nad studiami.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych,

program ksztalcenia — opis okreslonych spdjnych efektow ksztalcenia, zgodny z Krajowymi
Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu ksztalcenia, prowadzacego
do osiagniecia tych efektow, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutéw tego procesu
punktami ECTS,

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w Europejskim Systemie Akumulacji i Transferu Punktow
zaliczeniowych jako miara §redniego naktadu pracy osoby uczacej sig, niezbednego do uzyskania
zaktadanych efektow ksztatcenia,

efekty ksztalcenia — zas6b wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych
w procesie ksztatcenia przez osobg uczaca sig,

modut ksztatcenia — przedmioty lub grupy przedmiotow,

studia — studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia podyplomowe prowadzone
wspolnie z innymi uczelniami, instytucjami albo organizacjami, w tym takze zagranicznymi, na
podstawie zawartego porozumienia,

tok studiow — realizowany przez sluchacza konkretny program ksztatcenia.

Zasady tworzenia, przeksztalcania i znoszenia studiow
podyplomowych

§2

1. Studia podyplomowe na wydziatach Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza
Putaskiego w Radomiu, zwanego dalej Uczelnia, tworzy, przeksztalca i znosi Rektor w drodze
zarzadzenia. Zarzadzenie okresla:

1) nazwe studiow podyplomowych,

2) organizacjg i czas trwania studiow,

3) adresatow studiow,

4) zasady rekrutaciji,

5) kwalifikacje uzyskane po ukoficzeniu studiow,
6) zasady odptatnosci,

7) nadzoér nad studiami.

2. Studia moga by¢ prowadzone w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktorym zwiazany jest co najmniej jeden
kierunek studiow prowadzony w Uczelni.
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Jezeli program studiow wykracza poza zakres, o ktérym mowa w ust. 2, do prowadzenia studidow
wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, wydana po zasiggnigciu
opinii Rady Gtownej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Do prowadzenia studiow uprawnione sa wszystkie podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni.
Jednostki te moga prowadzi¢ studia wspdlne.

Studia moga by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami i instytucjami naukowymi, a takze we
wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami, w tym rowniez zagranicznymi, na
podstawie zawartego porozumienia. Porozumienie powinno okre§la¢ zasady prowadzenia studidw,
warunki otrzymania §wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych, sposob finansowania studiow
oraz rozliczania pomigdzy jednostkami kosztow 1 przychodow atakze wskazywacé jednostke
administracyjna odpowiedzialng za prowadzenie studiow.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 5 zawiera Rektor.

§3
Whiosek o utworzenie, przeksztalcenie lub zniesienie studiéw przedklada Rektorowi dziekan wydziatu,
w ktorym tworzone sg studia, po uzyskaniu opinii rady wydziatu.
W przypadku studiéw organizowanych wspdlnie przez kilka jednostek organizacyjnych Uczelni,
decyzj¢ w sprawie ich utworzenia, przeksztalcenia, zniesienia podejmuje Rektor na wniosek
zainteresowanych dziekanoéw, zaopiniowany przez rady tych jednostek.
Whniosek powinien okre§la¢:

1) nazwe studiow podyplomowych,

2) merytoryczne uzasadnienie celowo$ci utworzenia studiow; zwiazek programu ze strategia
rozwoju i misjg Uczelni,

3) zakladane efekty ksztatcenia,

4) datg utworzenia, przeksztatcenia lub zniesienia studiow,

5) czas trwania studiow,

6) wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiow podyplomowych,

7) adresatow studiow,

8) zasady rekrutacji na studia podyplomowe,

9) kwalifikacje podyplomowe,

10) zasady odptatnosci,

11) warunki ukonczenia studiow,

12) wskazania interesariuszy zewnetrznych.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) pismo przewodnie dziekana,

2) uchwaty rady wydziatu:

a) opinia w sprawie utworzeniu studiow podyplomowych, z uzasadnieniem,
b) w sprawie programu ksztalcenia i planu studiow,

3) imienny wykaz pracownikéw dydaktycznych proponowanych do realizacji programu studiow
podyplomowych,

4) wstepny kosztorys studiow podyplomowych sporzadzony dla liczby stuchaczy warunkujacej
samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych, zawierajacy kalkulacje kosztow i wysokos¢
czesnego, podpisany przez kwestora oraz dziekana,

5) zmiana wartosci kosztorysu wstepnego wynikajaca ze zmiany liczby stuchaczy, wymaga
kazdorazowej akceptacji Rektora,

6) zmiana wartosci kalkulacji wstgpnej wynikajaca ze zmiany kosztorysu wstgpnego, o ktorym
mowa w pkt 5) wymaga ponownej akceptacji kwestora.

Whiosek wraz z cata dokumentacja Rektor przedktada do zaopiniowania Statej Komisji Senackiej ds.
Ksztalcenia.

§4
Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow wymaga zgody Rektora.
Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow przedktada Rektorowi dziekan nie pozniej niz na
miesigc przed planowanym terminem rozpoczgcia zajgc na studiach.
Uruchamianie kolejnych edycji studiow nie wymaga opinii rady wydziatlu, jesli nie wprowadzono
znaczacych zmian w programie studiow.
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Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studidow podyplomowych nalezy dotaczy¢ dokumenty
wymienione w § 3 ust. 4 pkt 3 i 4 oraz plan studiow.
W przypadku braku liczby kandydatow warunkujacej samofinansowanie studiow lub z innych waznych
powodow, edycja studidow moze nie zosta¢ uruchomiona. Decyzje w tym zakresie podejmuje dziekan
i niezwlocznie informuje o tym fakcie Rektora.
§5
Program ksztatcenia i plan studiow podyplomowych uchwala rada wydziatu zgodnie z wytycznymi
ustalonymi przez Senat.
Dokumentacja programu ksztatcenia obejmuje:
1) ogolna charakterystyke prowadzonych studiow,
2) opis zaktadanych efektow ksztalcenia ujgtych w kategoriach wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji
spotecznych,
3) opis programu studiéw podyplomowych, w tym:
a) plan studiow,
b) syllabusy poszczegdlnych modutéw ksztalcenia skladajace si¢ na program studiow,
uwzgledniajace metody weryfikacji efektow ksztatcenia osiaganych przez stuchaczy,
C) wymagania zwiazane z ukonczeniem studiow,
d) warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
§6
Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zapewnia:
1) przestrzeganie praw stuchacza przewidzianych w Regulaminie,
2) przeprowadzanie zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe, z zastrzezeniem ust. 2,
3) sale dydaktyczne i wyposazenie niezb¢dne do prawidlowej realizacji programu ksztatcenia,
4) obstuge administracyjno-techniczna studiow,
5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow,
6) mozliwo$¢ korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni,
7) udostepnianie na stronie internetowej wydziatu lub tablicach ogloszen informacji na temat
programu ksztalcenia oraz wysoko$ci i terminu wnoszenia oplat za studia,
8) wydanie po ukonczeniu studiow $wiadectwa ich ukonczenia wg wzoru okre§lonego w zarzadzeniu
Rektora.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w celu wlasciwej realizacji programu ksztatcenia,
dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia wybranych zaje¢ przez osoby niebgdace nauczycielami
akademickimi Uczelni, posiadajace odpowiednie kwalifikacje.
Rekrutacja na studia podyplomowe
§7
O przyjecie na studia moga ubiegac si¢ osoby posiadajace kwalifikacje co najmniej studidow pierwszego
stopnia.
Osoby niebgdace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.
Kierownik studiow oglasza i podaje do publicznej wiadomosci (strony internetowe, tablice ogloszen)
zasady rekrutacji na studia, limit miejsc, wykaz dokumentow oraz termin i miejsce skladania
dokumentow.
Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej.
O przyjeciu na studia decyduje kolejno$¢ zgloszen.
Rada wydziatu, w ktérym prowadzone sa studia, moze uchwali¢ inne zasady rekrutacji na studia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, dziekan, na wniosek kierownika studiow, powoluje komisjg
rekrutacyjna, ktora w oparciu o kryteria przyje¢ ustala list¢ rankingowa kandydatow.

§8
Przyjecia na studia dokonuje kierownik studiow.
Informacja o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia przekazywana jest kandydatom za potwierdzeniem
odbioru w sekretariacie wydziatu lub na wskazany przez kandydata adres do korespondencji.
W informacji wskazana jest wysokos$¢ optaty za studia i termin zawarcia umowy o $wiadczeniu ustug
edukacyjnych.
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W przypadku odmowy przyjecia na studia podyplomowe, kandydat moze odwota¢ sie do Rektora
w terminie 14 dni od otrzymania informaciji.

§9
Z osoba przyjeta na studia, Uczelnia zawiera umowg w formie pisemnej, dotyczaca warunkow
odptatnosci za ustugi edukacyjne §wiadczone na studiach podyplomowych.
Po podpisaniu umowy osoba ta staje si¢ stuchaczem studiéw podyplomowych.
Tres¢ umowy moze by¢ przystosowana (uzupetniona) do potrzeb konkretnych studiow
podyplomowych, z zachowaniem tresci przewidzianych we wzorze umowy ustalonym w zarzadzeniu
Rektora.

Zasady organizacji i tok studiow podyplomowych

§10
Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktorym odbywaja si¢ zajgcia oraz egzaminy i zaliczenia
przewidziane w planie i programie studiow.
Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym i trwaja nie krocej niz dwa semestry.
Studia moga rozpoczaé si¢ od drugiego semestru danego roku akademickiego.
Godzina dydaktyczna zaje¢ wynosi 45 minut.
Szczegdlowe zasady organizacji roku akademickiego, z wyodrebnieniem terminéw rozpoczecia
i zakonczenia zaje¢, terminéw odbywania zaje¢ dydaktycznych, okre$la kierownik studiow,
W porozumieniu z dziekanem i oglasza nie pdzniej niz na miesiac przed rozpoczgciem zajel
dydaktycznych.
Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktow ECTS, okresla
efekty ksztalcenia oraz sposob ich weryfikacji i dokumentacji.
Studia w zakresie przygotowania do wykonywania zawodu nauczyciela prowadzone sa
z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie standardow ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.
Zajecia na studiach prowadzone sa w systemie niestacjonarnym. Moga by¢ takze prowadzone
W systemie ksztalcenia na odleglos¢. Prowadzenie studiow z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ reguluja odrgbne przepisy.
Zajecia na studiach moga by¢ prowadzone w jezyku polskim Iub w innych jezykach.

. Rada wydzialu ustala program ksztalcenia oraz szczegdétowe zasady realizacji programu studiow, co

najmniej na miesigc przed rozpoczgciem zajec.

Dokumentacja toku studiow
§11

W aktach stuchacza studiow podyplomowych przechowywane sa nastgpujace dokumenty:
1) kopie dokumentow wymaganych od kandydata w postepowaniu kwalifikacyjnym,
2) podpisana umowa, o ktorej mowa w § 9,
3) karty egzaminacyjne stuchacza,
4) praca koncowa i recenzja pracy, o ile praca przewidziana jest w programie studiow,
5) protokot egzaminu koncowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w programie studiow,
6) swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - egzemplarz do akt,
7) karta zobowiazan bibliotecznych (o ile jest wymagana),
8) potwierdzenie odbioru dokumentéw lub druk potwierdzajacy dorgczenie w przypadku przestania

dokumentow za posrednictwem poczty.

Zaliczenia i egzaminy
§12

1. Przebieg studiow dokumentowany jest w protokotach zaliczen i w kartach okresowych osiagnigé

stuchacza. Dokumentacja moze by¢ prowadzona w elektronicznym systemie Uczelni.

2. Terminy uzyskania zaliczen, zdawania egzaminéw oraz zaliczen i egzamindéw poprawkowych

okresla harmonogram studiow.
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Szczegblowe terminy egzamindOw 1 egzamindw poprawkowych sa ustalane przez nauczycieli
W porozumieniu ze stuchaczami.
Warunkiem przyznania stuchaczowi punktow ECTS jest osiagnigcie wymaganych efektow
ksztatcenia okreslonych dla danego modutu ksztalcenia i w wyniku procedury oceniania — uzyskanie
€0 najmniej oceny dostatecznej.
Prowadzacy modul ksztalcenia, podczas pierwszych zajeé, obowiazany jest poda¢ do wiadomosci
stuchaczy program modutu ksztatcenia i zalecana literaturg, formy i metody nauczania, metody
weryfikacji zakladanych efektow ksztalcenia, w tym mozliwo$¢ korzystania z materialow
pomocniczych podczas sprawdzianow, zasady i kryteria przyznawania oceny osiagnigtych efektow
ksztatcenia, w tym sposob obliczania oceny w przypadku modutu ksztatcenia, w sktad ktorego
wchodzi wigcej niz jedna forma zajec¢, a takze terminy i miejsce prowadzonych konsultacji.
Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczenia zajeé, badz nie przystapit do egzaminu lub zaliczenia
w ustalonym przez prowadzacego terminie, moze ubiegaé si¢ o zaliczenie w trybie poprawkowym.
Termin zaliczenia zajeC (przystapienia do egzaminu) w trybie poprawkowym nie moze przekroczy¢
terminow wskazanych w harmonogramie studiow.
Stuchaczowi nie przystuguje prawo do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia komisyjnego z danego
modutu.
Stuchacz nie ma prawa do powtarzania modutu ksztatcenia, roku oraz semestru studiow.
Stuchaczowi nie przystuguje prawo do odbywania zaj¢¢ wedtug indywidualnego toku studiow.
Kierownik studiow w uzasadnionych przypadkach moze zwolni¢ stuchacza z obowiazku udziatu
w stuchacza zajecia, przypisujac odpowiednia liczbg punktéw ECTS, jezeli stuchacz uzyskat z nich
zaliczenie w ramach innych zaje¢ organizowanych w Uczelni, odpowiadajacych zakresem
tematycznym oraz iloscia godzin dydaktycznych programowi ksztatcenia.
W wyjatkowych, szczegoélnie uzasadnionych wypadkach, kierownik studiéw moze wyrazi¢ zgode,
W porozumieniu z prowadzacym zajecia, na eksternistyczne zaliczanie zaje¢ przez stuchacza.

§13

Przy zaliczeniach, egzaminach, egzaminie koncowym i ocenie pracy koncowej (0 ile egzamin lub praca
koncowa jest przewidziana) stosuje si¢ skale ocen:

Oznaczenie cyfrowe Oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
zaliczenie bez oceny zal.
§ 14

1. Recenzjg oraz oceng pracy koncowej wystawia prowadzacy pracg. W przypadku otrzymania oceny
niedostatecznej, shuchacz ustala z kierownikiem studiéw nowy termin ztozenia pracy.

Stuchacz, ktory nie ztozyl pracy koncowej w terminie dwoch miesigey od zakonczenia zajec, zostaje
skreslony z listy stuchaczy. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, kierownik studiow
moze przedhuzy¢ termin ztozenia pracy koncowej o miesiac.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego, stuchaczowi przystuguje prawo
do powtornego, poprawkowego przystapienia do egzaminu. Egzamin poprawkowy winien si¢ odby¢
w terminie nie dtuzszym niz do konca czerwca, dla studiéw konczacych si¢ w semestrze zimowym i do
konca wrzesnia, dla studiow konczacych si¢ w semestrze letnim.

2.
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Skreslenie z listy stuchaczy i wznowienie studiéw
§15

Kierownik studiow podyplomowych skresla z listy stuchaczy osobe, ktora:

1) nie wniesie w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe lub gdy opftaty te nie zostana

przekazane przez jednostke delegujaca go na studia,

2) nie podejmie studiow podyplomowych,

3) zrezygnuje ze studidéw podyplomowych,

4) nie wypelni w terminie obowiazkéw wynikajacych z planu i programu studiow,

5) razaco naruszy Regulamin lub inne przepisy obowiazujace w Uczelni.
Skreslenie z listy sluchaczy jest rownoznaczne z rozwiazaniem umowy zawartej ze shuchaczem
Z przyczyn lezacych po jego stronie.
Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze w ciagu dwoch lat od daty skreslenia
ubiegac si¢ o wznowienie studiow w ramach kolejnej edycji. Wznowienie studiow moze nastapic tylko
jeden raz.
Z osoba wznawiajaca zostaje zawarta umowa, o ktorej mowa w § 9.

Warunki ukonczenia studiow
§16

Warunkiem ukonczenia studiow jest speilnienie wszystkich wymogoéw okreslonych programem
ksztalcenia, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie egzaminow z modutéw ksztatcenia,
uzyskanie okreslonej programem ksztatcenia liczby punktow ECTS oraz:

1) ztozenie egzaminu koncowego, lub

2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowe;j, albo,

3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej i ztozenie egzaminu koncowego.
Data ukonczenia studidéw jest data realizacji ostatniego warunku przewidzianego programem
ksztatcenia.
Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez kierownika studiow.
W sktad komisji wchodza: przewodniczacy komisji i dwoch nauczycieli prowadzacych zajecia na
danych studiach podyplomowych, w tym prowadzacy pracg koncowa - w przypadku, o ktorym mowa
w ust.1, pkt 3).
Przewodniczacego komisji powotuje kierownik studiow, sposrod nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Uczelni, posiadajacych co najmniej stopiefi doktora.
Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow.

§17
Na og6lny wynik studiow moze sktada¢ sig Srednia wazona ocen z catego toku studidw, ocena z pracy
koncowej i egzaminu koncowego.
Warunki ukonczenia studiow, w szczegolnosci sposob ustalenia ogdlnego wyniku ukonczenia studiow,
zasady i organizacj¢ przygotowania i obrony pracy koncowej lub egzaminu koncowego, okresla
program ksztatcenia studiow uchwalony przez radg wydziatu.
Srednia ocen z catego toku studiow oblicza si¢ jako $rednia wazona z wagami okre$lonymi przez
warto$ci odpowiednich punktow ECTS ze wszystkich ocen uzyskanych w toku studiow.
Do $redniej wazonej ocen uwzglednia si¢ oceny z egzamindw, zas w przypadku zajgé, ktore nie koncza
si¢ egzaminem - tylko oceng koncowa.
Na $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik ukonczenia studiow
wyrazony stownie, zgodnie z zasada:

-do 3,50 - dostateczny,

od 3,51 - 3,85 - dostateczny plus,
od 3,86 - 4,20 - dobry,

od 4,21 - 4,50 - dobry plus,

od 4,51 ipowyzej - bardzo dobry.



Prawa i obowiazki stuchaczy

§18
Warunkiem uczestnictwa w zajgciach na studiach jest zawarcie umowy z Uczelnig i wniesienie oplaty za
studia, chyba ze studia danej edycji sa nieodptatne.

§19
1. Shuchacz ma prawo do:
1) zdobywania umiejgtnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych studiach,
2) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu z pomieszczen, urzadzen
i srodkow oraz catosci zbiorow bibliotecznych Uczelni, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
3) udzialu w zajeciach dydaktycznych i przystgpowania do egzaminow i zaliczen przewidzianych
W programie ksztatcenia na zasadach w nich okreslonych,
4) zglaszania uwag kierownikowi studiow dotyczacych organizacji studiow, programu ksztalcenia,
pracy nauczycieli akademickich oraz obstugi administracyjno-technicznej,
5) konsultacji z prowadzacym zajecia,
6) oceny jakosci prowadzonego ksztalcenia.
2. Shuchacz nie ma prawa do:
1) legitymacji studenckiej,
2) s$wiadczen pomocy materialnej,
3) odbywania zaje¢ wedtug indywidualnego toku studiow,
4) urlopu od zajec.
§20

Stuchacz zobowiazany jest w szczego6lnosci do:

1) przestrzegania obowiazkow, jakie naklada na niego umowa z Uczelnia, niniejszy Regulamin
I inne przepisy wewngtrzne Uczelni,

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem ksztatcenia,

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindéw i wypelniania innych obowiazkéw
przewidzianych w programie ksztatcenia,

4) wnoszenia oplat zwiazanych z odbywaniem studiow,

5) niezwlocznego powiadamiania kierownika studiéw o zmianie nazwiska, adresu oraz innych
danych kontaktowych.

§21

Prawa i obowiazki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub rozwigzaniem umowy.

Odplatnos¢ za studia podyplomowe

§22
1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych jest odptatne. Studia moga by¢ nieodplatne w przypadku
pelnego finansowania ze srodkow zewnetrznych.
2. Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe ustalana jest na podstawie kosztorysu, sporzadzonego przez
kierownika studidéw podyplomowych i zatwierdzanego przez Rektora. Wysokos$¢ oplat ustalana jest
w zaleznosci od liczby stuchaczy.

§23

1. Warunki wnoszenia oplat przez stluchaczy studidéw podyplomowych, za $§wiadczone ustugi edukacyjne,
okreslane sa w umowie zawartej w formie pisemnej. W imieniu i na rzecz Uczelni wystgpuje
z upowaznienia Rektora dziekan wydziatu, w ktorym prowadzone sg te studia.

2. W przypadku nieuiszczenia oplat w obowiazujacym terminie, stuchacz zostaje skreslony z listy
stuchaczy studiow podyplomowych.

3. Optfata jest zwracana w catosci w przypadku decyzji dziekana o nierozpoczgciu zaje¢ na studiach, np.
Z powodu liczby kandydatoéw niewystarczajacej do uruchomienia studiow.



4. Uregulowanie wszystkich optat za studia jest warunkiem koniecznym do dopuszczenia do egzaminu
koncowego /obrony pracy koncowej (o ile takie formy sa przewidziane) i wydania $wiadectwa
ukonczenia studidéw podyplomowych.

5. Za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow stuchacz wnosi dodatkowa optatg, ustalona zgodnie
Z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

6. Na pisemny wniosek stuchacza $wiadectwo moze by¢ przestane poczta, pod wskazany adres, za
potwierdzeniem odbioru.

Uprawnienia i obowiazki kierownika studiow podyplomowych
§24

1. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni
W pelnym wymiarze czasu pracy, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor na wniosek dziekana, na okres kadencji wtadz
Uczelni. Rektor z wlasnej inicjatywy lub na wniosek dziekana moze odwota¢ kierownika studiow.

3. Kierownik studiow podyplomowych odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:

1) organizacje studiow i ich przebieg, w tym organizacj¢ =zaje¢ dydaktycznych, zgodnie
z zatwierdzonym przez rade wydziatu programem ksztatcenia,

2) oglaszanie programow ksztalcenia,

3) przygotowanie szczegdtowego planu i harmonogramu zajec,

4) podejmowanie rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach shuchaczy, niezastrzezonych do
kompetencji dziekana,

5) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

6) sporzadzanie listy 0sob, ktore ukonczyly studia, z nadanymi numerami $§wiadectw,

7) sporzadzanie, do kazdej edycji kosztorysow i kalkulacji oraz sprawozdan finansowych
i przedktadanie ich Rektorowi do akceptacji w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zakonczenia
edyciji,

8) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego kosztorysu.

4. Do uprawnien i obowiazkow kierownika studiéw podyplomowych nalezy réwniez nadzoér nad obshuga
administracyjno-techniczng studiéw oraz nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow
podyplomowych, ktora tworza:

1) plany i programy studiow podyplomowych,

2) akta stuchaczy studiow podyplomowych,

3) protokoty egzaminacyjne,

oraz nad prowadzeniem ksiggi drukoéw Scistego zarachowania, w ktoérej odnotowuje sie liczbe

pobranych i wydanych §wiadectw ukonczenia studiéw, odpisow $wiadectw i duplikatow.

5. Kierownik studiow podyplomowych jest zobowiazany do przekazania dokumentacji przebiegu studiow,
w tym akt stuchaczy studiow podyplomowych, do Archiwum Uczelni, zgodnie z obowiazujacym
zarzadzeniem Rektora.

§ 25

1. Nadzoér nad organizacja i funkcjonowaniem studiow w Uczelni sprawuje z upowaznienia Rektora

Prorektor ds. Dydaktycznych i Studenckich.

Nadzér merytoryczny nad studiami sprawuje dziekan i rada wydzialu, w ktérym prowadzone sa studia.

3. Szczegodtowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw ustalaja rady wydzialu, w ktorych prowadzone
sq studia, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

no

§ 26

Wzory dokumentéw dotyczace studiow podyplomowych stanowia zataczniki do nn. Regulaminu.



Postanowienia koncowe

§ 27
W przypadku studiéw podyplomowych, prowadzonych na zamoéwienie zleceniodawcy lub przy wspotpracy
innych podmiotéow krajowych lub zagranicznych, Rektor moze uregulowac sprawy tych studiéw odmiennie
anizeli w niniejszym Regulaminie, jesli wymagaja tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy lub partnera pod
warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§ 28
Instancja odwotawcza we wszystkich sprawach objetych Regulaminem jest Rektor.

§ 29
Zmiany Regulaminu nastepuja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§ 30
Do studiow, ktore rozpoczgly si¢ przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sig¢ przepisy
dotychczasowe.

§31

Traci moc uchwata Nr 000-7/3/2006 Senatu Politechniki Radomskiej im. K. Putaskiego z dnia 21 wrze$nia
2006 roku w sprawie uchwalenia regulaminu studiow podyplomowych z pézn. zm.

§32

Regulamin obowiazuje od roku akademickiego 2012/2013.
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Zalacznik

do regulaminu studiéw podyplomowych

WNIOSEK
O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE*

STUDIOW PODYPLOMOWYCH /KURSU W ROKU AKADEMICKIM .....vueocooenrenannnn.

JM REKTOR

[Tz VAT | PSR

Nazwa Wydziahu:

Nazwa studiéw podyplomowych:

Uzasadnienie merytoryczne:

Czas trwania jednej edycji studiow podyplomowych: Ilo$¢ godzin dydaktycznych

Cel studiow podyplomowych:

Zakres tematyczny:

Do kogo studia podyplomowe sa adresowane:

Okreslenie efektow ksztalcenia studiéw podyplomowych

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe:

Sposob weryfikacji i dokumentacji efektéw ksztalcenia na studiach podyplomowych

Kierownik studiéw podyplomowych: Administracja studiow podyplomowych:
tel. tel.

e-mail: e-mail:

Przewidziana liczba sluchaczy: Limit przyjeé¢ na studia podyplomowe:
Proponowana oplata za semestr Proponowana oplata za calo$¢ studiow

* niepotrzebne skresli¢

Zgoda Prorektora Podpis Dziekana

Zalaczniki:

1. Program studiow.

2. Plan studiow.

3. Wykaz wyktadowcow.

4. Kalkulacja wstgpna studiow podyplomowych zaakceptowana przez Kwestora.
5. Kosztorys wstgpny studiow podyplomowych.

6. Uchwata Rady Wydziatu dot. opinii o utworzeniu studiow oraz ustalajaca program ksztatcenia i plan studiow

11



Zatacznik
do regulaminu studiéw podyplomowych

PROGRAM KSZTALCENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow podyplomowych
Obszar ksztalcenia

Wydziat

Instytut/Katedra

Kierownik  studiow  podyplomowych
(imig, nazwisko, kontakt: e-mail, tel.)

2. WARUNKI REKRUTACJI NA STUDIA

Wymagania wstgpne (oczekiwane kompetencje kandydata): ...
ZaSAAY TEKIULACTT: L.ttt ittt et e e e e

Przewidywany limit przyje¢ na studia wraz ze wskazaniem liczby oséb przyjetych, warunkujacej uruchomienie edycji
STUAIOW: ettt e

3. PROGRAM KSZTALCENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Ogolne cele ksztalcenia

Mozliwosci zatrudnienia/typowe miejsca pracy

Wskazania interesariuszy zewnetrznych - Informacja
0 osobach spoza wydzialu bioracych udzial w pracach
nad programem, ktore przekazaty opini¢ na temat
zaproponowanego opisu efektow ksztalcenia

12



4. OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH (EKSP)

Symbole
efektow
ksztalcenia
dla studiéow
podyplomo-
wych
EKSP

Po ukonczeniu studiéw podyplomowych w

ZAKE@SIC. e eeneeiiiiiieieiiiieetteiieeeeeerenecesssnnscensnnsecensnnnscennnnnne

absolwent:

Odniesienie

do efektow

obszarowych
EKO

WIEDZA

SP_WO01

SP_W02

UMIEJETNOSCI

KOMPETENCJE SPOLECZNE

SP_Ko1

SP_K02

Matryca efektow ksztalcenia studiow podyplomowych w odniesieniu do modulow ksztalcenia/ przedmiotow.

Nazwy moduléw ksztalcenia/przedmiotéw

ma umiejetnosc ...

SYMBOL | EFEKTY KSZTALCENIA STUDIOW /grupy przedmiotéw
EKSP PODYPLOMOWYCH Il\;IK_ MK_ | MK_ | MK M rl]</_
P 1 2/P_2| 3P_3 |4/P_4 Pn
WIEDZA
SP_Wo1 ma wiedze w zakresie ...
SP_W02 zna i rozumie ...
UMIEJETNOSCI
Sp_uo1 potrafi ...
SP _U02

KOMPETENCJE SPOLECZNE

SP_KO1

ma $wiadomo$¢ ...

SP_KO02

potrafi wspoétdziatac ...
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5. OPIS PROGRAMU STUDIOW

Liczba punktow ECTS

Liczba semestrow

Liczba godzin zaje¢ wymagajacych bezposredniego
udzialu nauczyciela akademickiego

6. PLAN | PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

— Moduty ksztatcenia/przedmioty/grupy przedmiotdow wraz z przypisaniem do kazdego modutu
zaktadanych efektow ksztalcenia oraz liczby ECTS; karty wszystkich przedmiotow (Syllabus) wg
okreslonego wzoru.

— Plan studiow w ukladzie semestralnym, z zachowaniem wtasciwej sekwencji przedmiotow
z wymiarem godzinowym zapewniajacym wlasciwa organizacj¢ zaje¢ dydaktycznych, forma tych
zaje¢ 1 przyporzadkowana liczba pkt. ECTS.

7. PLANOWANA OBSADA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Lp. Imig i nazwisko Tytul/stopien Miejsce zatrudnienia Specjalista w zakresie
naukowy

8. ZASOBY MATERIALNE - INFRASTRUKTURA DYDAKTYCZNA

Infrastruktura dydaktyczna
(sale, pracownie, laboratoria)

Dostep do biblioteki

Inne

14



Zaltacznik
do regulaminu studiéw podyplomowych

KARTA PRZEDMIOTU (SYLLABUS)

Kod przedmiotu

W jez. polskim
Nazwa

przedmiotu
w jez. angielskim

Wersja przedmiotu

Rok
akademicki

Wydzial

Nazwa studiow
podyplomowych

Formy zajeé
dydaktycznych, wymiar,
punkty ECTS *

Wyklad

(h]

... ECTS *

Cwiczenia

(h]

.... ECTS

..ECTS*

(h]

.... ECTS

Jezyk wykladowy

Forma nauczania

Koordynator
przedmiotu

Osoby prowadzace
przedmiot

Adres strona
internetowa

Adres e-mail i telefon
koordynatora

*ewentualny podziat punktow ECTS w przypadku zaje¢ prowadzonych przez wiecej niz 1 semestr.

EFEKTY KSZTALCENIA I SPOSOB PROWADZENIA ZAJEC

Cel przedmiotu:

Opis efektow ksztalcenia dla przedmiotu

Numer efektu
ksztatcenia

Student, ktory zaliczyt przedmiot
(W) wie/(U) umie/(K) potrafi:

SYMBOL
EKSP

Forma realizacji
zajgé
dydaktycznych

Metody
weryfikacji
efektow
ksztatcenia
(forma zaliczen)

15



Tresci ksztalcenia dla kazdej formy zaje¢é dydaktycznych

Sposob obliczania oceny koncowej

Literatura podstawowa i uzupelniajaca; pomoce naukowe

Naklad pracy sluchacza - bilans punktéw ECTS

Udzial w zajeciach, aktywnosé

Obciazenie stuchacza [h]

Sumaryczne obciazenie pracg stuchacza

Punkty ECTS za przedmiot

Informacje dodatkowe

Terminy odbywania zajeé

Miejsce odbywania zajeé

Uwagi

data i podpis koordynatora/

prowadzqcego data i

podpis

Zatwierdzono:

kierownika studiow

podyplomowych
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Zatacznik
do regulaminu studiow podyplomowych

WSTEPNA KALKULACJA/ KALKULACJA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

w zakresie:
w roku akademickim:
Kierownik studiow:

. Liczba semestréow objetych kalkulacja: gdy "1", podkresl:
I. DANE ORGANIZACYJNE: (wpisac 1 lub 2 lub 3 lub 4) zimowy lub letni
Liczba stuchaczy Liczba tokéw (grup) Liczba godzin zajeé¢ ogétem: 0
objetych kalkulacja: wyktadowych: dydaktycznych na stuchacza wg planu:
Il. OPLATY ZA STUDIA:
Czesne za cykl Czesne za semestr: Czesne za semestr: Czesne za semestr: Czesne za semestr: Oplata rekrutacyina Optata za wydanie
ksztatcenia 1 2 3 4 P v Swiadectwa ukoncz. Stud.
Kwota Kwota Kwota Kwota Kwota Kwota Kwota
Liczba Liczba Liczba . . Liczba Liczba
wplat wptat wplat Liczba wptat Liczba wptat wptat wptat
Razem
czesne
Razem wplywy ( czesne, oplata rekrutacyjna, oplata za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiowitp.) L.

lll. KALKULACJA KOSZTOW PROWADZENIA STUDIOW:

1. Koszty bezposrednie:
1. Wynagrodzenia:
11.0sobowe e

w ramach pensum
L. godz. Stawka Kwota

Stanowisko

Profesor zwyczajny, profesor

nadzwyczajny posiadajacy tytut 0| Uwaga: koszt wynagrodzen osobowych nauczycieli akademickich (z poz. 1.1)
naukowy, profesor wizytujacy uzupetniajacych pensum na studiach podyplomowych pokrywany jest z
Profesor nadzwyczajny lub wplywéw za studia podyplomowe i pomniejsza koszty wynagrodzen
wizytujacy posiadaj.tytut nauk. dr 0 finansowanych z dotacji.

hab., docent, adiunkt- dr hab.
Adiunkt posiadajacy stopien

naukowy doktora, starszy 0
wyktadowca
Asystent, wyktadowca, lektor, 0
instruktor

RAZEM 0 X 0

1.2. Wynagrodzenie z tytutu uméw o dzieto:
1.2.1. Zajecia dydaktyczne e

Pracownicy UTH Rad. Pracownicy spoza UTH Rad.
Liczba godzin Liczba godzin
L. godz. Stawka Kwota L. godz. | Stawka Kwota

Stanowisko Tytul, stopien

Profesor zwyczajny, profesor
nadzwyczajny posiadajacy tytut 0|Profesor 0
naukowy, profesor wizytujacy

Profesor nadzwyczajny lub
wizytujacy posiadaj.tytut nauk. dr 0|dr hab. 0
hab., docent, adiunkt- dr hab.

Adiunkt posiadajacy stopien

naukowy doktora, starszy o|dr 0
wyktadowca
Asystent, wyktadowca, lektor, 0|mar 0
instruktor
RAZEM 0 0 0 |RAZEM 0 0 0
Liczba
ZS‘;"S‘"’ za(szt jednostek | 0 lieeieeceeneeeees
1.2.2. Inne (wpisac jakie) (szt, godz)
1.2.3 Inne(Wpisac jakie)........ceviiruiiiiruiiiiii i wynagr. ryczaltowe  |....ceeeeuneeenns
1.3. Wynagrodzenie z umowy-zlecenia: e
131 ...
1.3.2.... ‘ ‘ ‘ ‘ za 1studA‘ ‘ L. egz/stud | .ceceuinennnnnn
1.3.3 za1 stud.‘ ‘ L. Stud: | essssssnnnnnns [snesneennenns
1.4. Wynagrodzenie osobowe-(np. dodatki) za czynnosci administracyjpe:
1.4.1.0bstuga administracyjno-techniczno-finansowa studiew: L e
a) ...
b)... \ \ za 1 godz.
| stawka [ L. godZ. | ceoeieiiiiins e
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Pisanie tekstu
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Administrator
Pisanie tekstu
Załącznik
do regulaminu studiów podyplomowych


1.5. Sktadki na ubezpiecz. spoteczne i inne odpisy:

1.5.1. 19,64% od sumy wynagr. osobowych - poz 1.1:

1.5.2. 19,64% od sumy wynagr. b bowych - poz.1.2, poz.1.3 ipoz.1.4

1.5.3. Odpis na DWR - "13" (8,5 %) i ZFSS (6,5%) - od kwoty z poz.1.1i 1.4

2. Materialy bezposrednie :
a)
b)
c)
d)

3. Ustugi obce :
a)

b)
c)

4. Inne koszty bezposrednie:

Razem koszty dydaktyki i jej bezposredniej obstugi

2. Koszty posrednie
1. Narzut kosztéw ogélnouczelnianych _od wplywow _ _

Razem uczelniany koszt ksztatcenia

Radom,dnia  data
Pod wzgledem merytorycznym: Sprawdzil i zaakceptowat:
KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH DZIEKAN WYDZIALU
Pod wzgledem rachunkowym: Akceptuje stawki wynagrodzen bezosobowych i wynik finansowy studiow:
KWESTOR REKTOR
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