Zatacznik do uchwaty
Nr 000-5/3/2010 Senatu PRad.
z dnia 24.06.2010r.

REGULAMIN
BIBLIOTEKI GLOWNEJ
POLITECHNIKI RADOMSKIEJ
im. Kazimierza Pulaskiego

§ 1

1. W Uczelni dziala system biblioteczno-informacyjny, ktérego podstawe stanowi
Biblioteka Gtowna.

2. Bibliotecka Glowna wraz z bibliotekami specjalistycznymi stanowi jednolity system

biblioteczno-informacyjny Uczelni.

Biblioteka jest jednostka ogdlnouczelniana.

4. Biblioteki specjalistyczne tworzy, przeksztalca i znosi Rektor na wniosek kierownika
zainteresowanej jednostki organizacyjnej, w ktorej ma funkcjonowac biblioteka, po
zasiggnigciu opinii Rady Bibliotecznej i1 dyrektora Biblioteki Gtowne;.
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§2

W Uczelni dziata Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy Rektora. Sktad i kompetencje
Rady Bibliotecznej oraz tryb jej powotywania okresla statut Uczelni.

§3

Dyrektor Biblioteki Gtoéwnej kieruje bezposrednio Biblioteka Glowna oraz koordynuje
funkcjonowanie bibliotek specjalistycznych. Dyrektor Biblioteki Gtéwnej odpowiada za
proces gromadzenia i opracowywania zbioréw, udostgpniania ksiazek, czasopism, zbiorow
specjalnych, organizuje jednolity system biblioteczno-informacyjny, okresla kierunki rozwoju
biblioteki, odpowiada za plan rzeczowo-finansowy Biblioteki, wnioskuje do Rektora
0 zatrudnienie pracownikow w Bibliotece. Jest przetozonym pracownikow zatrudnionych
w Bibliotece.

§ 4

1. W Bibliotece sa zatrudnieni:
- dyplomowani bibliotekarze oraz dyplomowani pracownicy dokumentacji i informacji
naukowej,
- bibliotekarze,
- pracownicy administracyjni.
2. Zakres obowiazkéw 1 odpowiedzialnosci pracownikow okresla dyrektor Biblioteki
Gtowne;.

I. Struktura organizacyjna Biblioteki i zadania poszczego6lnych jej komoérek

§5
W ramach Biblioteki funkcjonuja nastgpujace oddziaty:
- Gromadzenia i Opracowywania Drukéw Zwartych,



- Wydawnictw Ciagtlych,

- Udostepniania,

- Informacji Naukowej.

W oddziatach moga by¢ tworzone sekcje biblioteczne.

§6

Oddziat Gromadzenia i Opracowywania Drukéw Zwartych sktada si¢ z:

a)

b)

Sekcji Gromadzenia. Zadaniem Sekcji jest gromadzenie zbiorow poprzez systematyczne

zbieranie informacji o planach i zapowiedziach wydawniczych wydawcow krajowych
I zagranicznych. Sekcja prowadzi kartoteke zakupow zrealizowanych dla ksiazek
polskich i zagranicznych,
Sekcji Opracowywania. Do zadan Sekcji nalezy stale, komputerowe aktualizowanie
katalogdéw bibliotecznych oraz usuwanie z nich sygnatur i opisow ksiazek wycofanych ze
zbiorow. Podstawowym zadaniem Sekcji jest katalogowanie alfabetyczne i rzeczowe
ksigzek.

§7

Oddzial Wydawnictw Ciaglych sktada sig z:

a)

b)

Sekcji  Gromadzenia i Opracowywania. Zadaniem Sekcji jest gromadzenie,
inwentaryzowanie i opracowywanie czasopism. Sekcja dokonuje wszystkich czynno$ci
zwiazanych z prowadzeniem katalogéw czasopism;

Sekcja Udostgpniania Czasopism. Gtownym zadaniem Sekcji jest udostgpnianie
wydawnictw ciagltych w czytelni czasopism oraz w czytelniach specjalistycznych. Pod jej
nadzorem znajduje si¢ magazyn czasopism. Sekcja prowadzi ewidencje odwiedzin
czytelnikow.

§ 8

Oddziat Udostgpniania sktada si¢ z:

a)

b)

Sekcji Czytelni. Zadaniem Sekcji jest udostgpnianie ksiazek w czytelni gldwnej, czytelni
zbiorow ekonomicznych 1 czytelni zbioréw mechanicznych, obstluga pokoi cichej nauki
i czytelni profesorskiej. W Sekcji prowadzi si¢ ewidencj¢ odwiedzin czytelnikow;

Sekcji Wypozyczalni 1 Magazynow. Sekcja zajmuje si¢ odpowiednim przechowywaniem

zbiorbw w magazynach ksiagzek oraz komputerowym wypozyczaniem ksiazek

W wypozyczalni gtownej 1 wypozyczalni zbiorow mechanicznych.

§9

W Oddziale Informacji Naukowej znajduja si¢:
a) Czytelnia Zbioréw Specjalnych,

b)

Elektroniczny Punkt Informacji Normalizacyjnej,

¢) Elektroniczny Punkt Informacji Patentowej,

c) Czytelnia Internetowa,

d) Czytelnia Baz Danych.

Oddzial zajmuje si¢ obstuga uzytkownikow w formie opracowywania i udzielania informacji
naukowych, bibliotecznych 1 katalogowych. Wykonuje prace dokumentacyjne obrazujace
dziatalno$¢ naukowo-badawcza Uczelni. Oddziat zajmuje si¢ obstuga uzytkownikéw poprzez
zamawianie lub sporzadzanie tematycznych zestawien dokumentacyjnych i bibliograficznych.



W Oddziale prowadzona jest Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna, ktéra sprowadza z innych
bibliotek krajowych i zagranicznych pozycje biblioteczne, ktére nie sa dostgpne w Bibliotece
Gtoéwnej Politechniki Radomskie;.

§10

Osoba zatrudniona na stanowisku pracy do spraw administracyjnych prowadzi sekretariat
i obstuge administracyjna Biblioteki.

§11

Strukture organizacyjna Biblioteki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

=
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Il. Zasady korzystania ze zbiorow bibliotecznych

§ 12
Przepisy og6lne

Biblioteka Gtdwna czynna jest codziennie z wyjatkiem niedziel i $wiat.

Czas otwarcia czytelni 1 wypozyczalni ustala Dyrektor Biblioteki Gtéwnej. Godziny
otwarcia podaje si¢ do wiadomos$ci na widocznym miegjscu i na stronie internetowej
Biblioteki Glowne;.

Dyrektor Biblioteki Gtéwnej ma prawo w uzasadnionych przypadkach do czasowego
zamknigcia lub skrocenia godzin otwarcia czytelni i wypozyczalni dla os6b z nich
korzystajacych. Fakt ten podaje si¢ do ogdlnej wiadomosci na stronie internetowej
W Bibliotece Gtownej dziata elektroniczny system zabezpieczania ksiggozbioru.
Biblioteka Glowna moze pobiera¢ optaty za ustugi biblioteczne oraz za nie
przestrzeganie Regulaminu (wedlug cennika ustalonego przez Rektora na wniosek
Dyrektora Biblioteki Gtownej).

§ 13
Warunki wydawania i zasady korzystania z kart bibliotecznych

Dokumentem uprawniajacym do korzystania z ustlug Biblioteki Gltownej jest karta
biblioteczna, elektroniczna karta biblioteczna, elektroniczna legitymacja studencka
wydane przez Politechnik¢ Radomska lub dowdd tozsamosci ze zdjgciem.

2. Karty biblioteczne lub elektroniczne karty biblioteczne wydawane sa uzytkownikom

po wypehieniu deklaracji zawierajacej dane personalne, zobowiazanie do
przestrzegania Regulaminu Biblioteki Gtownej, przediozeniu waznego dokumentu ze
zdjeciem 1 adresem zamieszkania,
- studentom studiow stacjonarnych i niestacjonarnych Politechniki Radomskiej po
przedstawieniu aktualnej legitymacji studenckiej,
- pracownikom Politechniki Radomskiej po przedstawieniu dokumentu
potwierdzajacego zatrudnienie,
- shuichaczom studiow podyplomowych Politechniki Radomskiej na podstawie listy
uczestnikow studiow,
- 0sobom odbywajacym staz naukowy lub studia krdétkoterminowe na Politechnice
Radomskiej po przedstawieniu stosownego zaswiadczenia.



3. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innym osobom.

4. Wiasciciel karty bibliotecznej jest zobowiazany niezwtocznie powiadomic¢ Biblioteke
0 zmianach danych osobowych, a w przypadku utraty karty — zgtosi¢ ten fakt w celu
zablokowania karty wypozyczalni. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan
konta czytelnika w przypadku niedopelnienia tego obowiazku.

5. Uzytkownik, ktéremu wygasa wazno$¢ karty bibliotecznej zobowiazany jest do zwrotu
wypozyczonych zbiorow oraz karty bibliotecznej a w przypadku niedopelnienia tego
obowiazku beda mialy zastosowane kary regulaminowe.

§ 14
Udostgpnianie zbiordéw i $wiadczenie ustug informacyjnych

1. Zbiory Biblioteki Gldwnej udostepniane sa:
- na miejscu w czytelniach lub innych wyznaczonych miejscach na terenie Biblioteki,
- poprzez wypozyczenia poza Biblioteke ,
- poprzez wypozyczenia migdzybiblioteczne,
- poprzez sie¢ komputerowa lub stanowiska komputerowe w bibliotece (np. bazy danych,
normy).

2. Z czytelni moga korzystac:

- pracownicy Politechniki Radomskiej,
- studenci Politechniki Radomskiej,
- osoby z zewnatrz.

3. W czytelniach mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, ogodlnodostepnego po
okazaniu dyzurujacemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub dowodu tozsamosci ze
zdjeciem.

4. Czytelnicy w czytelniach moga korzysta¢ ze zbioréw zgromadzonych w magazynach
bibliotecznych:

- gdy zloza czytelnie wypelniony rewers na okreSlone pozycje, a przy odbiorze
pozostawia bibliotekarzowi karte biblioteczna lub okaza dokument tozsamos$ci ze
zdjgciem,

- zamOwienia przyjmowane sa do realizacji nie pdzniej niz na pot godziny przed
zamknigciem czytelni.

Wypozyczenia rejestrowane w systemie elektronicznym nie sa potwierdzane rewersami.

5. Biblioteka Gtowna nie wypozycza na zewnatrz nastgpujacych zbiorow:

- wydawnictw z ksiggozbioru podrecznego,

- sprowadzanych droga wypozyczen migdzybibliotecznych,

- czasopism,

- prac naukowo-badawczych,

- dziet cennych, rzadkich, trudnych do nabycia,

- dziet wymagajacych konserwacji,

- dziet zastrzezonych,

- norm,

- opisOw patentowych.

6. Dokumenty elektroniczne, ktoérych udostgpnianie nie jest ograniczone (zastrzezone)
licencjami sa wypozyczane poza Bibliotekg Gtowna.

7. Ustala sig nastgpujace limity wypozyczen na zewnatrz:

- pracownicy Politechniki Radomskiej - 20 ksigzek na okres 12 miesiecy,

- studenci Politechniki Radomski - 10 ksiazek (6 podrecznikéw i1 4 inne ksiazki)

na okres 6 miesigcey,

- inni uzytkownicy spoza Uczelni - 2 ksigzki na okres 1 miesiaca.



8.

9.

10.

Dyrektor Biblioteki Gloéwnej moze w indywidualnych przypadkach:

- zwigkszy¢ limit wypozyczonych ksiazek,

- skroci¢ okres wypozyczenia,

- przedtuzy¢ okres wypozyczenia.
Uzytkownik moze wuzyska¢ przedtuzenie terminu zwrotu pozyczonej ksigzki.
Przedtuzenie mozna otrzymac¢ na okres nie dluzszy niz pierwszy okres wypozyczenia.
Dopuszcza sig nie wigcej niz dwa kolejne przedtuzenia.
W przypadku przekroczenia terminu zwrotu ksiazki, system komputerowy zakltada
blokadg i1 nalicza karg za kazdy dzien zwloki. Wysoko$¢ kary okresla Rektor na wniosek
Dyrektora Biblioteki Gtowne;.

11. Osobom niebedacym pracownikami lub studentami Uczelni zbiory biblioteczne moga by¢

wypozyczane na zewnatrz za zgoda Dyrektora Biblioteki Gtownej oraz po wniesieniu
kaucji w wysokosci 5 krotnej wartosci wypozyczanej pozycji. Ksiazki dla wyzej
wymienionych os6b wypozyczane sa na nie dluzej niz 30 dni. Kaucja pobierana jest
W momencie wypozyczania ksiazki i zwracana w calosci w chwili oddania ksiazki do
wypozyczalni.

12. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksiazki uzytkownik zobowiazany jest:

- odkupi¢ ksiazke o tym samym tytule, lub

- odkupi¢ inna ksiazke wskazana przez pracownika Biblioteki Gléwnej,
lub

- wptaci¢ kwotg w wysokos$ci 5 krotnej aktualnej wartosci ksiazki, a w przypadku osob,
ktére wptlacity kaucje, kaucja ta przepada po uptywie 30 dni od przewidywanego
terminu zwrotu.

13. W przypadku gdy w zbiorach Biblioteki Gtéwnej Politechniki Radomskiej nie ma

poszukiwanej pozycji, Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna ma obowiazek sprowadzenia
jej z innych bibliotek.

14. Wypozyczenia migdzybiblioteczne ze zbiorow wlasnych realizowane sa na podstawie

15.

zamoOwien sktadanych wylacznie przez uzytkownikoéw zbiorowych.

Biblioteka Gléwna udostepnia swoje zbiory elektroniczne w sieci 1 na pojedynczych
stanowiskach komputerowych. Biblioteka zapewnia korzystanie ze zbioréw zgodnie
z prawem autorskim i wykupionymi licencjami.

§ 15
Przepisy porzadkowe

Uzytkownicy zobowiazani sa do przestrzegania niniejszego Regulaminu, przepisow
obowiazujacych w Politechnice Radomskiej oraz decyzji Dyrektora Biblioteki Gtowne;.
Przebywajac na terenie Biblioteki Giownej uzytkownik zobowigzany jest do okazania
karty bibliotecznej lub waznego dokumentu tozsamos$ci ze zdjgciem na kazde Zyczenie
pracownikow Biblioteki.

3. Uzytkownicy korzystajacy z Biblioteki Glownej zobowiazani sa do:

- pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, toreb, plecakow, itp.,

- zgloszenia dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych pozycji stanowiacych wiasnos¢
Biblioteki, o ile zamierza ponownie je wynies$¢ oraz ich okazania przy wyjsciu,

- zachowania ciszy,

- poszanowania zbioréw bibliotecznych,

- przestrzegania zakazu palenia tytoniu,

- zakazu spozywania positkow 1 picia napojow,

- zakazu prowadzenia rozmow telefonicznych.



4. Uzytkownicy moga korzysta¢ w Bibliotece Gtéwnej z wlasnego sprzetu komputerowego.

5. Ze zbiorow zgromadzonych w Bibliotece Gloéwnej uzytkownicy moga wykonywaé na
wlasne potrzeby dydaktyczne lub naukowe samodzielnie odbitki kserograficzne lub kopie
cyfrowe fragmentow zbiorow. Biblioteka Gléwna ma jednak prawo odmowié
wykonywania kopii, ze wzgledu na stan techniczny oryginatu, zastrzezenia autorskie lub
wydawnicze.

6. Naruszenie niniejszego Regulaminu przez uzytkownika, w szczegolnosci odstapienie karty
bibliotecznej innemu uzytkownikowi, demontaz sprzg¢tu komputerowego, proba
wyniesienia, uszkodzenie, kradziez zbiorow lub innego sprzgtu nalezacego do Biblioteki
Gtownej, upowaznia Dyrektora Biblioteki do:

- upomnienia uzytkownika,
- jednorazowego usunigcia uzytkownika z Biblioteki,
- czasowego pozbawienia uprawnien do korzystania z Biblioteki,
- czasowego lub calkowitego pozbawienia uprawnien wynikajacego z posiadania karty
bibliotecznej.
W odniesieniu do pracownikéw i studentdw Politechniki wymienione przypadki stanowia
ponadto podstawg do wymierzenia kar dyscyplinarnych.

7. Zwiedzanie Biblioteki moze odbywa¢ si¢ wylacznie za zgoda Dyrektora Biblioteki
Gtoéwnej pod nadzorem upowaznionego bibliotekarza.

8. Uwagi 1 wnioski dotyczace dziatania Biblioteki Glownej czytelnicy lub uzytkownicy moga
zglasza¢ ustnie, pisemnie lub droga elektroniczna do Dyrektora Biblioteki Gltowne;.
W ciagu 14 dni od daty zgloszenia uwagi lub wniosku udzielona begdzie zainteresowanemu
pisemna odpowiedz.

I11.Przepisy koncowe
§ 16

Niniejszy Regulamin zostal zaopiniowany pozytywnie przez Radg Biblioteczng na
posiedzeniach w dniu 15. 04. 2009 r. i 13.05.2010 r.

Niniejszy Regulamin zostal zaopiniowany pozytywnie przez Senat na posiedzeniu w dniu
24 czerwca 2010 r.



