KARTA PRZEDMIOTU (SYLABUS)- WZOR II

Opis przedmiotu

Kod przedmiotu

Przektad w administracji urzegdowej — j. angielski

Nazwa
przedmiotu

LS/P/1/ ST/B2/11 Translation of official administration documents - English
Jezyk wykladowy Jezyk polski, jezyk angielski
Rok akademicki 2024/25
Kierunek Lingwistyka stosowana
w zakresie -

Poziom studiow

Studia pierwszego stopnia

Profil studiow

Profil praktyczny

Forma studiow

Studia stacjonarne

Semestr / semestry

I, IV

Przynaleznos¢ do grupy zajec

B2. Grupa zaj¢¢ kierunkowych - wybieranych

Status przedmiotu

Formy realizacji zajg¢ dydaktycznych, wymiar, punkty
ECTS

Powigzanie przedmiotu

Obowiazkowy
Liczba godzin
Forma zajec zajec Liczba punktow ECTS
dydaktycznych
Wyktad [h]
Cwiczenia [h] 3ECTS
Zajecia praktyczne 30[h]
z profilem studiow Ksztattuje umiejetnosci praktyczne (profil praktyczny) 3ECTS
Z uprawnieniami - 0 ECTS
z dyscypling jezykoznawstwo 3ECTS

Forma nauczania

Tradycyjna — zajecia zorganizowane w Uczelni

Wymagania wstgpne

Brak

Jednostka prowadzaca

Wydziat Filologiczno-Pedagogiczny

Koordynator

Dr Ewa Kleczaj-Siara

Adres strony internetowej pjo

www.wip.uniwersytetradom.pl

Adres e-mail, telefon koordynatora

e.kleczaj@uthrad.pl, tel. (48) 361-73-60

EFEKTY UCZENIA SIE, TRESCI PROGRAMOWE, REALIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH, WERYFIKACJA

EFEKTOW UCZENIA SIE

Cel ksztalcenia:

Celem przedmiotu jest wyksztalcenie umiejetnosci niezbednych do
sporzadzania poprawnej w formie i tresci korespondencji urzegdowej w
jezyku angielskim, podniesienie zdolnosci okreslenia podobienstw i
roznic korespondencji urzedowej w stosunku do korespondencji
osobistej czy biznesowej, a takze doskonaleniu sprawnosci ttumaczenia
tekstow urzgdowych zgodnie z oczekiwaniami odbiorcow

zagranicznych z uwzglednieniem specyfiki spoteczno- kulturowej.




Uczestnicy kursu zapoznani zostang réwniez z technikami efektywne;j
analizy i syntezy tekstu. Zajgcia odbywac si¢ beda na tekstach
autentycznych zapewnianych przez nauczyciela. Ponadto zaj¢cia beda
rozwijaty takie kompetencje jezykowe jak rozumienie tekstu czytanego,
a takze beda poszerzaly zasdb slownictwa i zacheca do efektywnego
uzycia gramatyki, aby osiggna¢ zamierzony cel efektywnego
dokonywania tlumaczenia tekstow urzedowych.

Tresci programowe:

1. Analiza formy i treéci tekstow urzgdowych.

2. Wprowadzenie zasad zapisywania adresow, dat, zwrotow
wstepnych i1 koncowych z uwzglednieniem specyfiki
spoteczno-kulturowe;.

3. Poroéwnanie wzorow pism urzedowych w jezyku polskim i
angielskim.

4. Omowienie zasad pisania wnioskow urzgdowych.

5. Thlumaczenia wnioskéw urzedowych, podan, prosb, odwotan i
reklamacji — ¢wiczenia praktyczne.

Thumaczenia pism przewodnich i zawiadomien — éwiczenia
praktyczne.

Metody dydaktyczne (ksztatcenia):

Prezentacja multimedialna, dyskusja problemowa, metoda prob i
bteddéw, ¢wiczenia warsztatowe, burza mézgoéw

Rygor zaliczenia, kryteria oceny osiggnietych efektow
uczenia si¢, sposob obliczania oceny koncowe;:

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest osiagnigcie przez studenta
wymaganych efektéw uczenia si¢. Uzyskanie pozytywnych ocen ze
wszystkich form zajg¢ wchodzacych w sktad przedmiotu jest
rownoznaczne ze zdobyciem przez studenta liczby punktéw ECTS
przyporzadkowanej temu przedmiotowi. Sposob obliczania oceny z
poszczegolnych form zaje¢ przedstawia si¢ nastgpujaco:

Zaliczenie na oceng (po semestrze 1111 1V):

- ze sprawdzianu sktadajacego si¢ z czgSci pisemne;j, ktora stanowi 100%
koncowej oceny semestralnej; ocena obliczana wedtug skali punktowej:
od 60% - 3 (dst), od 70% - 3,5 (dost +), od 75% - 4 (db), od 80% - 4,5
(db+), 0od -90% - 5 (bdb).

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu w odniesieniu do efektow kierunkowych i formy zajeé Sy V:zggga:ijé Bk
Opis efektow uczenia si¢ dla przedmiotu .
Numer (PEU) géil;ul?ioe\zi}; Forma Metody
efektu Student, ktory zaliczyt przedmiot si Forma zajgé weryfikacji sprawdzania
uczenia si¢ (W) zna i rozumie/ (U) potrafi /(K) jest ¢ (zaliczen) i oceny
. (KEU)
gotow do:
zna 1 rozumie zastosowania praktyczne Zaliczenie
metodologii  sporzadzania korespondencji . po
; S Zajecia
Wi urzgdowej oraz zasady sporzadzania pism i rakivezne semestrze I,
wnioskoéw urzedowych itp w j. angielskim; K WG02 praxty mriiv
potrafi postugiwac si¢ specyficznym
stownictwem spoteczno-kulturowym Zali .
(zapisywanie adresow, zwrotow wstepnych i Jaieci aliczenie
Ul koncowych itp.) w tltumaczeniu aJECIa po I .
korespondencji urzedowej; K UKO04 praktyczne semestrze , Sprawdzwm
- mrirv pisemny
potrafi samodzielnie zdobywaé wiedzg z
zakresu tltumaczen administracyjnych z j. K UUl11 Zaliczenie
U2 polskiego na j. angielski i z j. angielskiego na Zajgcia po
j. polski dotyczaca technik analizy i syntezy praktyczne semestrze II,
tekstu, ttumaczen podan, pism przewodnich mrirv
itp.;
W odniesieniu do thumaczen
administracyjnych jest §wiadom koniecznosci




poglebiania wiedzy, aktualizowania jej w| K KKO1
zakresie pojawiajacych si¢ tlumaczen o
charakterze administracyjnym i zauwazania
réznic i podobienstw migdzy thumaczeniem
administracyjnym a innymi rodzajami
przektadow.

Literatura i pomoce naukowe

Literatura podstawowa:
1. Gordon, Jacek. Wzory listow i pism angielskich. Wydawnictwo Kram, 2013.
2. Gordon, Jacek. Polsko-angielski asystent tumacza tekstow. Level Trading, 2013.
3.  Wybrane teksty autentyczne shuzace jako materiat do przektadu w administracji urzgdowe;.
Literatura uzupehiajaca:
1. Baluk-Ulewiczowa, Teresa, i Maria Jodlowiec. Jezyk angielski - maly podrecznik tekstow pisanych.
Wydawnictwo Naukowe PWN, 1998.

Pomoce naukowe:

Komputer z dostgpem do Internetu, rzutnik, stowniki i glosariusze, oprogramowanie. Wprowadzenie narzg¢dzi typu Trados i
Memsource

Naktad pracy studenta potrzebny do osiagniecia zaktadanych efektow uczenia si¢ — bilans punktow ECTS

Obcigzenie studenta [h]
Zaj¢cia bez
Udzial w zajgciach, aktywno$¢ Inne godz. nauczyciela- Zajecia
kontaktowe praca wilasna dvdakivezne
(IGK) studenta ydakty
(ZBN)

Udziat w ... wykfadach X X X
Udziat w zajeciach praktycznych X X 30 [h]
Udziat w konsultacjach 3 [h] X X
Przygotowan%e do zaj?c' prc.zktycznych , X [h] 42 [h] X
Przygotowanie do zaliczenia
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta 3 [h]/ 0,1ECTS 42 [h])/1,7 ECTS |30 [h]/ 1,2 ECTS
Punkty ECTS za przedmiot 3 ECTS

Informacje dodatkowe, uwagi

W przypadku studentow ze szczegdlnymi potrzebami, w tym: z niepetnosprawnoscia, przewlekle chorych, okreslone powyzej
(w karcie) metody i formy weryfikacji efektow uczenia si¢ dostosowuje si¢ odpowiednio do indywidualnych potrzeb tych
studentow.

Szczegotowe zasady i formy wsparcia studentow ze szczegdlnymi potrzebami: w tym z niepetnosprawnoscia, przewlekle chorych
podczas zaje¢, zaliczen i egzamindow okres§lono w: Regulaminie Studidéw, Zasadach Studiowania, Procedurze dotyczacej
zapewnienia dostgpnosci procesu ksztatcenia studentom ze szczegdlnymi potrzebami, w tym: z niepetnosprawnoscia, przewlekle
chorych.




