WARUNKI | TRYB KIEROWANIA

PRZEZ POLIECHNIKE RADOMSKA IM. KAZIMIERZA PULASKIEGO
PRACOWNIKOW I STUDENTOW ZA GRANICE

W CELACH NAUKOWYCH, DYDAKTYCZNYCH | SZKOLENIOWYCH

§1

1. Pracownicy i studenci Politechniki Radomskiej, ktorzy maja state miejsce zamieszkania
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, moga by¢ kierowani za granicg w celu:

1) prowadzenia badan naukowych — jezeli uczestnicza w realizacji badan naukowych
w Kkraju,
2) podejmowania i prowadzenia dziatalno$ci dydaktyczne;j,
3) szkoleniowym na:
a) odbycie czesci jednolitych studiow magisterskich lub studiow pierwszego
stopnia albo studiow drugiego stopnia,
b) studia podyplomowe,
c) studia doktoranckie — jezeli posiadaja odpowiedni dorobek naukowy i co naj-
mniej roczny staz pracy w danej specjalnosci,
d) staze naukowe, artystyczne lub specjalizacyjne,
e) kursy jezykowe i inne kursy podnoszace kwalifikacje zawodowe,
f) praktyki zawodowe,

na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 12.10.2006 w sprawie warunkéw kierowania osob za granicg w celach naukowych,
dydaktycznych 1 szkoleniowych oraz szczegdlnych uprawnien tych osob (Dz.U. nr 190
poz. 1405).

2. Postanowienia niniejszych ,,Warunkéw” nie dotycza krotkoterminowych wyjazdow, ktore
odbywaja si¢ na zasadach delegowania, m.in. na: konferencje, sympozja, kongresy i se-
minaria naukowe, konsultacje naukowe, posiedzenia rad naukowych i wydawniczych
oraz inne wyjazdy stuzbowe, ktore odbywaja si¢ na zasadach przewidzianych w rozpo-
rzadzeniu wlasciwego ministra ds. pracy w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju.

3. Wyjazdy za granic¢ pracownikow i studentow w ramach Programu LLP Erasmus lub
innych uméw z podmiotami zagranicznymi i krajowymi sg realizowane i finansowane na
podstawie odrebnych zasad i trybu obowiazujacych w tych umowach.

§2

1. Decyzj¢ o skierowaniu pracownika lub studenta za granicg, o zrodle finansowania wyjaz-
du oraz przyznaniu $wiadczen przez Politechnik¢ Radomska w zwiazku z wyjazdem po-
dejmuje Rektor na podstawie wniosku osoby ubiegajacej si¢ o wyjazd.

Wzory wnioskow stanowia zataczniki 1-3 do niniejszych ,,Warunkow”.



Do wniosku nalezy dotaczy¢ — w zaleznosci od celu wyjazdu — stosowne dokumenty, na
przyktad:

- zaproszenie lub potwierdzenie przyjecia przez osrodek zagraniczny,
- uzasadnienie celowosci wyjazdu i program pobytu,
- dokumenty potwierdzajace odpowiednia znajomos¢ jezyka wskazanego przez strong

przyjmujaca.

Whiosek pracownika ubiegajacego si¢ o skierowanie na wyjazd za granicg wymaga uzy-
skania zgody bezposredniego przelozonego, a w przypadku pracownika wydziatu — row-
niez zgody dziekana, szczegdlnie w zakresie udzielenia urlopu na ponizszych zasadach:

1) w przypadku, gdy pracownik jest kierowany za granice na okres nie przekraczajacy
jednego miesiaca, udziela si¢ mu urlopu szkoleniowego platnego wedlug zasad
obowiazujacych przy obliczaniu wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy,

2) w przypadku, gdy pracownik kierowany jest za granicg na okres przekraczajacy je-
den miesiac lub gdy dtugos¢ okresu skierowania zostata przedtuzona ponad jeden
miesiac, na pozostaty okres skierowania udziela si¢ urlopu bezptatnego lub szkole-
niowego platnego, przy czym udzielenie urlopu szkoleniowego wymaga zgody rady
wydziahu,

3) w przypadku ubiegania si¢ o wyjazd za granicg przekraczajacy jeden miesiac, nie-
zaleznie od celu oraz zrédta i sposobu finansowania pobytu ze granica, wymagana
jest opinia rady wydziatu, ze szczegdlnym uwzglednieniem potwierdzenia zgodno-
$ci proponowanej tematyki wyjazdu z kierunkami dziatalnos$ci i rozwoju wydziatu.

Whiosek studenta ubiegajacego si¢ o skierowanie na wyjazd za granic¢ wymaga uzyska-
nia zgody dziekana.

§3

Finansowanie wyjazddéw zagranicznych na podstawie skierowania moze odbywac sig:

1) ze $rodkow przyznanych Politechnice na dziatalno$¢ statutows, badania wtasne lub
projekty badawcze,

2) ze $rodkow programow migdzynarodowych realizowanych w Politechnice, o ile
wyjazdy te nie podlegaja wytaczeniu, o ktorym mowa w §1 ust. 3,

3) na catkowity lub czesciowy koszt strony zapraszajacej,

4) na catkowity lub czegSciowy koszt osoby kierowane;j,

5) zinnych zrodet wskazanych przez osobg kierowana.

Osoba ubiegajaca si¢ o wyjazd zobowiazana jest wskaza¢ we wniosku faktyczne zrodto
finansowania wyjazdu. Wniosek w zakresie przewidywanej wysokosci $wiadczen i zrodta
finansowania wyjazdu opiniuje kwestor.

§4

Osobie kierowanej za granicg moga by¢ przyznane $wiadczenia przewidziane i na zasa-
dach okreslonych w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, w tym stypendium jesli
Senat utworzy fundusz stypendialny.

W przypadku przyznania przez Politechnikg Radomska stypendium osobie kierowanej za
graniceg, zawierana jest z ta osoba stosowna umowa. Swiadczenie to jest wyptacane w spo-
sob ustalony przez strony w umowie.



3. Rektor jest uprawniony do cofnigcia przyznanych $wiadczen i do odwotania z zagranicy
osoby skierowanej w przypadku 1 w trybie okreslonym w §12 rozporzadzenia, o ktorym
mowa w §1 ust. 1. Podjgcie przez Rektora takiej decyzji stanowi réwniez podstawe do
rozwiazania bez wypowiedzenia umowy przyznajacej stypendium.

§5

Student moze by¢ skierowany za granicg w celu odbycia studiow lub czgséci studiow na pod-
stawie indywidualnego zaproszenia o ile spetnia kryteria okreslone przez strong zapraszajaca.

§6

Osobie kierowanej za granice Politechnika Radomska wydaje skierowanie okreslajace:
1) imig i nazwisko oraz adres zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 0so-
by skierowanej,
2) cel skierowania za granicg,
3) okres, na ktory osoba zostaje skierowana za granicg,
4) zakres przyznanych §wiadczen i zrédto finansowania tych $wiadczen.



Zatacznik Nr 1

Radom, dnia ...........................

(state miejsce zamieszkania)

J. M. Rektor
Politechniki Radomskiej

Whiosek o skierowanie za granice

- w celu prowadzenia badan naukowych”

- w celach szkoleniowych dla odbycia”:
a)  czesei jednolitych studiow magisterskich lub studiow pierwszego stopnia albo studiow drugiego stopnia
b)  studia podyplomowe
c)  staze naukowe, artystyczne lub specjalizacyjne
d)  kursy jezykowe i inne kursy podnoszace kwalifikacje zawodowe
e)  praktyki zawodowe

Zwracam Si¢ Z pros$ba 0 SKIerowanie Mnie dO: ........ueiiiieiiiiiiiiieiire e e e sreere e e nnne s
nazwa uczelni, Instytucji, miasto, kraj
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w ramach urlopu” (nie dotyczy studentow):

- szkoleniowego

- bezptatnego
);

Prosze o przyznanie nastepujacych $wiadczen - Przewidywana wysokos¢ §wiadczenia:

- stypendium

- zwrot kosztow podrézy (ze wskazaniem $rodka transportu)
- zwrot kosztow zakupu polisy ubezpieczeniowej

- zwrot kosztow zakupu pomocy naukowych

- zwrot optat wizowych

ZrOd1o fINANSOWANIA SWIAACZEN: ......oovviiieeiiieiie ettt e e et e et eeaae e eaeeeeabeeeebeeeenteeesasaeessbaeesateeeesreeessreeenn

Zakaczniki: (na przykiad: oryginat zaproszenia, zgoda lub opinia Rady Wydziah, szczegétowe uzasadnienie celowosci wyjazdu, program
pobytu, dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka obcego):

(podpis osoby sktadajacej wniosek) (Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry) (Dziekan/ Kierownik Jednostki)

Opinia Kwestora w zakresie przewidywanej wysokosci §wiadczen i zrodta finansowania wyjazdu:

. (Kwestor)
) Wybraé odpowiednie

DeCyZzja REKLOIA: ...ceoieieiiiieieee e e e



Zatacznik Nr 2

Radom, dnia ...........................

(state miejsce zamieszkania)

J. M. Rektor
Politechniki Radomskiej

Whiosek o skierowanie za granice

w celach szkoleniowych dla odbycia studiéw doktoranckich

Zwracam Si¢ Z pros$ba 0 SKICrOWanie MINIC dO: ......c.ciieeierieieiieiere et ettt ettt sbe et sbe s ebesseeeesreaneas
nazwa uczelni, Instytucji, miasto, kraj
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w ramach urlopu®:
- szkoleniowego
- bezplatnego
).

Proszg o przyznanie nastgpujacych §wiadczen Przewidywana wysoko$¢ §wiadczenia:

- stypendium

- Zwrot kosztow przygotowania rozprawy doktorskiej

- zwrot kosztow podrozy (ze wskazaniem srodka transportu)
- zwrot kosztow zakupu polisy ubezpieczeniowej

- zwrot kosztow zakupu pomocy naukowych

- zwrot optat wizowych
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Zakaczniki: (na przykiad: oryginat zaproszenia, zgoda lub opinia Rady Wydziah, szczegétowe uzasadnienie celowosci wyjazdu, program
pobytu, dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka obcego):

(podpis osoby sktadajacej wniosek) (Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry) (Dziekan/ Kierownik Jednostki)

Opinia Kwestora w zakresie przewidywanej wysokosci §wiadczen i zrodta finansowania wyjazdu:

(Kwestor)

) Wybraé odpowiednie
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Zatacznik Nr 3

Radom, dnia ...........................

(state miejsce zamieszkania)

J. M. Rektor
Politechniki Radomskiej

Whiosek o skierowanie za granice

w celu prowadzenia dziatalnos$ci dydaktycznej

Zwracam Si¢ Z pros$ba 0 SKICrOWanie MINIC dO: ......c..icveeveririeitieiereeie e seeeteste e stestee e stee e e sbesreesbesreesbesbeesbeseeeeennas
nazwa uczelni, Instytucji, miasto, kraj
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w ramach urlopu®:
- szkoleniowego
- bezptatnego
).

Proszg o przyznanie nastgpujacych §wiadczen Przewidywana wysoko$¢ §wiadczenia:

- ryczalt na pokrycie kosztow utrzymania i zakwaterowania
- zwrot kosztow podrézy (ze wskazaniem $rodka transportu)
- zwrot kosztow zakupu polisy ubezpieczeniowej

- zwrot optat wizowych

ZrOod1o fINAaNSOWANIA SWIAACZEN: ......ccueiiieiiiiiiieeeeee ettt ettt et e et e et esaaeeesateeeenaes 2aasteeeanseeeesbeseasaeeeenrees

Zataczniki: (na przyklad: oryginat zaproszenia, zgoda lub opinia Rady Wydziatu, szczegotowe uzasadnienie celowosci wyjazdu, program
pobytu, dokument potwierdzajacy znajomos¢ jgzyka obcego):

(podpis osoby sktadajacej wniosek) (Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry) (Dziekan/ Kierownik Jednostki)

Opinia Kwestora w zakresie przewidywanej wysokosci §wiadczen i zrodta finansowania wyjazdu:

. (Kwestor)
) Wybraé odpowiednie

D074 F- R L] 0 - SRR



