ZARZADZENIE R-34/2019
Rektora Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Pulaskiego
w Radomiu z dnia 4 listopada 2019 r.

w sprawie:  wprowadzenia Regulaminu Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu
Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu.

Na podstawie:

— § 23 ust. 112 pkt2 ustawy z dnia 20 lipca 2019 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 22018 r. poz. 1668 z p6Zn. zm.)

— § 17 ust. 11 2 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-5/1/2019 Senatu UTH Radom z dnia
30 maja 2019 r. z pdzn. zm.)

majagc na uwadze przystugujace kazdemu prawo dostgpu do informacji publicznej

i uwzgledniajac obowigzek udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

podmiotowej Uczelni informacji publicznych okre$lonych w ustawie — Prawo o szkolnictwie

Wwyzszym 1 nauce

zarzadzam, co nastgpuje:
§1
1. Wprowadzam Regulamin Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Technologiczno-
Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu, zwany dalej ,,Regulaminem”.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych Uczelni do zweryfikowania informacji
znajdujacych sie obecnie w BIP UTH Radom i w przypadku stwierdzenia braku informaciji,
ktére zgodnie z obecnie obowigzujagcymi przepisami powinny si¢ znajdowa¢ w Biuletynie
uzupeltnienia ich, w ciggu 14 dni od dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§3
Wyznaczam:
1) Panig mgr Anete Mirosz - Dyrektora Biura Rektora - na Redaktora Glownego BIP
UTH Radom,

2) Pana mgr Michata Czyzewicza — Kierownika Osrodka Informatyki i Promocji -
na Administratora BIP UTH Radom

§4
1. Zobowiazuje¢ kierownikdéw jednostek organizacyjnych Uczelni do wyznaczenia, w ciggu
7 dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, Redaktoréw BIP jednostek 1 niezwloczne
przekazanie danych wyznaczonych oséb do Redaktora Gtownego BIP UTH Radom.
2. Dane, o ktérych mowa w ust. 1 powinny zawierac:
1) imig i nazwisko Redaktora BIP jednostki,
2) numer telefonu do kontaktu,
3) adres e-mail.

§5

Za terminowe publikowanie 1 biezgce aktualizowanie w BIP UTH Radom wymaganych
przepisami prawa tresci zwigzanych z postgpowaniem o nadanie stopnia doktora lub doktora



habilitowanego odpowiada Dziekan wydzialu na ktorym prowadzone sg przewody doktorskie
I postepowania habilitacyjne.

§6
Za terminowe publikowanie i biezgce aktualizowanie w BIP UTH Radom tresci dotyczacych
funkcjonowania Szkoty Doktorskiej UTH Radom odpowiada Dyrektor Szkoty Doktorskie;j.

§7
Nadzor nad prawidlowym wykonywaniem postanowien nini€jSzego zarzadzenia sprawuje
Prorektor pelnigcy funkcje Pierwszego Zastepcy Rektora.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Zbigniew Lukasik



Zakacznik
do zarzadzenia R-34/2019
z dnia 04.11.2019 r.

REGULAMIN BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ
UNIWERSYTETU TECHNOLOGICZNO-HUMANISTYCZNEGO
IM. KAZIMIERZA PULASKIEGO W RADOM

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okre$la procedur¢ umieszczania informacji w Biuletynie

Informacji Publicznej Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza

Putaskiego w Radomiu, zwanego dalej ,,BIP UTH Radom”, zadania os6b biorgcych w

niej udziat oraz zasady udzielania i odmowy udzielenia informacji publiczne;j.

. Zakres przedmiotowy informacji umieszczanych w BIP UTH Radom oraz wykaz

jednostek merytorycznie odpowiedzialnych za ich przygotowanie, terminowe

publikowanie i uaktualnianie okresla ,,Wykaz informacji publikowanych w BIP UTH

Radom” stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

. Nadzoér nad BIP UTH Radom sprawuje Prorektor petnigcy funkcje Pierwszego Zastepcy

Rektora.

. Za przygotowanie i zabezpieczenie techniczne serwisu Biuletynu oraz informacji

udostgpnianych w BIP UTH Radom odpowiada Administrator BIP UTH Radom.

. Za publikacj¢ informacji w BIP UTH Radom odpowiedzialny jest Redaktor Gtowny

BIP UTH Radom Biuro Rektora UTH Radom z zastrzezeniem ust. 6 1 7.

. Za wtasciwe i terminowe publikowanie w BIP UTH Radom tresci dotyczacych:

1) postgpowan w sprawie nadania stopnia doktora odpowiedzialni sg dziekani
wydziatow, przy ktorych dziataja komisje doktorskie dyscyplin
przeprowadzajace postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora,

2) postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego odpowiedzialni
sg dziekani wydzialdéw odpowiednio w dziedzinach i dyscyplinach, w ktérych
Uczelnia posiada uprawnienia,

3) Szkoty Doktorskiej — Dyrektor Szkoty Doktorskiej.

. Za tresci dotyczace zamowien publicznych odpowiada kierownik sekcji zamdowien

publicznych. BIP UTH Radom w tym zakresie kieruje na podstrone oficjalnego

serwisu www UTH Radom.

. BIP UTH Radom dostepny jest pod adresem: www.bip.uniwersytetradom.pl



http://www.bip.uniwersytetradom.pl/

§2
Stownik uzytych pojeé

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaj3:

1.

UTH Radom - Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny im. Kazimierza
Putaskiego w Radomiu.

Jednostka organizacyjna — wydzial, jednostka migdzywydzialowa, pozawydziatowa,
ogoblnouczelniana, administracyjna.

Redaktor Glowny BIP UTH Radom — Dyrektor Biura Rektora lub inna osoba
wyznaczona przez Rektora.

Administrator BIP UTH Radom — Kierownik Osrodka Informatyki i Promocji lub inna
osoba wyznaczona przez Rektora.

Kierownik jednostki — dziekan wydziatu, kierownik jednostki miedzywydziatowej,
pozawydzialowej, ogdlnouczelnianej, kierownik jednostki  administracyjnej,
pelnomocnicy Rektora, osoby na samodzielnych stanowiskach, ktorych przedmiot
dziatania obejmuje informacje publiczne.

Redaktor BIP jednostki — pracownik UTH Radom wyznaczony przez kierownika
jednostki, w ktorej jest zatrudniony, do merytorycznego przygotowywania informacji
dotyczacych tej jednostki do zamieszczenia w BIP UTH Radom i ich aktualizowania.
Metryczka — dokument dotaczany do kazdej informacji publikowanej w BIP UTH
Radom.

§3
Zespol redakcyjny BIP UTH Radom

Powoluje Zespot redakcyjny BIP UTH Radom, zwany dalej ,,Zespotem”, w skladzie:
1) Redaktor Gtowny BIP UTH Radom,
2) Administrator BIP UTH Radom,
3) Kierownicy jednostek organizacyjnych,
4) Redaktorzy BIP jednostek.

Do zadan redaktora glownego BIP UTH Radom nalezy w szczegdlnosci:

1) publikowanie na stronach BIP UTH Radom otrzymanych z jednostek
informaciji,

2) okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP UTH Radom oraz
przekazywanie wiedzy na ten temat wszystkim cztonkom zespotu redakcyjnego,

3) nadzoér i podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania czytelnosci
I spojnosci informacji zamieszczanych w BIP UTH Radom,

4) nadzor nad strukturg BIP UTH Radom, w tym przyjmowanie, weryfikacja
i realizacja wnioskéw dotyczacych jej modyfikaciji,

5) proponowanie administratorowi BIP UTH Radom zmian i rozbudowy serwisu,

6) wspotpraca z kierownikami jednostek w celu realizacji zadan zwiagzanych
z prowadzeniem BIP UTH Radom,

7) prowadzenie i uaktualnianie wykazu cztonkéw zespotu redakcyjnego BIP UTH
Radom,

8) aktualizacja zasad publikowania i procedury aktualizacji danych w Biuletynie
Informacji Publicznej UTH Radom zawartych w Regulaminie.



3. Do zadan Administratora BIP UTH Radom nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dokonywanie modyfikacji systemu BIP, majacych na celu poprawe jego
funkcjonowania i czytelnosci,

nadawanie i odbieranie, na wniosek kierownikow jednostek, uprawnien
dostgpowych do systemu redaktorom BIP jednostek lub innym wskazanym
przez kierownika osobom,

wspotpraca z redaktorami BIP jednostek i udzielanie im niezbednej pomocy
technicznej w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP oraz
przekazywanie im zalecen i egzekwowanie prawidtowego ich wykonania,
szkolenie redaktorow BIP w zakresie technicznej obstugi systemu,
zapewnienie warunkow nieprzerwalnego i bezpiecznego funkcjonowania
serwera, na ktorym zainstalowany jest system,

stata wspotpraca z redaktorem glownym  BIP UTH Radom, w tym
informowanie go 0 problemach i nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
strony BIP lub panelu administracyjnego BIP.

4. Kierownik  jednostki odpowiada za kompletno$¢, prawidtowos¢ i zakres
merytoryczny przegotowywanych przez jednostke tresci publikowanych w BIP UTH
Radom. Do jego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad tre$cig i zakresem
przygotowywanych w jednostce informacji do zamieszczenia w BIP UTH
Radom, w tym:

— sprawowanie nadzoru nad terminowa i biezaca aktualizacja
zamieszczanych w BIP UTH Radom informacji,

— sprawowanie nadzoru nad zachowaniem zgodnosci publikowanych
informacji z aktualnym stanem faktycznym i prawnym oraz
zachowaniem ich spojnosci 1 kompletnosci,

— zatwierdzanie przygotowanych do zamieszczenia w BIP UTH Radom
tresci,

— biezace monitorowanie zasobéw BIP UTH Radom w zakresie tresci
dotyczacych podlegtej jednostki,

— archiwizowanie wytworzonej w jednostce dokumentacji zamieszczanej
w BIP UTH Radom,

wspoélpraca z redaktorem glownym BIP UTH Radom, w tym udzielanie mu
merytorycznej pomocy w sprawach zwigzanych z prowadzeniem BIP w zakresie
dziatania podlegltej mu komorki organizacyjne;j,

wyznaczenie redaktora BIP jednostki,

wnioskowanie do Administratora BIP UTH Radom o nadanie wyznaczonemu
Redaktorowi BIP jednostki stosownych uprawnien do panelu administracyjnego
serwisu ze wskazaniem dzialow BIP, do ktorych edycji redaktor BIP jednostki
ma mie¢ dostep — w przypadku publikowania tresci okreslonych w § 1 ust. 6,
wpisanie obowigzkow redaktora BIP jednostki do zakresu obowiazkow,
uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownika,

zapoznanie wszystkich pracownikéw jednostki organizacyjnej z tredcig
Regulaminu BIP UTH Radom, w tym z zakresem informacji podlegajacych



5.

1.

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa obowigzkowemu publikowaniu
i znajduja si¢ w zakresie merytorycznym jednostki.

Do zadan Redaktora BIP jednostki, wyznaczonego przez kierownika jednostki, nalezy
W szczegblnosci:

1) merytoryczne i terminowe przygotowywanie tre$ci informacji, ktére beda
publikowane na stronie BIP UTH Radom oraz przekazanie ich do akceptacji
kierownika jednostki,

2) dostarczanie w wersji elektronicznej (format pdf) tresci do publikacji do
Redaktora Gléwnego BIP UTH Radom wraz z wymagang metryczka,

3) monitorowanie koniecznosci dokonywania zmian i biezace aktualizowanie
tresci zamieszczonych w BIP i przesylanie ich do Redaktora Gtownego BIP
UTH Radom, po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki,

4) zglaszanie redaktorowi glownemu BIP UTH Radom i administratorowi
problemoéw 1 nieprawidtowosci w funkcjonowaniu strony BIP.

§4
Przekazywanie informacji publicznej do zamieszczenia w BIP UTH Radom

Kazda informacja publikowana w BIP UTH Radom musi posiada¢ metryczke
zawierajacy:
1) nazwe jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za wytworzenie
informaciji,
2) imig, nazwisko oraz telefon kontaktowy osoby odpowiedzialnej za tresc
informaciji,
3) date wytworzenia,
4) zatwierdzenie tresci do publikacji przez kierownika jednostki (data i podpis),
5) wymagany termin publikacji w BIP UTH Radom.

Wz6r metryczki okresla zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

2.

Informacja wraz z metryczka przekazywana jest w formie elektronicznej do redaktora
glownego BIP UTH Radom, ktéry ma obowigzek zamie$ci¢ otrzymang tres¢ w
biuletynie w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania.

Tresci dotyczace postepowan w sprawie nadania stopnia doktora 1 doktora
habilitowanego oraz dziatania szkoty doktorskiej publikuje w BIP UTH Radom
kierownik wtasciwej jednostki lub wyznaczony przez niego Redaktor BIP jednostki,
ktory po publikacji informacji w biuletynie przekazuje do Reaktora Gtéwnego BIP UTH
Radom informacje w tej sprawie (metryczke wraz z tre$cig opublikowanej informacji).
Oryginal metryczki wraz z treScig informacji oraz potwierdzeniem przekazania do
publikacji przechowywany jest w jednostce, w ktorej informacja zostata wytworzona.

§5
Zasady udostepniania informacji publicznej

Jezeli dana informacja nie zostata opublikowana w BIP UTH Radom, podmiot/osoba
zainteresowana moze uzyska¢ informacj¢ poprzez zlozenie stosownego wniosku
0 udzielenie informacji. Wzor wniosku okresla zatagcznik Nr 3 do Regulaminu.



. Wniosek moze by¢ zlozony w wersji elektronicznej na adres mailowy Biura Rektora
(biuro@uthrad.pl), za pomoca platformy e-PUAP lub w wersji papierowej w Biurze
Rektora UTH Radom (26-600 Radom, ul. Malczewskiego 29, pok. 103).

Biuro Rektora niezwlocznie po wptynigciu wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej przekazuje kopi¢ wniosku do kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej
w celu przygotowania zagdanej informacji.

. Kierownik jednostki w ciggu 7 dni od dnia otrzymania kopii wniosku opracowuje
odpowiedz i przekazuje jg do Biura Rektora w formie elektronicznej i papierowe;j.
Biuro Rektora, po uzyskaniu pisemnej akceptacji Rektora, przekazuje podmiotowi/
osobie zainteresowanej zadang informacj¢ w ciggu 14 dni od dnia otrzymania wniosku,
pod warunkiem, ze jej udostgpnienie nie podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa.

. Udostepnienie informacji nastepuje w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem, chyba
ze $rodki techniczne, jakimi dysponuje Uczelnia to uniemozliwiaja.

. W razie gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w powyzszym terminie, Rektor
powiadamia wnioskodawce o powodach op6znienia oraz o terminie, w jakim udostgpni
zadang informac;jg.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje, zgodnie z ustawa, w drodze
decyzji administracyjnej Rektora. Biuro Rektora przekazuje osobie zainteresowanej
decyzje 0 odmowie udzielenia informacji.

Rejestr udzielonych informacji i decyzji o odmowie ich udzielenia prowadzi Biuro
Rektora.



mailto:biuro@uthrad.pl

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu BIP UTH Radom

Wykaz informacji publikowanych w BIP UTH Radom

Dzial Informacji Publicznej BIP UTH Radom

Jednostka merytorycznie
odpowiedzialna za przygotowanie
i biezacg aktualizacje informacji

STATUS PRAWNY

Statut UTH Radom

Biuro Rektora

Akty prawne
MISJA Biuro Rektora
STRATEGIA Biuro Rektora
Informacje ogodlne Biuro Rektora
INFORMACJE — -
Struktura wlasnosciowa i
. Kwestor
majatek
Rektor
Prorektorzy
Biuro Rektora
WLADZE Dziekani
Kanclerz Kanclerz
Kwestor Kwestor
Sktad Senatu
SENAT Uchwaty Senatu Biuro Rektora
Sktad Rady Uczelni Biuro Rektora
RADA UCZELNI -
Uchwaty Rady Uczelni Rada Uczelni
Sktad Rady Patronackiej
RADA PATRONACKA Biuro Rektora
Uchwaly Rady
Wydziaty
Schemat struktury —
STRUKTURA jednostki
nieadministracyjne Biuro Rektora
Schemat struktury —
jednostki administracyjne
Regulamin organizacyjny
REGULAMINY Regulamin pracy Biuro Rektora




Regulamin korzystania z

infrastruktury badawczej | D7t Badaf Naukowych
i Projektow Unijnych

Regulamin zarzadzania

prawami autorskimi,

prawami pokrewnymi i

prawami wlasnosci Dzial Badan Naukowych

przemystowej oraz zasad i Projektow Unijnych

komercjalizacji

Regulamin sieci
LAN/WAN

Oérodek Informatyki i Promocji

STUDIA

Zasady i tryb przyjmowania
na studia

Zasady przyjmowania na
studia laureatow i
finalistow olimpiad i
konkursow

Pelnomocnik Rektora ds. rekrutacji

Optaty za ustugi
edukacyjne

Regulamin studiow

Regulamin studiéw
doktoranckich

Regulamin studiow

podyplomowych

Programy studiow

Dziat Nauczania

Regulamin $§wiadczen dla
studentow

Dziat Spraw Studenckich

SZKOLA DOKTORSKA

Regulamin Szkoty
Doktorskiej

Program ksztatcenia

Zasady rekrutacji do Szkotly
Doktorskiej

Rada Szkoty Doktorskiej

Uchwaty Rady Szkoty
Doktorskiej

Uchwaty KEN ws. jakosci
ksztalcenia

Dyrektor Szkoty Doktorskiej




Akty prawne

Sekcja rozwoju kadry naukowej

Postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora

Wydzialy, przy ktorych dziataja
komisje doktorskie dyscyplin
prowadzace postepowania w

FSK;— ﬁ_‘?ﬁ‘;g IE sprawie nadania stopnia doktora
Wydziaty, przy ktorych dziataja
Postgpowania w sprawie komisje doktorskie dyscyplin
nadania stopnia doktora prowadzace postepowania w
habilitowanego sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego
'[ilif)es'lcl?lirslzazlig?; ds. Pelnomocnik Rektora ds. Jakosci
JAKOSC KSZTALCENIA ] ksztatcenia
Uchwaly PKA Dziat Nauczania
Pracownicy badawczo -
OGLOSZENIA O PRACE/ dydaktyczni
KONKURSY - - Dziat Kadr
Pozostali pracownicy
OGLOSZENIA O NABORZE Dziat Obstugi Badan Naukowych
PARTNERA i Projektow Unijnych

SPRAWOZDANIA
1 OSWIADCZENIA

Sprawozdania z
dziatalnosci Uczelni

Biuro Rektora

Oswiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej

Kanclerz

Sprawozdania z rozdziatu
srodkéw finansowych na
sprawy studenckie

Dzial Spraw Studenckich

ZAMOWNIENIA PUBLICZNE

Sekcja zamowien publicznych

FUNDACJE/SPOLKI

Kwestor

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula przetwarzania
danych

Inspektor Ochrony Danych
Osobowych

BIULETYN BIP UTH RADOM

Regulamin BIP UTH
Radom

Zespot redakeyjny

Whiosek 0 udostgpnienie
informacji

Biuro Rektora
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu BIP UTH Radom

Metryczka informacji do BIP UTH Radom

Nazwa Jednostki UTH Radom

Tytul informacji (czego dotyczy):

Czas udostepnienia informacji (data):

Miejsce publikacji informacji na stronie BIP UTH Radom (dzial BIP):

osoba odpowiedzialna za wytworzenie i tre$¢ informacji publicznej:
MG et e

NaAZWISKO: ot e

Akceptacja kierownika jednostki

data i podpis

UWAGI:

data przekazania do publikacji: .............c.ocoiiiiiiiiiii

Data zamieszczenia w BIP przez Redaktora Gtownego BIP UTH Radom i podpis Redaktora.
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Zakacznik Nr 3
do Regulaminu BIP UTH Radom
Whioskodawca:
Imig i NAZWISKO: ....vivtii i
AdTES: e e
Numer telefonu kontaktowego: ...........ccooeviiiiiiiiiiinn.,
Adres e-mail: ......oooieiii

Uniwersytet Technologiczno—Humanistyczny
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

ul. Malczewskiego 29

26-600 Radom

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1429) prosz¢ o udostgpnienie informacji
W nastepujacym zakresie:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 przywolanej wyzej ustawy, wnosz¢ o udostgpnienie
mi powyzszych informacji w nastepujacy sposob:

[] udostepnienie dokumentow do przegladania w siedzibie Uczelni (i ew. kopiowania)
w uzgodnionym terminie

przestanie informacji poczta elektroniczng na podany adres e-mail

przestanie informacji w formie wydruku poczta na podany powyzej adres

przestanie informacji poczta na podany powyzej adres w formie zapisu na CD/DVD

I

inny sposob:

! prosze zakredli¢ jedno wtasciwe pole krzyzykiem
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