Uchwala Nr 000-7/3/2006
senatu Politechniki Radomskiej
im. Kazimierza Pulaskiego
z dnia 21 wrzesnia 2006 roku

w sprawie: uchwalenia regulaminu studiow podyplomowych.

Senat Politechniki Radomskiej im. Kazimierza Pulaskiego dziatajac na
podstawie art. 62 ust. 1. pkt. 2) ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia
27 lipca 2005 roku (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z p6zn. zm.), uchwala regulamin
studiéw podyplomowych.

Regulamin studiow podyplomowych stanowi zatacznik do nn. uchwaty.

W wyniku glosowania jawnego przy liczbie os6b uprawnionych do glosowania
60, liczbie 0s6b obecnych uprawnionych do glosowania 43, w tym obecnych w
czasie glosowania 43 osoby, za glosowalo 43 osoby, senat jednomys$lnie
uchwalit regulamin studiow podyplomowych .

Przewodniczacy senatu
Politechniki Radomskie;j
im. Kazimierza Pulaskiego

dr hab. inz. Mirostaw Luft
profesor nadzwyczajny
Radom, 2006-09-22



Zalacznik
do uchwaty Nr 000-7/3/2006
senatu PR z dnia 21.09.2006 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Rozdzial 1
Organizacja studiow podyplomowych

§1
Studia podyplomowe kierowane sa do absolwentow studiow wyzszych, posiadajacych
tytut zawodowy licencjata, inzyniera, magistra lub tytut rownorzedny. Studia sa
odptatne, prowadzone w systemie niestacjonarnym, trwaja nie dtuzej niz 4 semestry.
W studiach podyplomowych moga bra¢ udziat cudzoziemcy, na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami, legitymujacy si¢ dyplomem ukonczenia studiow wyzszych w
Polsce albo dyplomem ukonczenia studidéw wyzszych za granica, uznanym lub
nostryfikowanym
Uczelnia prowadzi studia podyplomowe w zakresie zwiazanym z prowadzonymi przez
nig kierunkami studiow.
Studia prowadzone sa wg plandéw studidow i programéw nauczania uchwalonych przez
rad¢ wydziatu. Program studiéw zawiera nazwy, tresci przedmiotdw i1 sposéb ich
zaliczania, plan studiéw, warunki ukonczenia studiéw i sposob ustalenia ostatecznego
wyniku ukonczenia studidow. Program studiéw i plan zaje¢ podany jest do wiadomosci
stuchaczy przed rozpoczgciem studiow.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez wydziat bezposrednio — jako forma
ksztalcenia lub przez powotana w tym celu jednostkg¢ dydaktyczna zwana Studium.
Studia podyplomowe migdzywydziatlowe prowadzone sa na podstawie porozumien
pomigdzy dziekanami, przy czym sa przyporzadkowane do jednego z wydzialow jako
jednostki wiodacej.

§2

Tworzenie, przeksztatcanie i znoszenie jednostki, o ktorej mowa w § 1 ust. 5 nastgpuje w
trybie § 18 1 § 88 statutu uczelni.

Zasady organizacji i finansowania odptatnych form ksztalcenia prowadzonych w
formie studiow podyplomowych ustala rektor.

§3

Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca i znosi rektor na wniosek dziekana zaopiniowany
przez rad¢ wydziatu.

Whniosek powinien zawierac:

uzasadnienie potrzeby utworzenia studiow,

wstepne plany studidow 1 programy nauczania,

sylwetke absolwenta,

propozycje obsady kadrowe;,

kryteria kwalifikacyjne uczestnikow,

wstepny kosztorys.



§4

Dziekan moze powota¢ rad¢ naukowa studiow podyplomowych, okreslajac jej zadania.
Dziekan jest odpowiedzialny za przedstawienie na posiedzeniu rady wydziatu planow
1 programow studiow podyplomowych w takim terminie, aby mogly by¢ uchwalone
przed rozpoczgciem zajec. W przypadku zmian obowiazujacych przepisow, dopuszcza sig¢
mozliwo$¢ zmian w planach i programach studiow w trakcie trwania edyc;ji.
Rozdzial 2
Tok studiow. Prawa i obowiazki shuchaczy studiow podyplomowych

§5

Organizacja procesu dydaktycznego

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w uktadzie semestralnym. Rada
wydziatu moze zatwierdzi¢ inny niz semestr okres zaliczeniowy.

Stuchacz otrzymuje kart¢ okresowych osiagnig¢; moze otrzymaé indeks, ktory po
ukonczeniu studidow pozostaje jego wlasnoscia.

Studia koncza sig¢ napisaniem pracy koncowe;j i jej obrong lub egzaminem koncowym.
Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokot egzaminu koncowego.
Uczelnia wystawia stluchaczowi $wiadectwo ukonczenia studiow. Wzor $wiadectwa
stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu. Ukonczenie studiow podyplomowych
odnotowuje si¢ w rejestrze wydanych $swiadectw.

§6

Prawa i obowiazki stuchaczy

Stuchacze studiow podyplomowych maja prawo do:
a) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, biblioteki uczelni, z urzadzen i $rodkéw
niezbednych do realizacji programu studiow,
b) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi
administracyjne;.
Stuchacz obowiazany jest znaé 1 przestrzega¢ postanowien regulaminu studiow
podyplomowych, a w szczegdlnosci:
a) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych planem studiow,
b) usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ na zajeciach przed prowadzacym zajecia lub kierownikiem
studiow/sekretarzem naukowo-organizacyjnym,
c) uzyskiwaé zaliczenia, zdawa¢ egzaminy i spetnia¢ inne rygory przewidziane planem i
harmonogramem studiow,
d) zlozy¢ prace koncowa lub egzamin koncowy,
e) niezwlocznie powiadomi¢ na piSmie o zmianie adresu i innych, wczesniej podanych
uczelni danych osobowych,
f) wnosi¢ w terminie wymagane optaty za studia.
Stuchaczom studiow podyplomowych nie przystuguja zadne $wiadczenia pomocy
materialne;j.

§7

Warunki i tryb rekrutacji

Kandydaci przyjmowani sa na studia na podstawie ztozonych wymaganych dokumentow.
Decyzj¢ w sprawie przyjecia na studia podejmuje Kierownik studiow podyplomowych/
Dyrektor Studium. Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu oraz informacje o terminie
uiszczenia oplaty za nauke przekazuje si¢ kandydatom za potwierdzeniem odbioru.



W przypadku nie przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi przyshuguje odwotanie
do rektora w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia. Decyzja rektora jest
ostateczna.

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w jednostce

organizacyjnej wskazanej przez kierownika studiow /sekretarza naukowo-organizacyjnego

nastgpujace dokumenty:

a) podanie wraz z ankieta osobowa shuchacza (wg okreslonego wzoru),

b) odpis dyplomu ukonczenia studidow wyzszych lub poswiadczona przez uczelnig
kserokopi¢ dyplomu,

c) zobowiazanie do terminowego regulowania optat za studia podyplomowe (wg
okreslonego wzoru),

d) dwie fotografie bez nakrycia glowy, na jasnym tle, podpisane imieniem i nazwiskiem
(jezeli stuchacz otrzymuje indeks),

e) zaswiadczenie o uzyskanych kwalifikacjach pedagogicznych lub akt nadania
stopnia awansu zawodowego — dotyczy studiow przeznaczonych dla nauczycieli,

f) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do podjecia okreslonych studiow
podyplomowych i wykonywania zawodu nauczyciela — dotyczy studiow dla
przysztych nauczycieli,

g) dowod wniesienia wymaganej optaty (np. wpisowej, jezeli jest przewidziana).

§8
Zasady odplatno$ci za studia

Stuchacz studidw podyplomowych jest zobowiazany do uiszczania oplat za studia zgodnie z
zasadami pobierania optat okre§lonymi przez senat Politechniki Radomskiej i w wysokosci
okreslonej przez rektora. Brak uiszczenia oplaty traktowany jest jako rezygnacja ze studiow i
skutkuje skresleniem z listy stuchaczy.

Whiesiona optata za nauke¢ nie podlega zwrotowi, jezeli rezygnacja z nauki lub skreslenie z
listy stuchaczy z przyczyn lezacych po stronie shuchacza nastapilo po rozpoczeciu zajeé w
danym semestrze.

Uregulowanie wszystkich platnosci jest warunkiem niezbgdnym do wydania $wiadectwa
potwierdzajacego ukonczenie studiow podyplomowych.

Za wydanie $wiadectwa potwierdzajacego ukonczenie studiow podyplomowych oraz innego
dokumentu zwiazanego z tokiem studidéw stuchacz wnosi optate ustalona zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

§9
Zaliczenia i egzaminy

Przebieg studiow dokumentowany jest w protokolach zaliczenia przedmiotu i w kartach
okresowych osiagnig¢ sluchacza; moze by¢ dokumentowany w indeksie.

Terminy uzyskania zaliczen, zdawania egzaminéw oraz zaliczen i egzaminow poprawkowych
okresla harmonogram studiéw.

Szczegotowe terminy egzamindow 1 egzamindw poprawkowych sa ustalane przez
egzaminatorow w porozumieniu ze stuchaczami.

Prowadzacy zajgcia podaje na poczatku zaje¢ zasady zaliczania zaje¢ (zasady zdawania
egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci na zajgciach (egzaminach).

Stuchacz, ktory nie uzyskal zaliczenia zajg¢ moze ubiegaé si¢ o zaliczenie w trybie
poprawkowym. Termin zaliczenia zaje¢ (przystapienia do egzaminu) w trybie poprawkowym
nie moze przekroczy¢ terminéw wskazanych w harmonogramie studiow.

Przy zaliczeniach, egzaminach, egzaminie koncowym i ocenie pracy koncowej stosuje sig
oceny:



Oznaczenie cyfrowe Oznaczenie literowe

5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry

3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny

Oceng pracy koncowej wystawia prowadzacy pracg. W przypadku otrzymania oceny
niedostatecznej, stuchacz ustala z kierownikiem studiow/sekretarzem naukowo-
organizacyjnym nowy termin ztozenia pracy.

Stuchacz, ktory nie ztozyl pracy koncowej w terminie 3 miesigcy od zakonczenia zajec,
zostaje skreslony z listy stuchaczy.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, kierownik studidw/ sekretarz
naukowo-organizacyjny moze przedtuzy¢ termin zlozenia pracy koncowej o dalsze 3
miesiace.

§10
Skreslenie z listy shuchaczy i wznowienie studiow

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku gdy:

a) nie podjal studiow lub z nich zrezygnowat,

b) nie uzyskat zaliczen lub nie zdat egzamindéw w wyznaczonych terminach,

¢) nieusprawiedliwione nieobecnosci na zajeciach stanowia wigcej niz 30% efektywne;j
liczby godzin zajgc,

d) razaco naruszyl regulamin studiow podyplomowych, przepisy obowiazujace na
terenie uczelni, a takze za czyny uchybiajace godnosci stuchacza, decyzje w tym
zakresie podejmuje kierownik studiow/dyrektor Studium na wniosek sekretarza
naukowo-organizacyjnego, po wystuchaniu wyjasnien stuchacza,

e) nie ztozyl w terminie okreslonym w § 9 pracy koncowej lub egzaminu koncowego,

f) nie uregulowat w terminie wymaganych optat za nauke.

Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik / dyrektor Studium.
Decyzja o skreSleniu z wuzasadnieniem wysylana jest shuichaczowi za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.
Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji. Decyzja rektora, podjeta w wyniku rozpatrzenia odwolania, jest
ostateczna.
W ciagu dwoch lat od daty skreslenia stuchacz moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studiow w
kolejnej edycji.
Decyzje o wznowieniu studidéw podejmuje kierownik studiow/ dyrektor Studium. Wysokos¢
optaty za kontynuowanie nauki po wznowieniu okresla zarzadzenie rektora.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studidow jest wniesienie oplaty, o
ktorej mowa w ust. 6.

§11

Warunki ukonczenia studiéow podyplomowych

Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzaminéw okreslonych
w planie studiow oraz:
a) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej, lub
b) zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym, albo
c) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej i zdanie egzaminu koncowego z
wynikiem co najmniej dostatecznym.



2. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotana przez kierownika studiow/dyrektora
Studium na wniosek sekretarza naukowo-organizacyjnego.

3. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy komisji i dwoch nauczycieli prowadzacych zajgcia
na danych studiach podyplomowych.

4. Przewodniczacego komisji powotuje kierownik studiow /dyrektor Studium na wniosek
sekretarza naukowo-organizacyjnego spos$réd nauczycieli akademickich zatrudnionych w
Politechnice Radomskiej posiadajacych co najmniej stopien doktora.

5. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow/sekretarz naukowo-organizacyjny.

6. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, shuchaczowi
przyshuguje prawo powtornego przystapienia do tego egzaminu. Termin powtdrnego
egzaminu okresla kierownik studium/ sekretarz naukowo-organizacyjny.

§12
1. Ocena wyniku koncowego studidow podyplomowych ustalana jest na podstawie wynikow
zaliczen, egzaminow, wyniku egzaminu koncowego i oceny pracy koncowe;.
2. Ostateczny wynik jest §rednia wazona ocen wymienionych w ust. 1, przy czym wagi podane sa
do wiadomosci stuchaczy, przed rozpoczeciem zajec.
3. Na s$wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych ostateczny wynik wyréwnuje si¢ do

petnej oceny wedhug zasady:
3,00 — 3,49 — dostateczny, 3,50 — 4,49 — dobry, 4,50 — 5,00 — bardzo dobry.
Ocena wpisywana jest stownie.

Rozdzial 3
Postanowienia koncowe
§13

W przypadku studiéw podyplomowych, prowadzonych na zamdéwienie konkretnego zleceniodawcy
(przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) rektor moze uregulowaé sprawy tych studiow
odmiennie anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegblne potrzeby
zleceniodawcy, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych.

§14
1. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspdlnie przez rézne uczelnie i instytucje, w tym
réwniez zagraniczne, na podstawie zawartego przez nie porozumienia.
2. Zasady i tryb organizacji wspolnych studiow okresla odrgbny regulamin tych studiow.
3. Warunki wydawania i wzory $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych prowadzonych
wspolnie okresla Minister wlasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego.
§15
Instancja odwotawcza we wszystkich sprawach objetych niniejszym regulaminem jest rektor.

§16

Regulamin wchodzi w zycie od 1 pazdziernika 2006r.
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