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Zatacznik do uchwaty
Nr 000-5/7/2019
Senatu UTH Radom

z dnia 30 maja 2019 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Uniwersytecie
Technologiczno-Humanistycznym
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin  studiow  podyplomowych ~w  Uniwersytecie  Technologiczno-Humanistycznym
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zasady tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych,
warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

zasady organizacji i tok studiow podyplomowych,

prawa i obowigzki stuchaczy studioéw podyplomowych,

zasady odplatnosci za studia podyplomowe,

uprawnienia i obowigzki kierownika studiow podyplomowych,
zasady nadzoru nad studiami podyplomowymi.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

shuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych,

kierownik studiéw — kierownik studiow podyplomowych,

dziekan — dziekan wydziatu, na ktérym organizowane sg studia podyplomowe,

program studiow — ustalony przez Senat program studiow podyplomowych; zawiera m.in. opis
zaktadanych efektow uczenia si¢ oraz opis procesu prowadzacego do uzyskania tych efektow,
punkty ECTS — punkty zaliczeniowe przyporzadkowane poszczegdlnym zajeciom/przedmiotom,
stuzace do oceny postepow stuchacza w zdobywaniu wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji
spotecznych. ECTS okresla $redni naktad pracy przecigtnego stuchacza niezbedny do uzyskania
zaktadanych efektéw uczenia sie. Jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy
stuchacza,

efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencje spoteczne nabyte przez stuchacza
W procesie uczenia si¢, W trakcie studiow podyplomowych,

zajecia/przedmiot - wyodrebniona jednostka w  planie studiow  podyplomowych
z przypisanymi m.in.: punktami ECTS, treSciami programowymi, metodami weryfikacji efektow
uczenia sie,

studia — studia podyplomowe prowadzone w Uczelni,

tok studiow — realizowany przez stuchacza konkretny program studiow,

10) kwalifikacje czastkowe — m.in. kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiow podyplomowych.

Zasady tworzenia i likwidacji studiow
podyplomowych

§2

Studia podyplomowe prowadzi Uniwersytet.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone we wspOlpracy z innymi uczelhiami, instytutami
naukowymi, a takze we wspotpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami, na podstawie
zawartego porozumienia. Porozumienie powinno okresla¢ m.in.: zasady prowadzenia studiéw, warunki
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otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, sposob finansowania studiow oraz
rozliczania pomig¢dzy jednostkami kosztow i przychodow.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, moze zawiera¢ uregulowania odmienne od zasad zawartych
w nn. Regulaminie. Porozumienie zawiera Rektor.

§3

Studia podyplomowe tworzy Rektor w drodze =zarzadzenia, wskazujac wydzial, ktory
organizuje ksztatcenie na danych studiach.

Studia podyplomowe likwiduje Rektor w drodze zarzadzenia.

Z wnioskiem o utworzenie lub likwidacje studiéw podyplomowych wystepuje do Rektora dziekan
wydziatu. Rektor moze tworzy¢ lub likwidowa¢ studia podyplomowe takze z wlasnej inicjatywy.

§4

Whiosek o utworzenie studidow, zawiera m.in.:
1) nazwg studiow podyplomowych,
2) planowang date uruchomienia studiow,
3) merytoryczne uzasadnienie celowosci utworzenia studiow,
4) adresatow studiow,
5) czas trwania studiow,
6) liczbe godzin dydaktycznych,
7) wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiow podyplomowych,
8) zasady odptatnosci.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) dokumentacj¢ programu studiow sporzadzong zgodnie z ustalonymi przez Senat wytycznymi,
2) wstepny kosztorys studiow podyplomowych zaakceptowany przez dziekana wydziatu
i zaopiniowany przez kwestora; zmiana kosztorysu wymaga kazdorazowo opinii kwestora
i akceptacji Rektora,
3) porozumienie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 lub ust. 3.

§5

Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow, wymaga zgody Rektora.

Whiosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow przedktadany jest Rektorowi, nie pdzniej niz na
miesigc przed planowanym terminem rozpoczgcia zajec na studiach.

Whiosek o uruchomienie kolejnej edycji studidw sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
nn. Regulaminu.

W przypadku zmian w programie studiow, dotyczacych m.in. efektow uczenia si¢ lub liczby godzin
zaje¢ dydaktycznych, do wniosku nalezy dotaczy¢ program studiow uwzgledniajgcy wprowadzone
zmiany.

Rektor moze wstrzymaé¢ uruchomienie kolejnej edycji studiow, w przypadku braku liczby kandydatow
warunkujacej samofinansowanie lub z innych waznych przyczyn.

§6

W przypadku wniosku o likwidacje studiow podyplomowych, dziekan przedktada Rektorowi wniosek
zawierajgcy m.in.:

1) nazwg studiow podyplomowych,

2) datg utworzenia studiow i czas ich trwania,

3) uzasadnienie likwidacji studiow wraz z propozycja daty ich likwidacji,

4) informacj¢ o zakonczeniu ksztalcenia na studiach przez stuchaczy wszystkich uruchomionych
edycji,

5) propozycje rozwigzania porozumien, w przypadku wspolnego prowadzenia studiow.



1.

2.

1.

o o

=

§7

Rektor podejmuje decyzje w sprawie utworzenia studiow po uzyskaniu opinii stalej Komisji Senackie;j
ds. Ksztalcenia oraz po ustaleniu przez Senat programu tych studiow.

Rektor podejmuje decyzje w sprawie likwidacji studiow po uzyskaniu opinii stalej Komisji Senackiej
ds. Ksztatcenia.

§8

Wydziat, ktory organizuje studia podyplomowe, zapewnia:
1) przestrzeganie praw stuchacza przewidzianych w Regulaminie,
2) przeprowadzanie zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich, posiadajacych
kwalifikacje i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowa realizacj¢ tych zajec,
3) sale dydaktyczne i wyposazenie niezb¢dne do prawidtowej realizacji programu studiow,
4) obstuge administracyjno - techniczng studiow,
5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow,
6) mozliwos¢ korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni,
7) udostgpnianic na stronie internetowej wydzialu lub tablicach ogloszen informacji na temat
programu studiéw oraz wysokosci i terminu wnoszenia optat za studia,
8) wydanie po ukonczeniu studiow $wiadectwa ich ukonczenia wg wzoru okreslonego w uchwale
Senatu.
W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ mozliwo$¢é prowadzenia wybranych zaje¢ przez osoby
niebedace nauczycielami akademickimi Uczelni, posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§9

O przyjecie na studia mogg ubiegaé si¢ osoby posiadajace kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie
6 PRK, uzyskana w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywac studia na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.
Kierownik studiow oglasza i podaje do publicznej wiadomosci (strony internetowe, tablice ogloszen)
zasady rekrutacji na studia, limit miejsc, wykaz dokumentéw oraz termin i miejsce ich sktadania.
Kandydaci, ktorzy ubiegaja sie o przyjecie na studia, sktadaja w miejscu wskazanym przez wiasciwy
wydziat, nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia,

2) kwestionariusz osobowy,

3) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub poswiadczong kopie dyplomu,

4) zdjecie,

5) inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji.
Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;j.
O przyjeciu na studia decyduje kolejno$¢ zgloszen, chyba ze program studiow okresla inne zasady
rekrutacji na studia. W takim przypadku Rektor, na wniosek kierownika studiow, powotuje komisje
rekrutacyjng, ktora w oparciu o kryteria przyje¢ ustala liste rankingowsg kandydatow.

§10

Przyjecia na studia dokonuje kierownik studiow.

Informacja o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia przekazywana jest kandydatom za potwierdzeniem
odbioru w sekretariacie wydziatu lub na wskazany przez kandydata adres do korespondencji, w tym
adres mailowy. W informacji wskazana jest wysokos$¢ optaty za studia oraz termin zawarcia umowy
0 $wiadczenie ustug edukacyjnych, jezeli umowa jest przewidziana przez Uczelnig.

W przypadku odmowy przyjecia na studia podyplomowe, kandydat moze zwrocic si¢ z wnioskiem do
Rektora 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie 14 dni od otrzymania informacji. Wniosek sktada
si¢ za posrednictwem kierownika studiow.
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§11

Z osoba przyjeta na studia, Uczelnia moze zawrze¢ w formie pisemnej umoweg dotyczaca warunkow
odptatnosci za ustugi edukacyjne $§wiadczone na studiach podyplomowych.
Tre$¢ umowy okresla wydziat organizujacy studia i przedktada ja do akceptacji Rektorowi.

Zasady organizacji i tok studiéw
§12

Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedtug ustalonego przez Senat programu studiow.

Dokumentacja programu studiow jest sporzadzana zgodnie z wytycznymi okre$lonymi przez Senat dla
studiéw podyplomowych.

Program studiow okresla efekty wuczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych, uwzgledniajace
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,7 albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz
opis procesu prowadzacego do uzyskania tych efektow, w tym m.in. sposob ich weryfikowania
i dokumentowania oraz liczbe punktow ECTS przypisang do poszczegbdlnych zaje¢. Program studiow
umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.

Zajecia na studiach prowadzone sg w formie niestacjonarnej. Moga by¢ takze prowadzone w Systemie
ksztatcenia na odleglos¢. Prowadzenie studiow z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ reguluja odrebne przepisy.

Zaje¢cia na studiach prowadzone sg w jezyku polskim, mogg tez by¢ prowadzone w jezykach obcych.

§13

Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktorym odbywaja si¢ zajecia oraz egzaminy i zaliczenia
przewidziane w programie studiow.

Studia podyplomowe odbywajg si¢ w cyklu semestralnym i trwajg nie krocej niz dwa semestry. Studia
moga rozpoczac si¢ od drugiego semestru danego roku akademickiego.

Godzina dydaktyczna zaje¢ wynosi 45 minut.

Szczegbtowa organizacje roku akademickiego ze wskazaniem harmonogramu zajec, ustala kierownik
studiow w porozumieniu z dziekanem wydziatu i oglasza przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

Dokumentacja toku studiow
§14

Wydziat, ktéry organizuje studia, zobowigzany jest do prowadzenia rejestru stuchaczy i dokumentacji
przebiegu studiow.
W rejestrze stuchaczy wpisuje sig:

1) liczbe porzadkowa,

2) imiona i nazwisko,

3) date i miejsce urodzenia,

4) date rozpoczecia studiow,

5) informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studidéw wyzszych (nazwa uczelni, kierunek

studiow, poziom studiow, data wydania i numer dyplomu),

6) date ukonczenia studiow podyplomowych lub skreslenia z listy stuchaczy.
Przebieg studiow dokumentowany jest m.in. w:

1) protokotach zaliczen przedmiotow i praktyk oraz w protokotach egzaminacyjnych,

2) karcie okresowych osiagnig¢¢ stuchacza,

3) protokole egzaminu koncowego (jesli taki egzamin przewidziany jest w programie studiow).
Dokumentacja moze by¢ prowadzona w elektronicznym systemie Uczelni.
W aktach stuchacza przechowywane sa nastgpujace dokumenty:

1) kopie dokumentow wymaganych od kandydata w postepowaniu kwalifikacyjnym,
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2) podpisana umowa, o ktorej mowa w § 11, jezeli zostata zawarta,

3) Kkarty okresowych osiggnie¢ stuchacza,

4) dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jesli jest przewidziana w programie studiéw,

5) praca koncowa (wersja papierowa i elektroniczna) i recenzja pracy, o ile praca przewidziana
jest w programie studiow,

6) protokot egzaminu koncowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w programie studiow,

7) $wiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych - egzemplarz do akt,

8) indywidualny rejestr optat stuchacza lub kserokopie dowodow wptat,

9) karta zobowigzan bibliotecznych (o ile jest wymagana),

10) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiow,

11) korespondencja z Uczelnig w sprawach zwigzanych ze studiami.

Zaliczenia i egzaminy
§15

1. Okresem zaliczeniowym jest semestr. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zaliczenia rocznego lub zaliczenia
konczacego dany cykl ksztatcenia.

2. Etapy uzyskiwania zaliczen i zdawania egzamindéw z poszczegodlnych przedmiotow/zaje¢ okresla
program studiow.

3. Szczegotowe terminy zaliczen i egzamindw, w tym zaliczen i egzamindw poprawkowych, sa ustalane
przez nauczycieli lub inne osoby prowadzace dany przedmiot/zajgcia, W porozumieniu ze stuchaczami.

4. Warunkiem przyznania stuchaczowi punktow ECTS jest osiggnigcie wymaganych efektow uczenia si¢
okreslonych dla danego przedmiotu, co oznacza uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej lub wpisu
,2al.” w wyniku procedury oceniania.

5. Podczas pierwszych zaje¢ prowadzacy przedmiot obowigzany jest poda¢ do wiadomosci stuchaczy
program przedmiotu, zalecang literature, metody weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sig, zasady
i kryteria przyznawania oceny osiagnietych efektow uczenia si¢, w tym sposob obliczania oceny
w przypadku przedmiotu, w sktad ktorego wchodzi wigcej niz jedna forma zaj¢é, atakze terminy
i miejsce prowadzonych konsultacji.

6. Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczenia zaje¢ badz nie przystapit do egzaminu lub zaliczenia w ustalonym
przez  prowadzacego  terminie, ma  prawo do  jednego  terminu  poprawkowego,
w terminie wyznaczonym przez prowadzacego.

7. Shuchaczowi nie przyshuguje prawo do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia komisyjnego z danego
przedmiotu.

8. Stuchacz nie ma prawa do powtarzania zaje¢, roku oraz semestru studiow.

§ 16

Przy zaliczeniach, egzaminach, egzaminie koncowym i ocenie pracy koncowej, stosuje si¢ skale ocen:

Oznaczenie cyfrowe Oznaczenie stowne
50 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
zaliczenie bez oceny zal.
§17

1. W przypadku, o ktorym mowa w § 19 ust. 1 pkt. 2 i 3, stuchacz sktada prace koncowa — z adnotacja
prowadzacego prace o jej przyjeciu — w formie papierowej i elektronicznej na informatycznym no$niku
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danych, nie po6zniej niz w terminie dwdoch miesiecy od zakonczenia zajg¢. Wraz z pracg koncowa
stuchacz sktada o$wiadczenie, wedtug ustalonego na wydziale wzoru, o samodzielnym wykonaniu pracy
oraz o zgodno$ci wersji elektronicznej z wersja papierowg. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek
stuchacza, kierownik studiow moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy konicowej o miesiac.

Recenzj¢ oraz oceng pracy koncowej wystawia prowadzacy prace. W przypadku otrzymania oceny
niedostatecznej, stuchacz ustala z kierownikiem studiéw termin ztozenia nowej pracy.

Stuchacz, ktory nie ztozyl pracy koncowej w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 lub 2, zostaje skreslony
Z listy stuchaczy.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego, stuchaczowi przystuguje prawo
do powtornego, poprawkowego przystapienia do egzaminu. Egzamin poprawkowy winien si¢ odby¢
w terminie nie dluzszym niz do konca czerwca dla studiow konczacych si¢ w semestrze zimowym i do
konca wrzes$nia lub do konca pazdziernika (w przypadku, o ktorym mowa w § 19 ust. 1 pkt 3) dla
studiow konczacych si¢ w semestrze letnim.

Skreslenie z listy stuchaczy i wznowienie studiow
§18

Kierownik studiow podyplomowych skresla z listy stuchaczy osobg, ktora:

1) nie wniesie w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe lub gdy opftaty te nie zostang

przekazane przez jednostke kierujacg go na studia,

2) zrezygnuje ze studiow podyplomowych,

3) nie wypelni w terminie obowigzkoéw wynikajacych z programu studiow,

4) razgco naruszy Regulamin lub inne przepisy obowigzujace w Uczelni.
Skreslenie z listy stuchaczy jest rownoznaczne z rozwigzaniem umowy, o ktorej mowa w § 11, jesli
zostala zawarta.
Od skreslenia, stuchaczowi przystuguje prawo do ztozenia w ciagu 14 dni od jego otrzymania wniosku
do Rektora o ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studiow.
Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych, moze w ciagu dwoch lat od daty skreslenia
ubiegaé si¢ o wznowienie studiow, w ramach kolejnej edycji tych samych studiow z ktorych nastapito
skreslenie. Wznowienie studiow moze nastgpi¢ tylko jeden raz.
Szczegotowe warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow.
Z osoba wznawiajaca studia moze zosta¢ zawarta umowa, o ktorej mowa w § 11.

Warunki ukonczenia studiow
§19

Warunkiem ukonczenia studiéw jest spetnienie wszystkich wymogdéw okreslonych programem studiow,
w szczegblnos$ci uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie egzamindéw z przedmiotow, CO 0Oznacza
uzyskanie okreslonej programem studiow liczby punktow ECTS oraz:

1) zlozenie egzaminu koncowego, lub

2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej, lub

3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej i ztozenie egzaminu koncowego.
Datg ukonczenia studiéw jest data realizacji ostatniego warunku przewidzianego programem studidow.
Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez kierownika studiow. W sktad komisji
wchodzi: przewodniczacy, co najmniej dwoch nauczycieli prowadzacych zajecia na danych studiach
podyplomowych, w tym prowadzacy prace koncowa (jesli jest przewidziana). Przewodniczacego
komisji wskazuje kierownik studiow spos$rod nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni,
posiadajacych co najmniej stopien doktora.
Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow.



§ 20

1. Warunki ukonczenia studiow, w szczegodlnosci sposob ustalenia ogoélnego wyniku ich ukonczenia,
zasady i organizacj¢ przygotowania i obrony pracy koncowej lub egzaminu koncowego, okre§la
program studiow.

2. Na ogo6lny wynik studiow sktadajg si¢: $rednia wazona ocen z catego toku studidow, ocena z pracy
koncowej (jesli jest przewidziana) i ocena z egzaminu koncowego. Procentowy udziat kazdej z tych
ocen w 0gdlnym wyniku okresla program studiow.

3.  Srednia ocen z catego toku studiow oblicza si¢ jako $rednia wazona ze wszystkich ocen uzyskanych
z przedmiotéow przewidzianych programem studiow. Wyliczong $rednig zaokragla si¢ do dwdch miejsc
po przecinku.

4. W przypadku przedmiotu, w sktad ktorego wchodzi wigcej niz jedna forma zajec, ocena z przedmiotu:

1) jest srednig arytmetyczng ocen ze wszystkich form zaje¢ uzyskanych z danego przedmiotu —
w przypadku przedmiotu, ktérego wszystkie formy zaj¢¢ koncza si¢ zaliczeniem,

2) stanowi 60% S$redniej arytmetycznej ocen z form konczacych si¢ egzaminem i 40% S$redniej
arytmetycznej ocen z pozostatych form konczacych si¢ zaliczeniem - w przypadku przedmiotu,
ktorego przynajmniej jedna z form zaje¢ konczy si¢ egzaminem.

5. Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik ukonczenia studiow
wyrazony stownie, zgodnie z zasada:

— do 3,50 - dostateczny,

— o0d351-3,85 - dostateczny plus,
— 0d3,86-4,20 - dobry,

— 0d4,21-4,50 - dobry plus,

— o0d4,51 ipowyzej - bardzo dobry.
§21

W przypadku kwalifikacji czgstkowej nadanej po ukonczeniu studiow podyplomowych dla ktérej przypisano
6, 7 lub 8 poziom PRK i ktora zostata wigczona do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, na swiadectwie
ukonczenia studidw umieszcza si¢ wlasciwy znak graficzny informujacy o przypisanym poziomie PRK.

Prawa i obowiazki stuchaczy
§22

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych jest wniesienie optaty za studia, chyba ze
studia danej edycji sg nieodptatne.

§23
1. Stuchacz ma prawo do:

1) zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych,

2) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych oraz korzystania w tym celu z pomieszczen,
urzadzen, srodkow i catosci zbiorow bibliotecznych Uczelni, zgodnie z przepisami zewngtrznymi
w tym zakresie,

3) udzialu w zajeciach dydaktycznych, przystgpowania do egzamindw i zaliczen przewidzianych
W programie studiéw na zasadach w nich okreslonych,

4) zglaszania kierownikowi studidow uwag dotyczacych organizacji studiow, programu studiow,
pracy nauczycieli akademickich i innych o0s6b prowadzacych =zajecia oraz obstugi
administracyjno - technicznej,

5) konsultacji z prowadzacym zajecia,

6) oceny jako$ci prowadzonego ksztalcenia.

2. Stuchacz nie ma prawa do:

1) posiadania legitymacji studenckiej,

2) otrzymywania swiadczen pomocy materialnej,

3) urlopu od zajec.



§24

Stuchacz zobowigzany jest, w szczegdlnosci do:

>

1) przestrzegania obowiazkow, jakie naktada na niego niniejszy Regulamin, umowa z Uczelnig (jesli
zostata zawarta) i inne przepisy wewngtrzne Uczelni,

2) uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studiow,

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw i wypelniania innych obowigzkow
przewidzianych w programie studiow,

4) zlozenia w terminie pracy koncowe;j,

5) wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow,

6) niezwlocznego powiadamiania kierownika studiow o zmianie nazwiska, adresu oraz innych

danych kontaktowych.
Odplatnosé za studia podyplomowe

§ 25

Ksztalcenie na studiach podyplomowych jest odptatne. Studia moga by¢ nieodptatne w przypadku
petnego finansowania ze $rodkow zewnetrznych.

Koszt studiow ustalany jest na podstawie kosztorysu, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt 2,
zaakceptowanego przez Rektora. Wysoko$¢ optat ustalana jest w zaleznosci od liczby stuchaczy.

§ 26

Warunki wnoszenia optat za $wiadczone ustugi edukacyjne udostepnia si¢ stuchaczom na stronie
internetowej Uczelni przed rozpoczgciem studiow.

W przypadku zawarcia umowy, o ktorej w § 11, umoweg zawiera Rektor lub na podstawie
pelnomocnictwa inna osoba, np. dziekan wydziatu.

W przypadku skreslenia z listy stluchaczy z powodu rezygnacji ze studiow, wniesiona optata zostaje
zwrocona proporcjonalnie do niewykorzystanych zaje¢, liczac od daty zgloszenia rezygnacii.
Rozstrzygniecie w sprawie zwrotu oplaty podejmuje Rektor, po zasiegnieciu opinii dziekana wydziatu.
W przypadku nieuruchomienia edycji studiow, oplata zwracana jest w catosci.

Uregulowanie wszystkich optat za studia jest warunkiem koniecznym do dopuszczenia do egzaminu
koncowego.

Na pisemny wniosek stuchacza $§wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢ przestane
poczta, pod wskazany adres, za potwierdzeniem odbioru.

Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych
§ 27

Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni
W pelnym wymiarze czasu pracy, posiadajacy co najmniej stopien doktora.
Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor, na wniosek dziekana wydziatu. Rektor,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek dziekana wydziatu, moze odwota¢ kierownika studiow.
Kierownik studiow podyplomowych odpowiedzialny jest, w szczegolnosci za:
1) organizacje studiéw podyplomowych,
2) organizacje rekrutacji na studia i przeprowadzenie postgpowania kwalifikacyjnego,
3) przebieg studiow, w tym organizacj¢ zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z ustalonym przez Senat
programem studiow,
4) oglaszanie programéw studidw na internetowej stronie wydziatu,
5) przygotowanie szczegétowego harmonogramu zajec,
6) podejmowanie rozstrzygnig¢ w indywidualnych sprawach stuchaczy,
7) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
8) sporzadzanie i przedktadanie w Dziale Nauczania listy absolwentéow studiow podyplomowych,
wraz z nadanymi numerami $wiadectw,
9) sporzadzanie do kazdej edycji kosztoryséw, kalkulacji i sprawozdan finansowych
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oraz przedktadanie ich Rektorowi do akceptacji, w terminie nie dluzszym niz 30 dni od
zakonczenia edycji,
10) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego kosztorysu.
Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy réwniez nadzor nad obstuga
administracyjno-techniczng studiéw, nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow oraz
nad prowadzeniem ksiegi drukow $cistego zarachowania, w ktoérej odnotowuje si¢ liczbe pobranych
i wydanych $wiadectw ukonczenia studiow, odpisow $wiadectw i ich duplikatow.
Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do przekazania dokumentacji przebiegu studiow,
w tym akt stuchaczy, do Archiwum Uczelni, zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora.

§28
Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem studiow podyplomowych w Uczelni sprawuje Rektor.
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan wydziatu.

Dziekan moze okresli¢ szczegotowe zasady organizacji studiow podyplomowych, przy zachowaniu
postanowien hiniejszego Regulaminu.

§29
Wzory dokumentéw dotyczace utworzenia studiow podyplomowych stanowia zataczniki do
nn. Regulaminu.
Wzory dokumentéw finansowych dotyczacych studiow podyplomowych okresla kwestor.

Postanowienia koncowe

§30

W przypadku studiow podyplomowych prowadzonych na zamowienie zleceniodawcy lub przy wspotpracy
innych podmiotéw, Rektor moze uregulowac¢ sprawy tych studidow odmiennie anizeli w niniejszym
Regulaminie, uwzgledniajac szczegdlne potrzeby zleceniodawcy lub partnera, pod warunkiem, Ze nie beda
one sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§31

Zmiany Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.
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Zatacznik do Regulaminu
studiéw podyplomowych

WNIOSEK
O UTWORZENIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
OD ROKU AKADEMICKIEGO........cccoonviviiinnnne

JM REKTOR

Zwracam si¢ Z pro$ha o utworzenie od ........cccvveiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiitiiaiieines

StudiOwW POAYPIOMOWYCR: ..couviiiniiiiiiiiinniiinicncrisssissssrossssessssssssssssssrossnnossnseessresstesssessssseesssessinessnsesans
nazwa

Merytoryczne uzasadnienie celowos$ci utworzenia studiow:

Adresaci studiow:

Czas trwania jednej edycji studiéw podyplomowych: Liczba godzin dydaktycznych

Wydzial organizujacy ksztalcenie:

Kierownik studiow podyplomowych: Administracja studiow podyplomowych:

Zasady odplatnoéci (w przypadku studiow odplatnych proponowana wysoko$¢ oplaty za semestr):

Przewidziana liczba sluchaczy: Limit przyjeé¢ na studia podyplomowe:

data i podpis dziekana

Zalaczniki:
1. Dokumentacja programu studiow.
2. Wstepny kosztorys studiow podyplomowych (podpisany przez dziekana i kwestora).
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WNIOSEK
O URUCHOMIENIE
........... EDYCJI
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

JM REKTOR
Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na uruchomienie od ........c.ceoeeiiiiiiiiiiiiiiiininnn
...................... edycji studiow podyplomowych:
nazwa

Uzasadnienie:

Czas trwania ..... edycji studiow podyplomowych: Liczba godzin dydaktycznych
............................................. (ilos¢ semestrow)

od dnia.......cccoevriniiciennn dodnia......ccoovveieienienne,

Wydzial organizujacy ksztalcenie:

Kierownik studiow podyplomowych: Administracja studiow podyplomowych:

Zasady odplatnoéci (w przypadku studiow odplatnych proponowana wysoko$¢ oplaty za semestr):

Przewidziana liczba stuchaczy: Limit przyjeé na studia podyplomowe:

data i podpis dziekana

Zalaczniki:
1. Plan studidéw.
2. Kosztorys studiéw podyplomowych (podpisany przez dziekana i kwestora).
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WNIOSEK
O LIKWIDACJE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

JM REKTOR

Zwracam si¢ Z pro$bha 0 HKwidacje od ....ccovviiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneiiiieisesimssiossosssnsanass

Studiow POAdYPIOMOWYCR: «...uvviiiiiiinnrinireinseresennisssnesssnessnnsssnnnannieineresreresireesreeseessreeesreeesneesnseeas
nazwa

Data utworzenia:

Wydzial, ktéry organizowal ksztalcenie:

Czas trwania/liczba edycji:

Uzasadnienie likwidacji studiow:

Informacja nt. zakonczenia ksztalcenia na studiach przez stuchaczy wszystkich edycji:

Propozycja rozwigzania zawartych porozumien (w przypadku wspolnego prowadzenia

studiow):

data i podpis dziekana
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