Zalacznik do uchwaty
Nr 000-2/3/2018
Senatu UTH Radom

z dnia 22 marca 2018 r.

REGULAMIN KURSOW DOKSZTALCAJACYCH
W UNIWERSYTECIE TECHNOLOGICZNO-HUMANISTYCZNYM
im Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

Postanowienia ogolne

§1

Kurs doksztatcajacy, zwany dalej rowniez kursem, jest formg ksztalcenia o czasie trwania nie
krotszym niz 30 godzin zaje¢ dydaktycznych, ktorego celem jest:

1) uzupelnienie i poglgbienie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych,

2) podniesienie kwalifikacji zawodowych lub naukowych.

§2

W Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im Kazimierza Putaskiego w Radomiu,
zwanym dalej Uczelnia, kursy doksztatcajace prowadza:

1) wydziaty,

2) jednostki miedzywydziatowe.

§3

1. Kursy doksztatcajace prowadzone w Uczelni sa odptatne. Kursy moga by¢ nieodptatne
w przypadku petnego finansowania ze srodkéw zewnetrznych.

2. Wysoko$¢ optat za kurs doksztalcajacy ustalana jest na podstawie kosztorysu
zaakceptowanego  przez  dziekana/kierownika  jednostki = migdzywydziatowe;j
i zaopiniowanego przez kwestora. Kosztorys zatwierdza Rektor.

3. Warunki wnoszenia przez uczestnikow kursu optat za $wiadczone ustugi edukacyjne
okresla umowa zawarta w formie pisemnej. Umoweg zawiera Rektor lub na podstawie
pelnomocnictwa inna osoba, np. dziekan/kierownik jednostki migdzywydziatowej,
w ktorej prowadzony jest kurs.

Uruchamianie kursow doksztalcajacych

§4

1. Kurs doksztatcajacy uruchamia Rektor na wniosek rady wydzialu lub rady jednostki
miedzywydziatowej.
2. Whniosek o uruchomienie kursu doksztatcajacego zawiera m.in.
1) nazwe kursu,
2) nazwg¢ jednostki organizacyjnej prowadzgcej ksztalcenie,
3) merytoryczne uzasadnienie celowosci uruchomienia kursu,
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4) adresatow kursu,

5) czas trwania kursu,

6) liczbe godzin dydaktycznych,

7) wskazanie kandydata na stanowisko kierownika kursu,

8) zasady odptatnosci.

3. Do wniosku nalezy dotgczyc¢:

1) dokumentacje¢ programu ksztatcenia kursu sporzadzong zgodnie z ustalonymi przez
Senat wytycznymi wraz z uchwalami rady wydziatu/rady jednostki
migdzywydziatowej w sprawach:

a) programu ksztalcenia,
b) rekomendacji osoby wskazanej na funkcj¢ kierownika kursu,

2) kosztorys kursu doksztalcajgcego zaakceptowany przez dziekana i zaopiniowany
przez Kwestora.

4. Rektor moze odmowi¢ uruchomienia kursu doksztalcajgcego, jezeli tematyka jego nie
jest zgodna z misjg i strategig Uczelni.

Rekrutacja na kursy doksztalcajace

§5

Kierownik kursu doksztalcajacego oglasza i podaje do publicznej wiadomosci (strony
internetowe, tablice ogloszen) zasady rekrutacji na kurs, limit miejsc, wykaz dokumentow
oraz termin i miejsce ich sktadania.

§ 6

1. O przyjeciu na kurs decyduje kolejnos¢ zgloszen, chyba ze rada jednostki prowadzacej
kurs okresli inne warunki rekrutacji.
2. Przyjecia na kurs doksztatcajacy dokonuje kierownik kursu.

Zasady organizacji i przebieg kursow doksztalcajacych

§7

Kurs doksztatcajacy odbywa si¢ wedlug uchwalonego przez rad¢ wydziatu/rade jednostki
miedzywydziatowej programu ksztalcenia, sporzadzonego zgodnie z wytycznymi ustalonymi
przez Senat dla kurséw doksztatcajacych.

§8

Okresem zaliczeniowym jest okres trwania kursu doksztatcajacego.

2. Zaliczenie modutu/przedmiotu dokonywane jest w formie i na warunkach okreslonych
w programie kursu.

3. Podczas pierwszych zaje¢ prowadzacy modul/przedmiot obowigzany jest podac

do wiadomosci uczestnikow kursu program modutu/przedmiotu oraz forme, zasady

i kryteria jego zaliczenia.
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§9

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujacag skale ocen:

Oznaczenie cyfrowe Oznaczenie stowne
50 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
zaliczenie bez oceny zal.
§ 10

1. Kierownik kursu doksztatcajacego skresla z listy uczestnikow osobe, ktora:
1) nie podejmie lub zrezygnuje z kursu,
2) nie dokona w terminie wymaganych opfat,
3) nie uczgszcza na zajgcia,
4) nie spetni w terminie warunkéw przewidzianych w programie kursu.

2. Skreslenie z listy uczestnikoOw jest rOwnoznaczne z rozwigzaniem UMOWY zawartej
z uczestnikiem.

3. Od decyzji, uczestnikowi przystluguje odwotanie do dziekana/kierownika jednostki
miedzywydziatlowej, w terminie 14 dni od jej otrzymania. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem kierownika kursu doksztatcajacego. W sprawach dotyczacych skreslen nie
majg zastosowania przepisy postepowania administracyjnego dotyczace decyz;ji.

§ 11

Warunki ukonczenia kursu doksztalcajacego, w szczeg6lnosci sposdb ustalenia ogdlnego
wyniku jego ukonczenia, okresla program kursu doksztatcajacego.

§12

1. Absolwent kursu otrzymuje $§wiadectwo ukonczenia kursu doksztatcajacego wedtug wzoru
zatwierdzonego przez Senat.

2. Wydanie $wiadectwa ukonczenia Kursu nastgpuje po uregulowaniu zobowigzan
finansowych wobec Uczelni, w tym oplaty za wydanie swiadectwa w wysokosci okreslonej
przez Rektora.

§13
Jednostka prowadzaca kursy zobowigzana jest do prowadzenia rejestru uczestnikow,

dokumentacji przebiegu kursow oraz rejestru wydanych $wiadectw ukonczenia kurséw
doksztatcajacych.

Prawa i obowiazki uczestnikow kurséw doksztalcajacych
§ 14

Warunkiem uczestnictwa w kursie doksztalcajacym jest zawarcie z Uczelnia umowy,
whniesienie optaty za kurs, chyba ze kurs jest nieodptatny.
4



§15

Uczestnik kursu doksztatcajagcego ma prawo do:

1) korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uczelni, zgodnie z przepisami wewnetrznymi
w tym zakresie,

2) zglaszania kierownikowi kursu uwag dotyczacych organizacji kursu, programu
ksztalcenia, pracy nauczycieli akademickich oraz obstugi administracyjno-
technicznej,

3) uzyskania zaswiadczenia o odbywaniu kursu,

4) oceny jakosci prowadzonego kursu.

§16

Uczestnik kursu doksztalcajacego zobowigzany jest, w szczegolnosci do:

1) przestrzegania obowigzkow, jakie naktada na niego umowa z Uczelnig, niniejszy
Regulamin i inne przepisy wewnetrzne Uczelni,

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych, okreslonych programem kursu,

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw i wypelniania innych
obowigzkow przewidzianych w programie kursu,

4) wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem kursu,

5) niezwlocznego powiadamiania kierownika kursu o zmianie danych osobowych.

§17

Prawa i obowigzki uczestnika wygasaja z dniem ukonczenia kursu doksztalcajacego lub
skreslenia z listy uczestnikow.

Uprawnienia i obowiazki kierownika kursu doksztalcajacego oraz nadzor nad kursem
§ 18

1. Kierownika kursu doksztalcajacego powotuje Rektor, na wniosek rady wydziatu/rady
jednostki migdzywydziatowej, sposrod nauczycieli akademickich zatrudnionych w pelnym
wymiarze czasu pracy w jednostce prowadzacej kurs.

2. Do uprawnien i obowigzkéw kierownika kursu nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja kursu doksztatcajacego,

2) przeprowadzenie rekrutacji,

3) przygotowanie szczegdtowego harmonogramu zajec,

4) nadzoér nad obstugg administracyjno-techniczng kursu,

5) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu kursu,

6) sporzadzenie listy absolwentéw z nadanymi numerami $wiadectw ukonczenia kursu,

7) przekazanie dokumentacji przebiegu kursu do archiwum Uczelni, zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora,

8) opracowywanie kalkulacji kosztow i sprawozdan finansowych dotyczacych kursu.

§ 19

1. Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem kurséw doksztatcajacych w Uczelni sprawuje
z upowaznienia Rektora Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich.

2. Nadzor merytoryczny nad kursem doksztatcajacym sprawuje dziekan/kierownik jednostki
miedzywydziatlowej i rada jednostki, w ktorej prowadzony jest kurs.

3. Szczegdtowe zasady organizacji i prowadzenia kursow doksztalcajacych ustalajg rady
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jednostek, w ktorych prowadzone sg Kkursy, zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.
§ 20
1. Wz6r wniosku w sprawie uruchomienia kursu doksztalcajacego stanowi zalacznik do

nn. Regulaminu.
2. Wzory dokumentow finansowych dotyczace kurséw doksztatcajacych, okresla Kwestor.

Postanowienia koncowe
§21
W przypadku kurséw, prowadzonych na zamoéwienie zleceniodawcy lub przy wspodtpracy
innych podmiotéw krajowych lub zagranicznych, Rektor moze uregulowaé sprawy tych
kursow odmiennie anizeli w niniejszym Regulaminie, jesli wymagaja tego szczegdlne
potrzeby zleceniodawcy lub partnera albo przepisy szczeg6lne.

§ 22

Sprawy nieuregulowane Regulaminem rozstrzyga Rektor.



Zatacznik do Regulaminu
kurséw doksztalcajacych

WNIOSEK
O URUCHOMIENIE
KURSU DOKSZTALCAJACEGO

JM REKTOR
W imieniu Rady Wydziaku .....cccooiiiiniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiicietcinscinicnnsonnse
zwracam si¢ z prosba o uruchomienie 0d ..........ccoceiieiiiniiiiiiimiiniisiisis st se s
L T 1 1 [ edycji
Kursu doKSzZtalCajacego: ... .o iiiiiiiiiiiiineinnitisenssissatssisssesssessissssssssssssssssssssssssessssssne s hnesnne s
nazwa
Merytoryczne uzasadnienie celowosci uruchomienia kursu doksztalcajacego:
Adresaci kursu doksztalcajacego:
Czas trwania kursu doksztalcajacego: Liczba godzin dydaktycznych:
od dni@......ccoeveeireiie dodnia......ccoeeereiiiiiie
Kierownik kursu doksztalcajacego: Administracja kursu doksztalcajacego:
tel. tel.
e-mail: e-mail:
Zasady odplatnos'ci (w przypadku kursu odplatnego proponowana wysoko$¢ oplaty za semestr):
Przewidziana liczba uczestnikow: Limit przyjeé¢ na kurs doksztalcajacy:

Podpis Dziekana

Zalaczniki:

1. Dokumentacja programu ksztatcenia kursu doksztalcajgcego (w zalgcznikach nalezy uwzgledni¢ uchwaty rady wydziatu
w sprawie: utworzenia kursu, uchwalenia programu ksztatcenia, rekomendacji osoby wskazanej na funkcje kierownika kursu).

2. Kosztorys kursu doksztalcajgcego (podpisany przez Dziekana i Kwestora).




