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I.

OGOLNA CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIOW

Nazwa kierunku studiéw: ADMINISTRACJA
Klasyfikacja ISCED: 0488

Poziom studiéow: drugiego stopnia

Poziom studiow PRK: 7

Profil studiéw: ogélnoakademicki

Dyscyplina/  dyscypliny naukowe ze wskazaniem dyscypliny wiodacej, do
przyporzadkowany jest kierunek studiow:

¢ nauki prawne - wiodaca (dziedzina nauk spotecznych),
¢ nauki o polityce i administracji (dziedzina nauk spotecznych)

Procentowy udzial liczby punktéw ECTS dla kazdej z dyscyplin:
¢ nauki prawne (dziedzina nauk spolecznych) - wiodaca — 69%,
¢ nauki o polityce i administracji (dziedzina nauk spotecznych) — 31%.

8. Tytul zawodowy nadawany absolwentom studiéw: magister

ktorej



II. OPIS ZAKELADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Tabela odniesien kierunkowych efektow uczenia si¢ do uniwersalnych charakterystyk
pierwszego stopnia okreslonych w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji oraz charakterystyk drugiego stopnia okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 tej ustawy.

KIERUNKOWE EFEKTY UCZENIA SIE

[Nazwa kierunku studiow: ADMINISTRACJA
Poziom studiow: studia drugiego stopnia
Poziom kwalifikacji (PRK): 7

Profil studiow: ogélnoakademicki

Dyscypliny naukowe: nauki prawne - wiodaca,

nauki o polityce i administracji

Symbol Opis efektéw uczenia si¢ dla kierunku Charakterystyki
kierunkowyc Uniwersalne chara|drugiego stopnia
h efektow Absolwent po ukonczeniu kierunku studiow kterystyki efektow uczenia
Lp. | uczenia zna i rozumie (W) pierwszego stopnial sie
si¢ (KEU) potrafi (U) efektow uczenia dla
jest gotow do (K) si¢ (U) kwalifikacji na
Symbol poziomie 7 PRK
()
Symbol
WIEDZA (W)
L. Zna i rozumie w stopniu poglebionym teorie naukowe wilasciwe P7U_W P7S_ WG
K WGO01 | dla administracji oraz kierunki ich rozwoju, a takze
zaawansowang  metodologi¢ badan w =zakresie nauk o
administracji.
2. Zna i rozumie w stopniu poglebionym charakter, miejsce i P7U_W P7S_WG
K WGO02 | znaczenie nauk spotecznych w systemie nauk oraz ich relacje do
innych nauk.
3. Zna 1 rozumie w stopniu poglebionym cechy cztowieka jako P7U W P7S WG
K _WG03 | tworcy kultury ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa.
4. Zna i rozumie w stopniu poglebionym cechy czlowieka jakg P7U W P7S WG
K WG04 | podmiotu konstytuujacego struktury spoleczne, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  panstwa 1 samorzadoéw, zasady ich
funkcjonowania oraz istniejagce mi¢dzy nimi relacje.
5. | K. WG05 | Znairozumie w stopniu poglgbionym histori¢ mysli ustrojowo- P7U_W P7S_WG
politycznej oraz ekonomicznej na temat panstwa.
6. | K WG06 | Ma uporzadkowana i podbudowang teoretycznie wiedze z P7U W P7S WG
- zakresu ustrojowego prawa administracyjnego.
7. | K wGo7 | Ma uporzadkowana i podbudowang teoretycznie wiedzg z P7U W P7S WG
- zakresu prawa administracyjnego materialnego.
8. | K wGo8 | Ma uporzadkowana i podbudowanag teoretycznie wiedzg z P7U_W P7S WG
B zakresu formalnego prawa administracyjnego.
9. Ma uporzadkowang i podbudowang teoretycznie wiedze z P7U W P7S WG
K WG09 | zakresu prawa karnego, cywilnego, socjalnego doniostego w
kontekscie funkcjonowania panstwa i samorzadu.
10. Zna i rozumie w stopniu poglgbionym glowne trendy rozwojowe] P7U_W P7S_WG
K_WGI10 | w sferze administracji publicznej oraz prawa i wybranych polityk
publicznych.
K WKI11 | Znairozumie wplyw spolecznych i cywilizacyjnych zmian na styl P7U W P7S WK
11. zycia spolecznosci lokalnej, regionalnej, krajowej oraZ
fundamentalne wyzwania spoteczne stojace przed panstwem jako
organizacja wielkiej grupy spoteczne;j.




12.

K_WKI12

Zna i rozumie uwarunkowania prawne i ekonomiczne zwigzane z
dziatalnoscia zawodowa, w tym z rozwojem indywidualnej
przedsiebiorczosci.

P7U W

P7S_WK

13.

K_WKI13

Zna i rozumie Wwyzwania stojace przed samorzadem|
terytorialnym, jako formg organizacji spotecznosci lokalne;.

P7U_W

P7S_WK

14.

K_WK14

Zna i rozumie pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci
przemystowej i prawa autorskiego oraz prawne i ekonomiczne
uwarunkowania i skutki dziatan

jednostki w tym zakresie.

P7U W

P7S_WK

UMIEJETNOSCI (U)

15.

K_UWO01

Potrafi, wykorzystujac wiedz¢ z zakresu nauk spotecznych,
dokonywa¢ whasciwego doboru zrédet, metod i narzedzi w celu
dokonania oceny, krytycznej analizy, syntezy wskazanych
zagadnien zwiazanych z funkcjonowaniem wspotczesnego
panstwa oraz samorzadu terytorialnego.

P7U_U

P7S_UW

16.

K_UW02

Potrafi, przy zastosowaniu wilasciwych metod i narzgdzi, ze
szczegblnym  uwzglgdnieniem  zaawansowanych  technik
informacyjno-komunikacyjnych (ICT) prezentowa¢ wlasne
oceny wskazanych zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji rzadowej i samorzadowej w wymiarze prawnym i
ekonomicznym.

P7U_U

P7S_UW

17.

K_UWO03

Potrafi, wykorzystujac wiedz¢ z zakresu nauk o administracji,
nauk prawnych, nauk o polityce i ekonomii identyfikowac,
interpretowa¢ 1 wyjasnia¢  procesy zachodzace w
demokratycznym panstwie prawa.

P7U_U

P7S_UW

18.

K_UW04

Potrafi, wykorzystujac wiedz¢ z zakresu nauk o administracji
nauk prawnych, nauk o polityce i ekonomii identyfikowac
interpretowa¢ i wyjasnia¢ procesy spoteczne zachodzace na
réznych szczeblach samorzadu terytorialnego.

P7U U

P7S_UW

19.

K_UWO05

Potrafi, wykorzystujac wiedz¢ z zakresu nauk o administracji,
nauk prawnych, nauk o polityce iekonomii analizowac,
prognozowa¢ 1 modelowa¢ zlozone procesy spoteczne
zachodzace we wspolczesnym panstwie.

P7U_U

P7S_UW

20.

K_UW06

Potrafi, wykorzystujac wiedz¢ z zakresu nauk spolecznych,
prawidtowo ustalac stan prawny w celu rozwigzania wybranych
probleméw powstajacych w zwigzku z realizowaniem zadan
publicznych przez administracje rzadowa.

P7U_U

P7S_UW

21.

K_UWO07

Potrafi, wykorzystujac wiedz¢ z zakresu nauk spotecznych,
prawidlowo wustala¢ stan prawny w celu rozwigzania
wybranych  probleméw  powstajacych w  zwiazku z
realizowaniem zadan publicznych przez administracje
samorzadowa.

P7U_U

P7S_UW

22.

K_UKO08

Potrafi wyszukiwac, analizowac i uzytkowac informacje ze zrodel
w jezyku obcym na poziomie B2+ oraz w wyzszym stopniu W
zakresie specjalistycznej terminologii zwigzanej z kierunkiem
studiow.

P7U_U

P7S_UK

23.

K_UKO09

Potrafi komunikowa¢ si¢ w jezyku polskim, uzywajac
specjalistycznego jezyka, ze szczegolnym uwzglednieniem
jézyka prawniczego, a w debacie przedstawia¢, ocenia¢ rdzne
stanowiska a takze dyskutowac o nich.

P7U_U

P7S_UK

24.

K_UK10

Potrafi komunikowac¢ si¢ tworzac spdjne wypowiedzi ustne i
pisemne w jezyku obcym na poziomie B2+ Europejskiego
Systemu  Opisu  Ksztalcenia  Jezykowego,  uzywajac
specjalistycznego jezyka, ze szczegdlnym uwzglednieniem
jezyka prawniczego.

P7U_U

P7S_UK

25.

K_UO11

Potrafi planowa¢ organizowac i kierowaé praca zespotu oraz
wspotdziata¢ w grupie postugujacej si¢ jezykiem obcym na
poziomie B2+ oraz w wyzszym stopniu w zakresie
specjalistycznej terminologii zwigzanej z kierunkiem studiow,

przyjmujac w niej roézne role.

P7U_U

P7S_UO




Potrafi samodzielnie planowaé¢ whasng nauke i realizowac proces P7U_U P7S_UU
26.| K_UUI2 | whasnego ksztalcenia przez cate zycie a takze ukierunkowywad
innych w tym zakresie.

KOMPETENCJE SPOLECZNE (K)

Jest gotow do krytycznej oceny odbieranych tresci uznawania P7U K P7S KK
27.] K_KKO1 | znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu probleméw poznawczych i
praktycznych wynikajacych z pelnionej spotecznie roli.

Jest gotow do wypelniania zobowigzah spolecznych, P7U_K P7S_KO
28.| K_KOO02 | inspirowania i organizowania dziatalno$ci na rzecz $rodowiska

spotecznego.
29.] K KOO03 | Jest gotow do inicjowania dziatania na rzecz interesu P7U K P7S KO

publicznego oraz myslenia i dzialania w sposob przedsigbiorczy.

Jest gotow do odpowiedzialnego i aktywnego petnienia ro] P7U_K P7S KR
30.| K_KRO04 | zawodowych oraz adaptacji zawodowej do zmieniajacej si¢ W
demokratycznym panstwie prawa sytuacji spoteczne;.

Jest gotow do podtrzymywania etosu zawodu pracownika P7U_K P7S_KR
31.| K_KROS5 | administracji publicznej, przestrzegania i rozwijania zasad etyki
zawodowej oraz dziatania na rzecz przestrzegania tych zasad.

Tlos¢ efektow: 14 W12 U 5K

2. Tabela pokrycia charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ przez kierunkowe
efekty uczenia si¢ (KEU).

TABELA POKRYCIA
CHARAKTERYSTYK DRUGIEGO STOPNIA EFEKTOW UCZENIA SIE PRZEZ
KIERUNKOWE EFEKTY UCZENIA SIE

Nazwa kierunku studiéw: Administracja

Poziom studiow: studia drugiego stopnia

Poziom kwalifikacji (PRK): 7

Profil studiow: ogélnoakademicki

Dyscypliny naukowe: nauki prawne - wiodgca, nauki o polityce i administracji

Lp. Charakterystyki drugiego Kierunkowe Ie(fglli}y uczenia si¢
stopnia efektow uczenia ( )
si¢ dla kwalifikacji na
poziomie 7 PRK (S)
Symbol Symbol
WIEDZA
1. P7S_WG K WG01, K WG02, K WG03, K WG04, K WG05,
- K WG06, K WG07, K WG07, K WG08, K WG09,
K WGI0.
2. P7S WK K WKI11,K WKI12,K WK13,K WK14.
UMIEJETNOSCI
3. P7S_UW K UWO01,K UW02,K UW03, K UW04, K UW05, K UW06, K UW07
4, P7S_UK K UKO08, K UK09. K UK10.
5. P7S_UO K UO11,
6. P7S_UU K UUI2.
KOMPETENCIJE
SPOLECZNE




P7S_KK

K_KKOI,

P7S_KO

K K002, K_KO03.

P7S KR

K_KR04, K_KROS.




III. OPIS PROGRAMU STUDIOW

1. Forma studiow:
e stacjonarne,
e niestacjonarne.

2. Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow: 120 ECTS

3. Liczba semestrow:
e studiastacjonarne 4
e studia niestacjonarne 4

4. Laczna liczba godzin zajeé dydaktycznych:
e studia stacjonarne: 1230 h
e studia niestacjonarne: 721 h

5. Plan studiéw (osobno dla kazdej z formy studidow) — Zatgcznik Nr 1

6. Struktura studiow
e A. Grupa zaje¢ podstawowych — 16 ECTS
B1. Grupa zaje¢ kierunkowych obowigzkowych — 42,5 ECTS
B2. Grupa zaje¢ kierunkowych obieralnych — 26 ECTS
D. Grupa zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych
D 1. Grupa zaj¢¢ z dziedziny nauk humanistycznych - obowigzkowych - 3 ECTS
D 2. Grupa zaj¢¢ z dziedziny nauk humanistycznych - do wyboru — 2 ECTS
E. Grupa zaje¢ ogolnouczelnianych — 2,5 ECTS
F. Praktyka — 4 ECTS
H. Grupa zaj¢¢: Przygotowanie pracy dyplomowej lub/i przygotowanie do egzaminu
dyplomowego — 24 ECT

7. Opisy poszczegolnych przedmiotow — Zalgcznik Nr 2
8. Matryca efektéw uczenia si¢ — Zalqcznik Nr 3

9. Sumaryczne wskazniki ilosciowe charakteryzujace program studiow.

Lp. Sumaryczne wskazniki

iloSciowe programu studiow ECTS
. Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studiow na danym poziomie 120 ECTS
2 Laczna liczba godzin zajg¢ ST 1230
NST 731
3 Laczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana do zaje¢ prowadzonych z ST 53.4 ECTS
" bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych osob (133 Sfl)

d h zajecia 1 studentow:
prowadzacych zajecia 1 studentow NST 33,4 ECTS

(835h)
4. Laczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana zajeciom podlegajacym 58 ECTS (48%)
wyborowi
5 chznq liczba punktow ECTS przyporzadkowana zajeciom z dziedziny nauk 5 ECTS (4%)
humanistycznych



Laczna liczba punktéw ECTS przypisana zajeciom zwigzanym z prowadzonymi
badaniami naukowymi

- dyscyplina nauki prawne
- dyscyplina nauki o polityce i administracji

Laczna liczba punktéw ECTS przypisana zajeciom odnoszacym si¢ do
dyscyplin, do ktorych przyporzadkowano kierunek studiow:

- dyscyplina nauki prawne

- dyscyplina nauki o polityce i administracji

75 ECTS (62%)

56 ECTS
19 ECTS

83 (69%)
37 (31%)



10. Laczna liczba punktow ECTS przypisana zaje¢ciom zwiazanym z prowadzonymi
badaniami naukowymi w dyscyplinie nauki prawne oraz nauki o polityce i
administracji, sluzacych przygotowaniu studentow do prowadzenia dzialalnoSci
naukowej lub udzialu w tej dzialalnosci

Grupa zajec zwigzanych z prowadzonymi badaniami naukowymi
w dyscyplinie/dyscyplinach wiasciwych dla kierunku, stuzacych przygotowaniu
studentow do prowadzenia dzialalnosci naukowej lub udzialu w tej

godzin zajeé

dzialalnosci*
Przedmiot/
zajecia (nazwa) Forma/ Laczna liczba Liczba punktow
formy zajeé godzin/liczba ECTS

dydaktycznych
NAUKI PRAWNE
. . w/EW ST 30/15 3
Zasad t lit nst
asady ustroju politycznego panstwa NST 20/10
Postepowanie sgdowo-administracyjne w/éw ST 30/15 4
NST 20/10
Publiczne prawo konkurencji w/éw ST 30/15 2
NST 15/10
Prawo nieruchomosci w ST 30 2
NST 10
IPrawo ochrony $rodowiska W ST 30 3
NST 10
Organizacja i funkcjonowanie zaktadow | W ST 30 2,5
publicznych NST 10
Filozofia, teoria i praktyka demokracji w ST 15 2
NST 10
/Administracja podatkowa i kontrola K ST 30 2
skarbowa NST 10
Ochrona danych osobowych i informacji | K ST 15 2
niejawnych NST 10
Elektroniczna administracja publiczna wi ST 30715 3
NST 15/15
Ustr6j administracji rzadowej w/éw ST 15/15 3
NST 15/10
Prawo samorzadu terytorialnego witw ST 30730 >
NST 15/15
Prawo karne skarbowe w ST 30 3
NST 15
Prawo zamoéwien publicznych K ST 30 3
NST 15
/Administracja bezpieczenstwa i w/tw ST 15/30 2
zarzadzanie kryzysowe w administracji NST 10/10
Do wyboru 1 z 2: Prawo zywno$ciowe / W ST 15 2
prawo rolne NST 10
Do wyboru 1 z 2: Administracyjne prawo | K ST 15 2
osobowe / Prawo ochrony zdrowia NST 10
Do wyboru 1 z 2: Miedzynarodowe w ST 30 2
prawo administracyjne / System ochrony NST 10
rawnej w UE

10




Do wyboru 1 z 2: Administracyjne prawo | K ST 30 3
gospodarcze / Umowy w obrocie NST 15
gospodarczym
Do wyboru 1 z 2: Prawo stowarzyszen i W ST 15 2
organizacji spotecznych / Partnerstwo NST 10
ubliczno-prywatne
Do wyboru 1 z 2: Cyberbezpieczenstwo L ST 30 3
w administracji publicznej / Sztuczna NST 10
inteligencja i automatyzacja w
administracji publicznej
Ochrona wlasnosci przemystowej i prawo| W ST 10 0,5
autorskie NST 6
Razemj S0 ECTS
NAUKI O POLITYCE I ADMINISTRACJI
Historia mysli ustrojowe;j, W 1%12 "13"015 3
administracyjnej i ekonomicznej
Fundusze strukturalne i w/ew ST 30/15 4
. S NST 15/15
przygotowanie projektow do UE
System i organizacja pomocy spotecznej K 1%%”13"01 0 2
Metodologia i etyka badaf w naukach K ST 15 2
NST 10
spotecznych
Polityka spoteczna w Polsce i UE W+CW ST 15+15 3
NST 10/10
Zarzadzanie zasobami ludzkimi K ST 30 3
NST 15
Do wyboru 1 z 2: Instytucje W ST 15 2
partycypacji spotecznej / Modele NST 10
samorzadu terytorialnego w panstwach
UE
Razem{ 19 ECTS

11. Zajecia lub grupy zajeé do wyboru

Zajecia lub grupy zajec do wyboru

Nazwa zaje¢ lub grupy zajec

B2. Grupa zaj¢¢ kierunkowych — do
wyboru

Forma/formy Laczna liczba Laczna liczba
zajec godzin studia godzin studia
stacjonarne niestacjonarne
Wyktad/ 240 100
Cwiczenia/
Konwersatorium

10

Liczba punktow
ECTS

26



D2. Grupa zaj¢¢ z dziedziny nauk Wyktad 30 15 2
humanistycznych - do wyboru z
oferty ogdlnouczelnianej
E2. Grupa zaj¢é Cwiczenia 30 20 2
ogolnouczelnianych - do wyboru
F. Praktyka Praktyka 100 100 4
H: Grupa zaje¢¢ Przygotowanie Seminarium 60 40 24
pracy dyplomowej lub/i
przygotowanie do egzaminu
dyplomowego :

Przygotowanie 500 500

pracy ZBN

Razem: 600 415 58 ECTS (48%)

12. Laczna liczba punktéw ECTS przypisana zajeciom prowadzonym z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢

Nazwa przedmiotu Liczba godzin Liczba punktow ECTS
Etyczne aspekty pracy zawodowej
ST 30 NST 20 3
Przedmiot z obszaru nauk humanistycznych
ST 30 NST 15 2

Ochrona wtasnosci przemystowej i prawo
autorskie ST 10 NST 6 0,5

Seminarium dyplomowe
ST 60 NST 40 4

Razem 130 81 9,5

15. Praktyka

Integralng cze$cig procesu ksztatcenia na kierunku ADMINISTRACJA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA i
przygotowania do pracy zawodowej jest studencka praktyka zawodowa. Obowiagzek jej odbycia wynika z
Regulaminu Studiow Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Putaskiego. Istotnym aktem normujacym
reguly przebiegu praktyk sa Zasady Odbywania Studenckich Praktyk Zawodowych na Wydziale Prawa i
Administracji (dalej: Zasady), wprowadzone w Zycie zarzadzeniem Dziekana WPiA w ramach Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia na WPiA. Praktyka na studiach drugiego stopnia ma przygotowaé studentow
do wykorzystywania rozszerzonej, profesjonalnej wiedzy w celu rozstrzygania dylematow pojawiajacych si¢
w pracy zawodowej pracownikow szeroko rozumianej administracjiiw dziatalnosci przedsigbiorcow
1 projektowania zaawansowanych treSciowo i merytorycznie pism oraz poszukiwania (w literaturze,
orzecznictwie) 1 proponowania rozwigzan zlozonych zagadnien stosowania prawa materialnego i
proceduralnego. Celem i istotng wartoscig praktyk zawodowych jest wdrazanie studentow do $rodowiska
pracy, komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego postugiwania si¢ dostepnymi $rodkami
informacji 1 techniki biurowej, aktywnego uczestnictwa w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania
niewielkimi zespotami. Studenci kierunku  Administracja moga odbywaé praktyki w: jednostkach
administracji rzadowej i samorzadowej, agencjach celnych, organach kontroli i nadzoru, urzgdach pracy,
podmiotach leczniczych, instytucjach wymiaru sprawiedliwos$ci, jednostkach samorzgdu gospodarczego,
kancelariach prawnych i podatkowych, jednostkach wdrazania programéw unijnych, biurach stowarzyszen i
fundacji czy u prywatnych przedsigbiorcow.
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16. Forma zakonczenia studiow

Formg zakonczenia studiow jest osiagniecie przez studenta drugiego stopnia na kierunku
Administracja wszystkich wymaganych efektéw uczenia si¢ potwierdzone uzyskaniem co najmniej 120
punktow ECTS, pozytywnej oceny pracy dyplomowej oraz zlozenie egzaminu dyplomowego.

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia, prezentujacym ogolna wiedze i
umigjetnosci studenta zwigzane ze studiami pierwszego stopnia na kierunku Administracja studia 11
stopnia (profil ogdlnoakademicki) oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

Przed egzaminem dyplomowym, praca dyplomowa sprawdzana jest z wykorzystaniem

Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
Warunki ukonczenia studiéw oraz szczegétowe zasady dyplomowania okreslone sa w:

* Regulaminie studiow w Uniwersytecie Radomskim im. K. Putaskiego,
e Zasadach studiowania,

» Karcie przedmiotu ,,Przygotowanie pracy dyplomowej i przygotowanie do egzaminu
dyplomowego”,

* Procedurze antyplagiatowej prac dyplomowych przed dopuszczeniem ich do obrony w
Uniwersytecie Radomskim im. K. Putaskiego.
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