Zatgcznik nr 1
Do zapytania ofertowego
AAK-059-2€-2/2025

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Uniwersytetu Fadomskiego

im. Kazimierza Pulaskiego w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacym na:

przyjmowaniu, przemieszczaniu, dor¢czaniu przesylek listowych i pacze< oraz ich

ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dn. 23 listopada 2012 r.
(DZ.U. z2016r. poz.1113 z pdzn. zm.)

2. Zakres zamOwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania oraz zwrotu w szczegdlnosci:

a) przesylek listowych krajowych i zagranicznych takich jak:

« Przesylki krajowe nierejestrowane — zwykte ekonomiczne i priorytety.
o Przesyiki zagraniczne nierejestrowane — zwykte ekonomiczne i priorytety.
 Przesyiki krajowe rejestrowane:

polecone ekonomiczne,

— polecone — priorytetowe,

polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO),

— polecone — priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (PR ZPO).
o Przesylki zagraniczne rejestrowane:

— polecone — priorytety,

— polecone — priorytety za potwierdzeniem odbioru (PR ZPO).

Przez przesytki listowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesytki o wacze do 2000g

(Format S, M, L).

b) Przesylek pocztowych (paczek) krajowych i zagranicznych takich jak:

 Paczek ekonomicznych rejestrowanych — krajowych.
« Paczek priorytetowych rejestrowanych — krajowych.
« Paczek priorytetowych rejestrowanych — zagranicznych
Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki o wadze od 2 kg — 10 kg Gabaryt A
Przy czym:
o Za przesytke priorytetowa — rozumie si¢ ustuge o szybszym terminie doreczenia.
 Zwrotne potwierdzenia odbioru (ZPO) — rozumie si¢ przesytke polegajaca na doreczeniu
nadawcy, formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki rejestrowane;.

¢) Paczek ekonomicznych rejestrowanych — krajowych — obowigzkowy egzemplarz biblioteczny

(zwolniony od optaty pocztowej) zgodnie z art. 7 ustawy z dn. 7 listopada 1996r.

o obowiazkowych egzemplarzach bibliotecznych, (DZ. U. z 1996r. Nr 152 , poz.722 z pézn. zm.)

d) Przesytek kurierskich — krajowych i zagranicznych.

3. Dane dotyczace ilosci nadawanych przez Zamawiajacego przesytek listowych i paczek
w ciagu roku zawiera formularz cenowy — zalgcznik nr 3. Zamawiajacy zastrzega, ze podane
dane maja charakter szacunkowy niezbedny dla dokonania poréwnania wertosci ofert
i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym czasie.
Wykonawey nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nadania przez
Zamawiajgcego innej niz przewidywana ilos¢ przesytek.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu zaméwienia wskazane
przez Wykonawce w zataczniku nr 3, nie ulegna zmianie w okresie obowiazywania umowy.

5. Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia realizowane beda w szczegdlnosci zgodn e z:

1) Ustawga z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz.U. 2018 poz. 2188
z pdzn. zm).
2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego
(DZ. U. z2013r. poz. 545 z p6zn. zm.).
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3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (DZ. U. z 2013r. poz. 1468 z p6zn. zm.).

4) Miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

5) Regulaminami wewnetrznymi Wykonawcy.

Miejscem odbioru i dostarczania przesylek listowych oraz paczek przez Zamawiajacego jest

placowka Wykonawcy.

Placowka ta powinna znajdowaé si¢ na terenie gminy lub miejscowoSci w ktorej

Zamawiajacy ma siedzibeg.

Placowki Wykonawcy powinny byé czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobdt,

co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dziei ustawowo wolny

od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dorgczania przesytek listowych oraz

paczek do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju.

Wykonawea zobowigzany jest do dorgczania przesylek do adresatéw z zachowaniem jako

minimum  wskaznikow  czasu  przebiegu  przesylek  pocztowych  wynikajacych

z obowiazujacych przepiséw prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji

z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug

pocztowych przez operatora wyznaczonego (DZ. U. z2013r. poz. 545 z pézn. zm.).

Dostarczania przesylek listowych oraz paczek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel

Zamawiajgcego po okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbiér przesytek przyjetych do wyekspediowania bgdzie kazdorazowo dokumentowany przez

Wykonawce w prowadzonych rejestrach Zamawiajacego pieczgcia, podpisem i datg w ksigzce

nadawczej dla przesylek rejestrowanych zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Wykonawce:

a) dla przesylek rejestrowanych z wyszczegolnieniem: adresata, miejsca przeznaczenia, wagi,
rodzaju przesylki (list krajowy, zagraniczny, ekonomiczny, priorytetowy, ZPO),

b) dla przesylek nierejestrowanych na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych,

¢) dla paczek pocztowych sporzadzenie potwierdzenia odbioru paczki zgodnie ze wzorem
blankietu dostarczonym przez Wykonawce,

d) dla przesylek kurierskich sporzadzenie potwierdzenia odbioru przesyltki kurierskiej zgodnie
ze wzorem blankietu dostarczonym przez Wykonawcg.

Kazdy odbidr przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych oraz paczek sporzadzony bedzie w

dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla Wykonawcy w celach

rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej

partii przesylek.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ wzor oznaczenia przesylek rejestrowanych

(priorytetowych, poleconych, ZPO)

Znaczek oplaty pocztowej zastapi pieczeé wykonana przez Zamawiajacego wedlug wzoru

dostarczonego przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do:

—  nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom danego rodzaju przesylek
pocztowych, okreslonych w stosownych aktach prawnych;

— adresowania, opakowania i oznakowania przesylek listowych oraz paczek zgodnie
z wymogami przewidzianymi w regulaminie ustug obowigzujacych u Wykonawcow;

— dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej (wedlug
kolejnosci wpisow), ktorych wzor dostarczy Wykonawca;

— dla przesylek nierejestrowanych — zestawienia ilosciowego przesylek (wedhug
poszczegdlnych kategorii wagowych), ktorych wzér dostarczy Wykonawca;

— dla paczek pocztowych — sporzadzenie potwierdzenia odbioru paczki, ktérego wzor
dostarczy Wykonawca i wpisaniu kazdej paczki do ksigzki nadawczej.

14. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wypetnienie rubryk dla niego przeznaczonych,

figurujacych w ZPO $cisle wedlug ich opisu.
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. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy dorgezenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
lub zaklejona.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartodci oraz
uniemozliwieniem uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

- Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne

opakowanie przesytki moggcej naruszy¢ jej pierwotna forme, ksztatt lub wagg.

- W przypadku uzasadnionych zastrzezefi w stosunku do juz odebranych przesytek (np.

nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnoéé wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itd.). Wykonawca bez zbedne;j
zwloki wyjasni je z Zamawiajacym.

Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata, »potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pozniej jednak, niz w ciaggu
7 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrag list lub przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sig
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo Pocztowe (Dz.U.
z 2016r. poz.1113 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (DZ. U. z 201%r. poz. 1468
z pdzn. zm.) oraz regulaminy ustug Wykonawcy a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z2016r. poz. 1822 z p6zn. zm.).
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