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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

l. Przedmiotetn zamówieIlia jest świadczerrie usług pocztowych dla Ulliwersytetu F.adorlrskiego
im. Kazimierza PLrłaskiego w obrocie krajowym i zagraniczt. n polega.jącyrn na:
przyjmowaniu, przemieszczatriu, doręczaniu przesyłek listowych i pacze < oraz ich
ewentua|nych zwrotów w rozunrielliu tlstawy Prawo Pocztowe z drt. 23 listopada żOlż r.
(DZ.U. z2016l,. poz.l113 z poźll. zm,)
Zakres zamówięnia obe.jrnrrje świadczenie usług pocztowych w zakresie prłyjInowallia,
przetnieszczan ia, d oręcz ania or az zwrotu w szcze gó l nośc i :
przesyłek listowyclr krajowych i zagranicznyclr takich jak:
Przesyłki krajowe nierejestrowane - zwykłe ekotromiczne i priorytety.
Przesyłki zagraniczne nierejestrowane - zwykłe ekonomiczne i priorytety.

. przesyłki krajowe rejestrowalle:

- polecotte ekollolniczIle.

- polecolle - priorytetowe,

- polecone za potwierdzelrieln odbioru (ZPO),

- polecone - priorytetowe za potwierdzenietn odbioru (PR ZPO),
. Przesyłki zagraniczrle rejestrowane:

- polecone - priolytety,

- polecone - priorytety za potwierdzetriet-1,1 odbioru (PR ZPO).
Przezprzesyłki listowe, będące przedmiotetn zamówielria rozumie się przesyłki o wacze do 20009
(Forrnat S, M, L).
b) Przesyłek pocztowych (paczek) krajowych i zagranicz1,1ych takich jak:
. paczęk ękotrotnicznych re.iestrowanyclr - krajowych.
. paczek priorytetowych rejestrowanych - krajowych.
. p aczek p ri o rytetowych re.j e strowaIly ch - zagr ani czny c|l

Przez paczki pocztowe rozutnie się paczki o wadze od 2 kg - 10 kg Gabaryt A
Przy czytlt:
. Za przesyłkę priorytetową - rozttlnie się usługę o szybszym tęrminie doręczenia.
. Zwrotne potwierdzenia odbioru (ZPO) - rozulrrie się przesyłkę polegającą na doręczeniu
nadawcy, form u l arza z pokwitowatl iem od b ioru przesyłki rej estrowan ej .

c) Paczek ękonolnicztryclr rejestrowanych - krajowych - obowiązkowy egzemplarz biblioteczny
(zwolniorry od opłaty pocztowej) zgodrlie z art. 7 ustawy z drl. 7 listol,ada 1996r.
o obowiązkowych egzemplarzac|,1bibliotecznyc1,1,(DZ.IJ.z1996r. Nr l52 ,poz32żzpoźn.ztn)
d) Przesyłek kurięrskich - kra.jowyclr i zagraniczIlych,
3, Dane dotyczące ilości lladawanych przez Zalnawiającego przesyłek listowyc,h i paczek

w ciągr-r roku zawiel'a fort-nularz cenowy - załącznik nr 3. Zanlawiający zastrzegl, ze podane
dane mają charakter szacunkowy niezbędny dla dokonania porówIlatria wartości ofęr1
i zastrzega sobie prawo do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w każ,lym czasię.
WYkonawcy nie będzie przysłLrgiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu nalania przez
Zamawiającego innej niż przewidywalla ilośó przesyłek.

4. Zalnawiający zastrzega, iż ceny jednostkowe za wykonanie przedrniotu zamówienia wskazane
PrzezWykonawcę w załącztliku Ilr 3, nie Lrlegną zmianie w okresie obowiązywanir ulnowy.

5. Usługi będące przedrniotem zamówienia realizowatre będą w szczególrloś ci zgocln e z:
1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz.lJ. 2018 poz. 2188

z poźrl. nn).
2) Rozporządzetriętn Ministra Administracj i i Cyfryzacji z dria 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warurrków wykonywania powszechnych usług pocztowych przez opęratora w) znaczol1ęgo
(DZ. U. z2013r. poz. 545 z póź1,1. zn.).
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3) kozporządzeniem Ministra Administracj i i Cyfryzacji z dnia 26 listopada2D|3 r. w sprawie
reklamacji usługi pocńowej (DZ.U. z20l3r, poz. 1468 z późn. zm.),

4) Międzynarodowymi przepisami pocztowymi.
5) Regulaminami wewnętrznymi Wykonawcy.

6. Miejscem odbioru i dostarczania przesyłek listowych oraz paczek przez Zamawiającego jest

placówka Wykonawcy.
Placówka ta powinna znajdować się na terenie gminy lub miejscowoŚci w której

Zamawiający ma siedzibę.
Placówki Wykonawcy powinny być czynne we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem sobót,

co najmniej 5 dni w tygodniu, a jeżeli w Ęgodniu przypada dzień ustawowo wolny

od pracyo liczba ta może być odpowiednio niższa.

Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi doręczania przesyłek listowych oraz

paczek do każdego wskazanego przezZamawiającego adresu w Polsce i za granicami kraju.

Wykonawca zobowiązany jest do doręczania przesyłek do adresatów z zachowaniem jako
minimum wskaźników czasu przebiegu przesyłek pocztowych wynikających
z obowiązujących przepisów prawa, tj. z rozporządzenia Ministra Administracji i CyĘzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług

pocztowych przez operatora wyznaazonego (DZ.U. z2013r. poz. 545 z późn, zm.).

Dostarczania przesyłek listowych orazpaczekdokonywaó będzie upowazniony przedstawiciel

Zamawiające go po okazaniu stosowne go upowazni en ia.

l0. oclbiór przesyłek przyjęĘch do wyekspediowania będzie kazdorazowo dokumentowany pfzęz

Wykonawcę w prowadzonych rejestrach Zamawiającego pieczęcią, podpisem i datą w ksiązce

nadawczej clla przesyłek rejestrowanyclr zgodrrie ze wzoreln dostarczotlyn1 przez Wykonawcę:

a) dla przesyłek rejestrowanyclr z wyszczególrlieniem: adresata, rrriejsca przeznaczęllia, wagi,

roclzajtr przesyłki (list krajowy, zagraniczt^ty, ekonomiczny, priorytetowy, ZPO),

b) clla przesyłek nierejestrowanyclr na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnycll

kategorii wagowych,
c) dla paczek pocztowyclr sporządzenie potwierdzenia odbioru paczki zgodrlie ze wzorem

b lankietu dostarczotly l11 przęz Wykonawcę,
d) clla przesyłek kLrrierskich sporządzenie potwierdzenia odbiortr przesyłki kLrrierskiej zgodnie

ze wzoren1 blankietLr dostarczonyn1 przez Wykonawcę.
Każdy oclbiór przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych oraz paczek sporządzony będzie w

dwóch egzenplarzach, z których orygirlał przęznaczony jest dla Wykonawcy w celacll

rozliczeniowycll, a kopia dla Zamawialącego stanowió będzie potwierdzenie nadania danej

partii przesyłek.
1 1. Wykorlawca zobowiązat"ly jest zapewnió wzór ozt,taczenia przesyłek rejestrowanycl-r

(priorytetowyclr, polecotlych, ZPO)
12. Zrtaczek opłaty pocztowej zastąpi pieczęć wykonalla przez Zamawia.jącego wedłLrg wzoru

dostarczone go przęz Wykonawcę,
13. Zamawiający zobowiązuje się do:

naclawallia przesyłek w forrnie odpowiada.jącej wyrnogom danego rodzajr-r przesyłek

pocztowych, określonych w stosownych aktach prawnych;

adresowania, opakowatria i oznakowania przesyłek listowych oraz paczek zgodnie

z wy1nogami przewidzianynriw regulaminie usług obowiązLrjących u Wykonawców;

clla przesyłek rejestrowanycl-r - wpisarlie każdej przesyłki do książki nadawczej (według

kotejności wpisów), których wzór dostarczy Wykorlawca;
dla przesyłek nierejestrowanych zęstawienia ilościowego przesyłek (wedłLrg

poszczególrrych kategori i wagowych), których wzór dostarczy wykonawca;
dla paczek pocztowyclr - sporządzenie potwierdzetlia odbioru paczki, którego wzór

dostarczy wykonawca iwpisanirr kazdej paczki do książki nadawczej.

l4. Wykonawca potlosi odpowiedzialnośó za wypełrrienie rubryk dla niego przeznaczollycll,

figLrrLrjącycli w ZPO ściśle wedłLrg ich opisLl.
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15. Zanawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie
unożliwiającyni Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzeIlia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
OPakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zanawiającego, odpowiednio zlbezpieczotla
lub zaklejona.
OPakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępenr do zawarlości oraz

utl i enr ożl iwi en i em ttszkodzelt i a przesyłk i w czas i e przemieszczallia.
ZanawiającY nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawcę w zewnętrztre
opakowanie przesyłki mogącej naruszyó jej pierwotna forInę, ksztah lub wagę.
W PrzYPadku uzasadnionych zastrzężęli w stosuttktr clo już odebranych pzesyłek (np,
niePrawidłowe opakowatlie, brak pełrlego adreslt, rriezgodllość wpisów w ,Jokumentach
nadawczYch z wPisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itd.). Wykol]awca bez zbędne.j
zwłoki wyjaśni je z Zamawiającynl.

20. WYkonawca będzie zwracał Zanawiającernu pokwitowatre przez adresata, ,,potwierdzęIlie
odbioru" lliezwłoczllie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie poźl"liejjednak, niz w ciągLr
7 dni roboczych od dnia doręczenia.

21. W PrzYPadku tlieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadonrienie
(Pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaIliem gdzie i kiecly adresat może
odebraĆ list lub Przesyłkę. Termin odbioru przesyłki przez adresata wynosi l4 dli roboczyc1l
liczonYch od dnia następnego po dniu pozostawietlia pierwszego awizo, w lyln terIllillie
PrzesYłka_jest ,,awizowaIra" dwukrotnie. Po upływie tertniIlt_l oclbiorLt, przesyłka zwracana jest
zamawiająceInu wraz z podanienr przyczyl7y llieodebrania przęz aclresata.

22. Do odPowiedzialności Wykollawcy za nienależyte wykonaIlie LrsłLrgi pocztowej stosuje się
odPowiednio Przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo Poczt,)we (DZ,U.
z 2016r. Poz.l113 z poŹn. nl"l.) oraz Rozporządzenia Ministra Aclrninistracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklarnacji usługi pocztowej (DZ. U. zzól_,r. poz. 1468
z PoŻt'l. ztll.) oraz regtllaminy Lrsłrrg Wykonawcy a w sprawach nieuregtrlovzanygh 1ym;
PrzePisanri stosrrje się odpowiednio przepisy ustawy z dtlia l7 listopac|a 196t r. Kodeks
CywiIny (Dz. U. z2016r, poz. 1822 z poźtl. zt1-1.).
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